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Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta
sociali, monitorizirii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfisoara
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,

gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor Statistice.

In saptaimana 04.04.2022 - 08.04.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analizi Statistici au

fost desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrdrilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 9 documente.

Completarea online, zilnic, a formularului cu privire la situatia persoanelor varstnice cu mobilitate
redusd sau aflate in situatie de dependentd de pe raza sectorului 3, care provin din zona
conflictului armat din Ucraina, la solicitarea MMSS.

Centralizare informatii privind persoancle refugiate din Ucraina (verificare acte/documente,
registre intrari/iesiri, fise de camerd) pentru actualizarea bazei de date, gestionatd de biroul
BMAS.

Participarea la sedintele Comisiei de disciplind — Functie Publica din data de 06.04.2022 si din
data de 08.04.2022 in calitate de membru titular.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate Tn cadrul compartimentului.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de solutionare
a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.




10. Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportari statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) — 6 lucrari.
11. Intocmirea raportului saptdmanal de activitate.

12. Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului.

Activitati derulate de catre personalul de executie:

Intocmit adresd citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularul aferent
actualizarii datelor contului necesar virarii alocatiei de stat pentru un copil, pentru care s-a stabilit
masurd de protectie speciald intr-un serviciu de tip rezidential privat;

Analizarea extraselor de cont aferente anului 2021, pentru 41 de copii din sistemul de protectie
speciald de tip rezidential, operarea soldurilor in baza de date si indosarierea extraselor;

Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

Preluarea, verificarea datelor si inregistrarea raportarilor transmise de catre centre/servici/OPA/Alte
institutii, pentru Intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului I 2022;

Intocmit bazi de date cu sesizirile/cazurile de exploatare sexuala si trafic intern de copii, inregistrate
la DGASPC Sector 3 in anii 2018, 2019, 2020 si 2021,

Intocmit adresd citre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si completat
anexele aferente (cerere pentru acordarea alocatiei de stat si lista privind copiii pentru care s-a stabilit
masura de protectie speciald intr-un serviciu de tip rezidential din cadrul DGASPC Sector 3);
Intocmit situatia statistica privind numirul copiilor care au beneficiat de masurd de protectie

Py

speciald in cadrul Centrului de Plasament “Pinocchio”, in anii 2020 si 2021, in vederea formularii
raspunsului la nota internd transmisa de Serviciul Comunicare, Registratura si Relatii cu Publicul, ca
urmare a solicitarii formulata in baza Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, de catre domnul Tataru Razvan-lulian, ;

Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

Corelarea listelor de inregistrare a refugiatilor din Ucraina cu documentele acestora, in vederea
introducerii in baza de date;

Centralizare informatii privind persoanele refugiate din Ucraina (verificare acte/documente, registre
intrari/iesiri, fise de camerd) in vederea actualizdrii bazei de date, gestionata de biroul BMAS;

Intocmire raport zilnic privind intrarile persoanelor refugiate din Ucraina, defalcat pe adulti si copii si

pe gen;




Introducere in baza de date a persoanclor refugiate din Ucraina care au tranzitat centrul de refugiati
pus la dispozitie de D.G.A.S.P.C. Sector 3;

Intocmire raspuns citre Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti- Serviciul Siguranta
Scolard,privind situatia copiilor care beneficiaza de serviciile de tip rezidential aflate in
subordinea Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 3, pentru anii 2019,
2020, 2021 i 2022;

Actualizare baza de date privind copiii si tinerii care beneficiaza de o masura de protectie speciala in
sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — martie 2022;

Actualizare baza de date privind copiii din serviciile de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 -
martie 2022;

Actualizare baza de date privind copiii care beneficiaza de servicii de recuperare in centrele aflate
in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - martie 2022;

Actualizare baza de date privind copiii aflati in servicii de tip familial, respectiv, asistenta maternala
si plasament familial — martie 2022;

Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de organizatii
private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte de
furnizare servicii sociale — martie 2022;

Extragere si verificare rapoarte I12+14+17 , 12+14+17 Raport cumulat, 12+14+17 Nerezidential,
[2+14+17 Nerezidential raport cumulat, N1, N2, Listd persoane handicap institutionalizate
nerezidential, Lista persoane handicap institutionalizate si Listd persoane handicap din aplicatia D-
Smart;

Extragere, verificare si modificare rapoarte “autis” minori si ,,autis” majori;

Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarca machetelor transmise de catre
AN.P.D.P.D;

Transmitere Export lunar cédtre Autoritatea Nationald pentru Protectia Drepturilor Persoanelor cu
Dizabilitati;

Descircarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre Centrul
”Lizuca”, Centrul "Micul Print”, Centrul ”Casa Max”, Centrul ”Floarea Sperantei”, Clubul Seniorilor
Codrii Neamtului;

Elaborat si transmis catre ANDPDCA situatia copiilor cu masura de protectie care au fugit in cursul
lunii martie 2022;

Elaborat pentru Agentia de Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti situatia alocatiilor de
plasament aferend lunii martie 2022;

Deplasare la Agentia de Pliti din strada lon Campineanu pentru depunerea situatiei alocatiilor de

plasament aferenta lunii martie 2022;



callto:2019,%202020,%202021
callto:2019,%202020,%202021

Operat in baza de date iesirile din cadrul Colegiului Tehnic Anghel Saligny Sector 3 privind refugiatii
din Ucraina pentru perioada 01.04.- 07.04.2022,;

Intocmire rapoarte siptimanale de activitate;

Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare, Analiza
Statisticd, intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe adresa de
e-mail stabilitd in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportari aflate in lucru.
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