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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,

monitorizarii si evaludrii efectelor acestor misuri. Tn acest sens, h  cadrul biroului se desfisoara

activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice

privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,

gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor Statistice.

In saptaimana 02.08.2021 - 06.08.2021 activititile Biroului Monitorizare, Analiza Statistic au

fost desfasurate de catre Sef birou si 4 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate n cadrul biroului;

Verificarea incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;

Repartizarea lucrarilor/rdspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 11 documente;

Verificarea si avizarea situatiei statistice privind categoriile de beneficiari, numarul acestora, dar si
tipurile de servicii oferite de institutia noastrd pentru trimestrul IT 2021;

Tntalniri de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte din cadrul unor situatii
repartizate si aflate in lucru in cadrul compartimentului;

Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitdtii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali,
specifici domeniului de activitate a institutiei;

La nivelul compartimentului au fost diseminate noile prevederi legislative privind masurile
dispuse atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei in contextul evolutiei pandemiei de
COVID-19;

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului — 15 lucrari;

Intocmirea raportului de activitate saptimanal;

Verificarea si avizarea raportului de activitate siptaimanal al compartimentuluilntocmirea raportului
de activitate saptamanal;




® Verificarea si avizarea raportului de activitate saptaimanal al compartimentului;

® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunétirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali,
specifici domeniului de activitate a institutiei.

Activitati derulate de catre personalul de executie:

® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 33 e-mail-uri;

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 2 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Plasament Familial, cu rezultatele aflate
Tn urma verificarii;

e Elaborare si transmitere catre Agentia de Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti
situatia alocatiilor de plasament aferena lunii iulie 2021;

e Elaborare si transmitere catre ANDPDCA situatia copiilor cu masura de protectie care au fugit in
cursul lunii iulie 2021;

® Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Complex de Servicii ”Casa Noastrd”, Complex de Servicii “Pistruiatul”, Centrul ”Lizuca”, Centrul
”Micul Print”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb”, Adapost pentru Victimele Violentei in Familie ”Sf.
Maria”, Complex de Servicii ”"Brandusa”, Centrul ”Cauzasi”, Clubul Seniorilor "Ramnicu Sarat”,
Cresa Cercelus, Cresa Ariel, Complex de Servicii Sociale pentru Persoane fara Adapost, Serviciul
Asistentd Maternala;

e Verificarea beneficiarilor (copii si varstnici)) din cadrul DGASPC Sector 3, operarea in baza de
date (intrari/iesiri) pentru luna iulie 2021 in vederea transmiterii situatiei citre CASMB;

® Pregatit documente in vederea arhivarii ( prezente beneficiari copii si adulti pentru anul 2016) ;

e Intocmit adresa citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularele necesare
pentru actualizarea conturilor unui copil care a revenit in sistemul de protectic speciala de tip
rezidential;

® Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente si ridicare
extrase de cont;

® Corespondentd electronicd cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru clarificarea
diferitelor situatii privind copiii din sistemul de protectie speciala de tip rezidential care au conturi
deschise la aceasta banca;

e Intocmit 2 adrese citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociali a Municipiului Bucuresti si
completat anexele aferente (cerere pentru acordarea alocatiei de stat si lista privind copiii pentru care
s-a stabilit masura de protectie speciala Intr-un serviciu de tip rezidential);

e Intocmit si transmis situatia statistica privind copiii care au savarsit fapte penale si raspund penal in
anul 2020 si in perioada ianuarie-iunie 2021, solicitata de Serviciul Juridic si Evidenta Imobiliara;

e Intocmit si transmis situatia privind centrele de plasament inchise/in proces de
inchidere/reorganizate in perioada 2016-prezent, solicitata de Serviciul Comunicare, Registraturd si
Relatii cu Publicul,

e Intocmit si transmis noti interna catre Director Exectutiv Resurse Umane;

® Colaborare cu centre/servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;




® Operat 1n bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat / baza de date cu
situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Pregatire documente in vederea arhivarii ( prezente beneficiari copii si adulti din evidenta centrelor
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru anii 2011,2014 si 2015);

® Actualizare baza de date privind copiii si tinerii Care beneficiaza de o masurad de protectie speciala
n sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — iulie 2021;

e Actualizare baza de date privind copiii din serviciile de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3
- iulie 2021;

® Actualizare baza de date privind copiii care beneficiaza de serviciile de recuperare din centrele
aflate 1n subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - iulie 2021;

® Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de
organizatii private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte
de furnizare servicii sociale — iulie 2021;

® Elaborare si transmitere raspuns cu informatii solicitate de Primdria Sectorului 3 in vederea
elaborarii unui tool de prezentare a bugetului on-line pe portalul institutional;

e Intocmire si transmitere notd internd citre Centrul de Deservire privind numarul de bibliorafturi
necesare in vederea arhivarii documentelor gestionate de BMAS;

e Intocmire si transmitere notid interni citre Directia Resurse Umane ca urmare a solicitarii
AN.D.P.D.CA.;

® Colectare si centralizare date statistice de la centrele si serviciile din subordinea DGASPC S3 in
vederea raportarii trimestriale solicitate de catre DGASMB;

e iIntocmirea sitransmiterea Raportului statistic pentru trimestrul IT 2021 citre D.G.A.S.M.B.;

® Colaborare cu centre/servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

® Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor)

® La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitdrii extinderii infectiilor cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

e Centralizarea saptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
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