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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare
si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta
sociald, monitorizirii si evaluarii efectelor acestor misuri. In acest sens, h cadrul biroului se
desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor
statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h  evidenta D.G.A.S.P.C. Sector
3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 29.08.2022 - 02.09.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analizi Statistici
au fost desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

1. Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

2. Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 5 documente.

3. Tntalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate n cadrul compartimentului.

4. Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

5. Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

6. Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

7. Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) - 8 lucrari.

8. Intocmirea raportului siptimanal de activitate.

9. Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului.




Activitati derulate de catre personalul de executie:

® Intocmire adresd citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si
completare anexa aferentd (situatie centralizatoare privind copiii din serviciile rezidentiale
pentru care s-a modificat sau a incetat masura de protectie speciald, beneficiari de alocatie de
stat);

® Intocmire adresi citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti,
privind copiii aflati in servicii de tip rezidential, pentru care s-au emis certificate de incadrare
ntr-o categorie de persoane cu handicap, in luna august 2022;

® Intocmit adresa citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, privind tinerii aflati n sistemul
de protectie speciala de tip rezidential care au implinit varsta de 18 ani in luna august 2022,
beneficiari de alocatie de stat;

® Intocmire si transmitere rispuns la nota internd a Serviciului Management de Caz, privind
rezultatul verificarilor efectuate in baza de date a DGITL Sector 3 pentru o persoana;

® (larificarea datelor solicitate de ANPDCA privind copiii cetateni romani aflati pe teritoriul
altor state- solicitari la DGASPC Sector 3 pentru efectuarea de anchete sociale si/sau
transmiterea de alte documente referitoare la cazurile de copii aflati in straindtate, raportate de
SIRUDAS in fisa trimestriala aferentd trim.II 2022 si transmis prin email catre ANPDCA datele
solicitate;

® Colaborare cu centre/ servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor
situatii/ raportarilor aflate in lucru;

® Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor
copiilor);

® Intocmire si transmitere rispuns citre Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta “Dealul Spirii’’
Bucuresti-Ilfov, privind situatia persoanelor provenite din zona de conflict militar din Ucraina,
care au tranzitat centrele de cazare gestionate de institutia noastra,

® Actualizare baza de date privind copiii si tinerii care beneficiazd de o masurd de protectie
speciala in sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — august 2022;

® Actualizare baza de date privind copiii din serviciile de zi aflate in subordinea D.G.A.S.P.C.
Sector 3 - august 2022;

® Actualizare baza de date privind copiii care beneficiaza de servicii de recuperare in centrele
aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - august 2022;




Actualizare baza de date privind copiii aflati in servicii de tip familial, respectiv, asistenta
maternala si plasament familial — august 2022;

Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de
organizatii private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate
contracte de furnizare servicii sociale — august 2022;

Participare la cursul on-line pentru instruirea utilizatorilor sistemului informatic SNMD
(Sistemul National de Management privind Dizabilitatea) - Sesiunea 3 (29.08.2022-
02.09.2022);

Descarcarea de pe emailul biroului, printarea, indosarierea si verificarea prezentelor
beneficiarilor transmise de cdtre Centrul de Zi ”Brandusa”, Serviciul Asistenta Maternala,
Centrul ”Casa Max”, Centrul ”Floarea Sperante1”;

Elaborare si transmitere situatia alocatiilor de plasament aferena lunii august, 2022;

Deplasare la Agentia de Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti din Strada lon
Campineanu pentru predarea situatiei alocatiilor de plasament aferena lunii august, 2022;
Verificarea In baza de date a DGITL Sector 3 a doud persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru
Persoane Adulte si Varstnice , cu rezultatele aflate in urma verificarii;

Elaborare si transmitere catre Fundatia HHC Romania, Fisa de monitorizare pentru protectia si
promovarea drepturilor copilului aferenta lunii iulie 2022;

Actualizarea situatiei licentelor si capacitatilor centrelor din subordinea DGASPC S3, in
conformitate cu HCL S3 nr.172/26.05.2022;

Actualizare date statistice cu privire la centrele pentru persoanele cu dizabilitati din subordinea
DGASPC si a furnizorilor de servicii publice/private cu care institutia are contracte de furnizare
servicii sociale;

Intocmire raport saptamanal de activitate;

Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare,
Analizd Statistica, intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea
acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

Operare In aplicatia informaticd CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportari aflate in lucru.

SEF BIROU
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