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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare

si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta

sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se

desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor

statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector

3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 28.11.2022 - 09.12.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analizd Statistica

au fost desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 22 documente.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate n cadrul compartimentului.

Elaborarea documentelor specifice controlului intern managerial la nivelul biroului: tabelul
OALLI, chestionarul de autoevaluare privind stadiul implementarii standardelor de control intern
managerial, lista functiilor sensibile, registrul salariatilor care ocupa functii sensibile si planul
de masuri pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor sensibile - 5 documente.
Transmiterea acestor documente la serviciul Managementul Calitdtii Serviciilor Sociale.
Elaborarea de note interne pentru centralizarea documentelor specifice managementului
riscurilor, la nivelul directiei Proiecte si Comunicare - 2 note interne.

Verificarea, avizarea si difuzarea procedurii operationale PO 14.02 - Elaborarea rapoartelor
statistice periodice.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja n lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor

aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru.




9. Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

10. Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportéri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) - 29 lucrari.

11. Intocmirea raportului siptamanal de activitate.

12. Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptaimanal al compartimentului.

Activitati derulate de catre personalul de executie:

Intocmit 2 adrese citre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si anexele
aferente (situatia centralizatoare privind copiii din serviciile rezidentiale pentru care s-a modificat
sau a incetat masura de protectie speciald si situatia centralizatoare privind copiii din serviciile
rezidentiale, pentru care s-au emis certificate de incadrare intr-o categorie de persoane cu handicap
n luna noiembrie2022);

Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti, pentru depunere
documente;

Intocmit adresa citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularul aferent
deschiderii contului necesar virarii alocatiei de stat pentru un copil, pentru care s-a stabilit masura
de protectie speciald intr-un serviciu de tip rezidential;

Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

Intocmit si transmis raspuns la 2 note interne ale Serviciului Management de Caz, privind rezultatul
verificarilor efectuate in baza de date a DGITL Sector 3 pentru o persoand/acte necesare pentru
deschiderea contului pentru un copil din sistemul de protectie speciald de tip rezidential;

Intocmit si transmis raspuns la 2 note interne ale Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte si Varstnice, privind rezultatul verificarilor efectuate in baza de date a DGITL Sector 3
pentru 2 persoane;

Intocmit si transmis adresd citre DGASPC Sector 2 privind situatia conturilor unui copil care a
beneficiat de masurd de protectie speciala intr-un serviciu rezidential privat aflat pe raza sectorului
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Intocmit si transmis raspuns la adresa Asociatiei SOS Satele Copiilor Roménia;

Intocmit si transmis rispuns la solicitarea Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti privind
centrele de zi destinate copiilor, aflate Tn subordinea DGASPC Sector 3;

Intocmit si transmis rispuns la solicitarea DGASPC Sector 2 privind situatia contului in care s-a
virat alocatia de stat pentru un copil, care in prezent beneficiaza de masurd de protectie speciala intr-
un serviciu de tip rezidential din cadrul acestei institutii;

Corespondenta electronica cu Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti, in
vederea suspendarii platii alocatiei de stat pentru un copil pentru care s-a stabilit masura de protectie

speciald intr-un serviciu de tip rezidential;




Colaborare cu centre/ servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

Operat 1n bazele de date modificdrilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);
08.12.2022-09.12.2022 - Concediu de odihna;

Intocmire si transmitere situatie cu lista centrelor rezidentiale pentru persoane cu dizabilitati (adulti
si copii), precum si a furnizorilor publici si privati cu care institutia are parteneriate de prestari
servicii sociale la 30.11.2022, catre Consiliul de Monitorizare a Implementarii Conventei ONU
privind drepturile persoanelor cu dizabilitati;

Intocmire si transmitere situatia cu refugiatii din Ucraina care au tranzitat in luna august, 2022,
centrul gestionat de institutia noastra, in vederea decontarii cheltuielilor privind cazarea si hrana
cetatenilor strdini sau apatrizi aflati in situatii deosebite proveniti din zona conflictului armat din
Ucraina;

Realizare diplome pentru participantii la evenimentul “Unitate prin Diversitate”, organizat de
D.G.A.S.P.C. Sector 3 cu ocazia Zilei Internationale a Persoanelor cu Dizabilitati;

Intocmire si transmitere raspuns citre Primaria Sectorului 3, privind numérul persoanelor care
utilizeaza doud imobile din subordinea institutiei noastre;

Intocmire si transmitere raspuns citre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociali a Municipiului
Bucuresti privind verificarea unor masuri de protectie ale copiilor ocrotiti in serviciile publice si
private specializate pentru protectia copilului aflati in evidenta institutiei noastre, pentru care s-a
stabilit o masurd de protectie specialad, in vederea implementarii programului guvernamental
“gROwth — Contul individual de economii Junior Centenar’’;

Elaborarea procedurii operationale PO 14.02 - Elaborarea rapoartelor statistice periodice;
Actualizare baza de date privind copiii si tinerii care beneficiaza de o masura de protectie speciald
n sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — noiembrie, 2022;

Actualizare baza de date privind copiii din serviciile de zi aflate n subordinea D.G.A.S.P.C. Sector
3 - noiembrie, 2022;

Actualizare baza de date privind copiii care beneficiaza de servicii de recuperare in centrele aflate
in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie, 2022;

Actualizare baza de date privind copiii aflati Tn servicii de tip familial, respectiv, asistenta
maternald si plasament familial — noiembrie, 2022;

Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de organizatii
private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte de
furnizare servicii sociale — noiembrie, 2022;

Actualizare baza de date privind copiii aflati In evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, (incuviintare in
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vederea adoptiei, incredintare in vederea adoptiei) — noiembrie, 2022;

Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de cétre
Complex de Servicii ”Casa Noastra”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb” , Centrul ”Pinocchio”,
Complex de Servicii ”Brindusa”, Centrul ”Casa Max”, Centrul ”Floarea Sperantei”, Complex de
Servicii ”Noi Orizonturi”, Centrul ”Sf. Ana”, SOS Satele Copiilor, Complex de Servicii Sociale
pentru Persoane fara Adapost, Clubul Seniorilor "Ramnicu Sarat”;

Elaborat situatia alocatiilor de plasament aferenta lunii noiembrie 2022;

Elaborat si transmis catre ANPDCA situatia copiilor cu masura de protectie care au fugit in cursul
lunii noiembrie 2022;

Elaborat si transmis catre Fundatia HHC Romania, fisa de monitorizare pentru protectia si
promovarea drepturilor copilului aferenta lunii octombrie 2022;

Verificarea n baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 3 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si Intocmirea notelor interne catre Centrul de Sprijin pentru Prevenirea
Abandonului si Serviciul Asistnta Maternala, cu rezultatele aflate in urma verificari,

Verificarea beneficiarilor (copii si varstnici)) din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3, operarea in baza de
date (intrari/iesiri) pentru luna noiembrie 2022 in vederea transmiterii situatiei cdtre CASMB;
Elaborat si transmis catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul de
protectie speciald precum si a persoanelor varstnice pentru luna noiembrie 2022;

Tntocmit si transmis note interne citre Serviciul Management de Caz, CSSPFA, Serviciul Plasament
Familial si Serviciul Asistentda Maternala pentru a soloicita informatii in vederea intocmirii situatiei
copiilor si adultilor nepusi in legalitate pe linie de stare civild si evidentd a persoanelor pentru
trimestrul 1V 2022;

Tntocmire rapoarte saptaimanale de activitate;

Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare, Analiza
Statistica, Intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe adresa
de e-mail stabilita in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportari aflate in lucru.

SEF BIROU
GINA BACIU
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