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Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizirii si evaluirii efectelor acestor misuri. Tn acest sens, T cadrul biroului se desfisoara activitati
specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii
serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si
elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In siptimana 27.12.2021 - 31.12.2021 activititile Biroului Monitorizare, Analiza Statistici au fost

desfasurate de catre un Sef birou si 3 angajati (1 angajat este in C.O.).

Activitati derulate de catre Sef birou:

=

10.
11.

12.
13.
14.

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei Documentelor
(CID) catre personalul din subordine — 3 documente.

Elaborarea situatiei privind programarea concediilor de odihna a personalului biroului pentru anul 2022
si transmiterea acesteia la serviciul Managementul Resurselor Umane.

Elaborarea situatiei privind actualizarea listei de utilizatori ai aplicatiei C.I.D. de la nivelul biroului si
transmiterea acesteia la serviciul Comunicare, Registratura si Relatii cu Publicul.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activititile specifice
derulate Tn cadrul compartimentului.

Discutii telefonice cu sefa serviciului Asistentd Maternala privind problemele aparute la conturile Junior
Centenar ale copiilor.

Discutii telefonice cu reprezentanta APISMB pentru clarificarea situatiilor conturilor Junior Centenar ale copiilor
care beneficiaza de masura de protectie speciald, pe raza sectorului 3.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de solutionare a
situatiilor/solicitdrilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor aspecte
ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportari statistice periodice,
note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) — 6 lucrari.

Intocmirea raportului saptimanal de activitate.

Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului.

La nivelul compartimentului sunt diseminate permanent noile prevederi legislative din domeniul
asistentei sociale, dar si cele privind evolutia pandemiei de COVID-109.




Activitati derulate de catre personalul de executie:

Actualizare baza mare de date care cuprinde copiii si tinerii din toate centrele din subordinea DGASPC
Sector 3 (centre rezidentiale, centre de zi, centre de recuperare, servicii externalizate), copiii din asistenta
maternald, copiii din plasament familial, precum si copiii Incadrati in grad de handicap din comunitate -
noiembrie 2021;

Actualizare baza mare de date care cuprinde persoancle adulte cu dizabilitati, persoanele varstnice,
persoanele farda adapost, victime ale violentei in familie, din toate centrele din subordinea D.G.A.S.P.C.
Sector 3 (centre rezidentiale, centre de zi, centre de recuperare, servicii externalizate) — noiembrie 2021;
Actualizarea bazei de date privind toti beneficiarii de servicii sociale si de beneficii sociale din evidenta
D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistenta sociald, respectiv, acordare de ajutoare
alimentare si produse de igiend in cadrul Programului operational de ajutorare a pers. dezavantajate
(POAD) si lapte praf acordat in cadrul Programului National VI de Sénatate a Femeii s1 Copilului —
noiembrie 2021;

Actualizarea bazei de date lunara privind situatia beneficiilor de asistentda sociala: ajutor social acordat
persoanelor singure si familiillor in baza Legii 416/2001 (VMG), ajutor de inmormantare acordat
beneficiarilor de ajutor social (VMG), ajutor social sub forma de subventii pentru incélzirea locuintei,
ajutor social sub formd de supliment pentru energie, alocatie de sustinere a familiei, ajutor social
comunitar, ajutor de urgentd — noiembrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistenta sociald, respectiv, ajutor social
comunitar acordat familiei/cuplurilor de persoane varstnice care aniverseazd 50 de ani de casnicie si
ajutor social comunitar acordat persoanelor varstnice care aniverseaza 100 de ani de viatda — noiembrie
2021,

Actualizare baza mare de date care cuprinde situatia tuturor beneficiarilor de beneficii sociale - noiembrie
2021,

Intocmire situatie privind persoanele adulte cu dizabilititi, persoanele varstnice, persoanele fira adapost,
victime ale violentei in familie, care au fost admisi in centrele din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, in
anul 2020;

Intocmire situatie privind persoanele adulte cu dizabilititi, persoanele varstnice, persoanele fara adapost,
victimele violentei in familie, care au iesit din centrele aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, in
anul 2020;

Intocmire situatie intrari beneficiari de o masurd de protectie speciald in centrele rezidentiale destinate
copiilor si in serviciile de tip familial (asistentd maternald si plasament familial) din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3, pentru anul 2021;

Intocmire situatie iesiri beneficiari de o masurd de protectie speciald gizduiti in centrele rezidentiale
destinate copiilor si in serviciile de tip familial (asistentd maternala si plasament familial) din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3, pentru anul 2021;

Verificarea si centralizarea datelor din raportul de activitate anual al Serviciului Achizitii Publice si
Urmarire Contracte;

Tntocmirea Registrului de riscuri si al Planului de implementare a misurilor de control si transmiterea
catre Biroul Managementul Calitatii Serviciilor Sociale;

Elaborat si transmis cétre Serviciul Evidenta Persoanelor Sector 3 situatia privind copiii nepusi in
legalitate pe linie de stare civila si evidenta persoanelor pentru trimestrul IV, 2021;




Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 4 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Plasament Familial cu rezultatele aflate n
urma verificarii;

Verificarea copiilor si tinerilor beneficiari de alocatie de plasament, operarea modificarilor intervenite pe
parcursul lunii decembrie 2021 in vederea finalizarii situatiei lunare pentru Agentia de Plati si Inspectie
Sociala a Municipiului Bucuresti,

Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat la
nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

Centralizarea sdptdmanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea raportului
de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea postarii pe pagina
WEB a institutiei.
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