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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare

si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta

S

sociald, monitorizirii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se

desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor

statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector

3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 26.09.2022 - 30.09.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analizd Statistici

au fost desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

9.

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 32 documente.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate Tn cadrul compartimentului.

Participarea la cursul (on-line) pentru instruirea administratorilor sistemului informatic SNMD,
n perioada 27.09.2022 - 29.09.2022, organizat de ANPD.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitdrilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite 1n cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) - 36 lucrari.

Intocmirea raportului saptimanal de activitate.

10. Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptdmanal al compartimentului.




Activitati derulate de citre personalul de executie:

Intocmit adresa citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti, privind copiii aflati
n servicii de tip rezidential, pentru care s-au emis certificate de Tncadrare intr-o categorie de persoane cu
handicap Tn luna septembrie 2022;

Intocmit adresa citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, privind tinerii aflati in sistemul de protectie
speciald de tip rezidential care au Tmplinit varsta de 18 ani in luna septembrie 2022, beneficiari de alocatie de
stat;

Intocmit 2 adrese citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri si completat formularele aferente deschiderii
subconturilor necesare virdrii bursei sociale pentru 2 copii, aflati in sistemul de protectie speciald de tip
rezidential;

Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

Intocmit si transmis raspuns la solicitarea Asociatiei Lindenfeld - Programul Educational Ajungem Mari;
Intocmit si transmis 3 note interne citre Serviciul Management de Caz, privind subconturile deschise pentru
3 copii aflati in sistemul de protectie speciald de tip rezidential, necesare virarii bursei sociale;

Intocmit si transmis 10 adrese catre OPA/Alte institutii, pentru transmiterea datelor aferente trimestrului IIT
2022, in vederea intocmirii figei trimestriale de monitorizare a activitatii de protectic si promovare a
drepturilor copilului;

Intocmit si transmis 10 note interne citre Servicii/Centre DGASPC Sector 3, pentru transmiterea datelor
aferente trimestrului 111 2022, in vederea intocmirii fisei trimestriale de monitorizare a activitatii de protectie
si promovare a drepturilor copilului;

Colectarea si centralizarea datelor statistice privind copiii incadrati intr-0 categorie de persoane cu handicap,
aflati in sistemul de protectie speciala de tip rezidential in perioada 2007-2022, pe tipuri si grade de
handicap;

Suport acordat copiilor pentru care Serviciul Management de Caz a solicitat deschiderea de subconturi
necesare virdrii bursei sociale si emiterea cardurilor de debit, pentru completarea formularelor necesare
efectuarii acestor demersuri;

Actualizarea bazei de date privind beneficiarii de ajutor financiar pentru plata contributiei in gradinita -
august 2022;

Actualizarea bazelor de date privind situatia beneficiarilor de asistenta sociala: ajutor social acordat
persoanelor singure si familiillor in baza Legii 416/2001 (VMG), ajutor de Inmormantare acordat
beneficiarilor de ajutor social (VMG), ajutor social sub formd de supliment pentru energie, alocatia de
sustinere a familiei, ajutor social comunitar, ajutor de urgentd — august 2022;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistentd sociala, respectiv, ajutor social comunitar
acordat familiei/cuplurilor de persoane varstnice care aniverseaza 50 de ani de cdsnicie si ajutor social
comunitar acordat persoanelor varstnice care aniverseazd 100 de ani de viatd — august 2022;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiarilor de lapte praf acordat in cadrul Programului National
VI de Sanidtate a Femeii si Copilului — august 2022;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiarilor de asistenta sociald, respectiv, ajutor social acordat
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copiilor sub forma de prestatii financiare exceptionale — august 2022,

Actualizare baza mare de date care cuprinde situatia tuturor beneficiarilor de beneficii sociale - august 2022;
Intocmire si transmitere raspuns catre Societatea Nationald de Cruce Rosie Romania, privind identificarea a
patru copii in baza de date detinutd de institutia noastra contindnd persoanele refugiate din Ucraina care au
tranzitat centrul de cazare - Camin (Bloc C5) Colegiul Tehnic “Anghel Saligny” - 3 lucréri;

Elaborat si transmis céatre Fundatia HHC Romania, Fisa de monitorizare pentru protectia si promovarea
drepturilor copilului aferenta lunii august 2022.

Elaborat si transmis citre Directia Evidenta Persoanelor Sector 3 situatia copiilor si adultilor nepusi in
legalitate pe linie de stare civilad si evidenta a persoanelor pentru trimestrul 111 2022.

Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unei persoane, printarea fisei corespunzatoare si intocmirea
notei interne cétre Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice cu rezultatul aflat in
urma verificarii.

Verificarea copiilor si tinerilor beneficiari de alocatie de plasament, operarea modificarilor intervenite pe
parcursul lunii septembrie 2022 in vederea finalizarii situatiei lunare pentru Agentia de Plati si Inspectie
Sociala a Municipiului Bucuresti.

Colectare si centralizare date privind copiii cu dizabilitati beneficiari de masura de protectie in perioada 2006
- 2022.

Tntocmire si transmitere note interne si adresa de solicitare informatii citre Adapostul victimelor violentei in
familie ,,Sf. Maria”, CIRUDAS si Fundatia Sensiblu, in vederea completarii Fisei de monitorizare a cazurilor
de violenta in familie pe trimestrul 11T 2022

Solicitare date statistice catre centrele si serviciile din subordinea DGASPC S3 in vederea intocmirii
Raportului statistic pe trimestrul 111 2022 solicitat de catre DGASMB

Tntocmire rapoarte saptimanale de activitate;

Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare, Analiza Statistica,
Tntocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita
in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

Operare in aplicatia informaticd CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/

raportari aflate in lucru.

SEF BIROU
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