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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
22.06.2020 - 26.06.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistentd sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. in acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptaméana 22.06.2020 - 26.06.2020 activitatile Biroului Monitorizare Analizi Statistica
au fost desfasurate de catre 6 angajati, dintre care 3 angajati isi desfasoara activitatea in regim de
munca la domiciliu.

Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: - 4+ 10 convorbiri;

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate
n lucru — convorbiri;

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 1+ documente;

e Corespondenta electronica prin accesarea zilnica a programului de email Zimbra al biroului in
vederea coordonarii activitatii si verificdrii tuturor lucrarilor efectuate la nivelul compartimentului.

e Verificarea documentelor specifice managementului riscurilor revizuite (registrul riscurilor si
planul de implementare a masurilor de control) si transmiterea acestora spre aprobare directorului
de resort;

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — 10 e-mailurti;

e Repartizarea lucrdrilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei

Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 21 documente;



DirRecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
CONSILIUL LOCAL AL
S| PROTECTIA coOPILULUI
SECTORULUI3 " ’

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

e Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;

e Convorbiri telefonice cu reprezentanti ai ONG-urilor pentru clarificarea unor aspecte in
completarea Chestionarului de monitorizare a activitatii centrelor care au acordat servicii
sociale Tn anul 2019, transmis de catre MMPS — 20 convorbiri;

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte in completarea Chestionarului de monitorizare a
activitatii centrelor care au acordat servicii sociale in anul 2019, transmis de catre MMPS — 8
convorbiri;

e Acordarea de consultanta furnizorilor privati de servicii sociale pentru completarea chestionarului
solicitat de MMPS;

e Elaborarea situatiei privind repartizarea orelor de incepere a programului de lucru pentru fiecare
angajat in cadrul compartimentului si transmiterea acesteia catre serviciul Managementul
Resurselor Umane — 1 situatie;

o Intalniri de lucru si discutii cu directorul de resort pe marginea situatiilor/solicitirilor noi, precum
de urgenta;

o Elaborarea referatului de oportunitate in vederea incheierii unui protocol de colaborare intre
Autoritatea Nationald pentru Drepturile Persoanelor cu Dizabilititi, Copii si Adoptii si
Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 3;

e Coloborare si transmitere chestionar de monitorizare a activitatii furnizorilor publici si privati
care au acordat servicii sociale in anul 2019 catre Directia Generald de Asistenta Sociala a
Municipiului Bucuresti in vederea completarii cu acuratete a datelor solicilitate Tn chestionarul de
monitorizare primit din partea Ministerului Muncii si Protectiei Sociale;

e Introducerea serviciilor subordonate Directiei Generale de Asistentd Sociala a Municipiului
Bucuresti in chestionarul de monitorizare a activitatii furnizorilor publici si privati care au acordat

servicii sociale Tn anul 2019 primit din partea Ministerului Muncii si Protectiei Sociale, generarea
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acestuia si transmiterea lui catre Directia Generala de Asistenta Sociala a Municipiului Bucuresti
n vederea completarii cu datele aferente fiecarui serviciu social;

e Elaborare adresa de raspuns pentru Directia Generalda de Asistentd Sociala a Municipiului
Bucuresti cu privire la transmiterea chestionarului de monitorizare generat spre completare cu
datele aferente fiecarui serviciu social si retransmiterea acestuia pe adresa de e-mail a biroului.

e Actualizare baza de date copii institutionalizati cu dizabilitati pentru perioada 01.03.2020 -
31.05.2020;

o Actualizare baza de date - copii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 (asistentd maternala si
plasament familial -mai 2020);

e Actualizare baza de date privind persoanele adulte si varstnice aflate in evidenta D.G.A.S.P.C.
Sector 3 (aflati in organizatii private autorizate sau institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector
3 are ncheiate contracte de furnizare de servicii sociale — mai 2020);

e Intocmire rispuns ca urmare a adresei Consiliului de Monitorizare, prin care soliciti o serie de
date cu privire la beneficiarii infectati cu COVID-19 din centrele de tip rezidential din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3, destinate persoanelor cu dizabilititi;

e Elaborare situatie statisticd privind numarul de beneficiari la data de 31.05.2020 pentru serviciul
Strategii, Proiecte si Relatia cu Societatea Civila;

e Actualizare baza de date - copii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 (copii aflati in
organizatii private autorizate sau institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate
contracte de furnizare de servicii sociale, copii cu certificat de handicap valabil din comunitate -
mai 2020);

e Intocmire situatie privind beneficiarii unici gizduiti in apartamentele de tip familial si
apartamentele sociale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 in anul 2019;

e Intocmit 5 adrese citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga si completat formularele
aferente deschiderii de subconturi necesare pentru plata burselor scolare pentru copiii aflati in
sistemul de protectie speciald de tip rezidential,

e Intocmit raspuns la solicitarea Bancii Transilvania, Agentia Octavian Goga, privind persoana

delegata sa reprezinte institutia noastra in relatia cu Banca,;
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e Colaborare electronicad cu Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

e 2 deplasari la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

e Intocmit si transmis 2 note intene citre Serviciul Management de Caz si Centrul de Plasament
“Pinocchio” cu extrasele de cont solicitate pentr 5 copii;

e Colaborare electronica cu Complexul de Servicii “Pistruiatul” pentru clarificarile solicitate de
ANDPDCA cu privire la tabelul 6.1 din fisa trimestriala aferenta trim.I 2020;

e Transmis catre ANDPDCA tabelul 3.11 si 6.1 din fisa trimestriald aferentd trim.I 2020, cu
clarificarile solicitate;

e Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 6 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Plasament Familial si Serviciul
Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice , cu rezultatele aflate Tn urma
verificarilor;

e Elaborat situatia CASMB privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul de protectie
speciald precum si a persoanelor varstnice pentru luna mai 2020;

e Intocmit si transmis note interne catre Serviciul Management de caz, CSSPFA, Serviciul
Plasament Familial si Serviciul Asistenta Maternala pentru a cere informatii in vederea intocmirii
situatiei copiilor si adultilor nepusi in legalitate pe linie de stare civila si evidenta a persoanelor
pentru trimestrul 11 2020;

e Calculat varstele copiilor aflati in sistemul de protectie speciald, impartirea acestora pe grupe de
varstd 1n vederea intocmirii fisei lunare de monitorizare;

e Completare cu datele corespunzitoare Biroului Monitorizare, Analizd Statisticd Circulara
ANDPCA Cheltuieli Centre persoane adulte cu handicap 2019 si transmitere catre Serviciul
Contabilitare - Salarizare;

e Introducere date statistice pentru Addpostul victimele violentei domestice Sf. Maria in Baza de

date a DGASPC sector 3 pentru anul 2015;
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e La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse
atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei, In vederea limitdrii extinderii infectiilor cu
coronavirusul SARS-CoV-2;

e Consultanta, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor);

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

e Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite in cadrul compartimentului;

e Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanala al compartimentului;

¢ Centralizarea sdptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




