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Misiunea biroului constd In asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, In vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizirii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, in cadrul biroului se desfisoara activitati
specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii
serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si
elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In siptaiméana 20.12.2021 - 24.12.2021 activititile Biroului Monitorizare, Analizi Statistici au fost
desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 28 documente.

Participare, pe ZOOM, la intalnirea organizatda de ANDPDCA, avand ca tema instructajul pentru
runda 2 de monitorizare a aplicatiei iPROGRES- 5 persoane

Elaborarea listei OALI si a chestionarului de autoevaluare pentru anul 2021 si transmiterea
acestora la biroul Managementul Calitatii Serviciilor Sociale.

Avizarea documentelor privind managementul riscurilor (registrul riscurilor si planul de
implementare a masurilor de control) ale biroului pentru anul 2021.

Centralizarea registrelor de riscuri si planurilor de implementare a masurilor de control ale
compartimentelor din cadrul Directiei Proiecte si Comunicare si elaborarea Registrului Riscurilor
pentru 2021 si Planului de implementare a masurilor de control 2021, pentru aceasta directie si
transmiterea documentelor la biroul Managementul Calitatii Serviciilor Sociale.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate n cadrul compartimentului.

Discutii telefonice cu conducdtorii serviciului asistentd Maternala si serviciului Management de
Caz pentru Copii privind problemele aparute la conturile Junior Centenar ale copiilor.

Discutii telefonice cu reprezentanta APISMB pentru clarificarea situatiilor conturilor Junior
Centenar ale copiilor care beneficiaza de masura de protectie speciald, pe raza sectorului 3.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de solutionare
a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate n lucru.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) — 33 lucriri.

Intocmirea raportului siptimanal de activitate.




e Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentul
Activitati derulate de citre personalul de executie:

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in evidenta

centrelor de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in centrele

de recuperare din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor varstnice aflate in evidenta centrelor
de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie 2021;

Actualizare baza de date privind persoanele varstnice beneficiare de servicii sociale de

ingrijire la domiciliu, oferite de organizatii private autorizate cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3
are incheiate contracte de furnizare — noiembrie 2021,
Actualizare baza de date privind beneficiarii aflati in serviciile rezidentiale din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 (persoane adulte, persoane adulte cu handicap, persoane adulte fara
adapost, victime ale violentei in familie si persoane varstnice) — noiembrie 2021;
Actualizare baza de date privind copiii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, (incuviintare
in vederea adoptiei, incredintare in vederea adoptiei) — noiembrie 2021;
Actualizare situatie privind beneficiarii gazduiti in apartamentele de tip familial si in
apartamentele sociale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie 2021,
Actualizarea bazei de date privind toti beneficiarii de servicii sociale si de beneficii sociale
din evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie 2021,
Completarea situatiei privind coordonatele de contact ale compartimentelor din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3, solicitata de Directorul Directiei Proiecte si Comunicare;
Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare,
Analiza Statistica, intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea
acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea postérii pe site-ul oficial al institutiei;
Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea
diferitelor situatii/ raportari aflate in lucru.
Elaborat si transmis citre ANDPDCA Fisa lunara de monitorizare a activitatii de protectie si
promovare a drepturilor copilului pentru luna noiembrie 2021.
Elaborat si transmis cétre Fundatia HHC Romania, Fisa de monitorizare pentru protectia si
promovarea drepturilor copilului aferenta lunii noiembrie 2021.
Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 3 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Asistenta Maternala, Serviciul
Plasament Familial si Servicul Management de Caz cu rezultatele aflate in urma verificarii.
Intocmit si transmis raspuns la solicitarea domnului Sergiu-Lucian Raiu, directionati citre
institutia noastrd de Primaria Municipiului Bucuresti;
Intocmit si transmis adresad citre Primiria Municipiului Bucuresti cu raspunsul comunicat
domnului Sergiu-Lucian Raiu;
Intocmit adresd catre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularele
aferente deschiderii contului pentru plata alocatiei de stat pentru 2 copii aflati in sistemul de
protectie speciala de tip rezidential;
Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;
Intocmit si transmis prin e-mail 11 note interne si 10 adrese citre Servicii/Centre DGASPC
Sector 3/OPA/Alte institutii, pentru transmiterea datelor aferente trimestrului 1V 2021, in
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vederea intocmirii fisei trimestriale de monitorizare a activitatii de protectie si promovare a
drepturilor copilului;

Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti pentru
depunere documente;

Operat in bazele de date modificarilor intervenite 1n situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat / baza de date
cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

Verificarea si centralizarea datelor din raportul de activitate anual al Serviciului Achizitii
publice si Urmarire contracte

Intocmirea Registrului de riscuri si a Planului de implementare a masurilor de control si
transmiterea cétre Biroul Managementul Calitétii Serviciilor Sociale

SEF BIROU
GINA BACIU
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