DIRecCTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA

¥ A consiLiuL LocaL AL

e SI PROTECTIA COPILULUI
W SECTORULUI ’ '
I BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (004) 0372 126 100
fax (004) 0372 126 101
e-mail office@dgaspcs.ro

RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
18.11.2019 - 22.11.2019

Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistentd sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptimana 18.11.2019 - 22.11.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistici au fost
desfasurate de catre 3+1 angajati (Sef birou C.O. + 1 angajat concediu medical).

Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: - 12 convorbiri .

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 26.

e Operare documente n platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 —10 e-mailuri.

e Repartizarea lucrdrilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 15 documente.

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

e Actualizare baza de date privind beneficiarii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 — plasament

la familie/persoand,asistentd maternala ;
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e Intocmire si transmitere notd internd catre un compartiment din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3
vizand respectarea termenului de transmitere a situatiei privind serviciile externalizate acordate
copiilor cu masura de protectie speciala, precum si a formatului solicitat;

e Verificare si corectare situatia solicitatd de Agentia de Plati si Inspectie Socialda a municipiului
Bucuresti in vederea implementarii programului guvernamental “gROwth — Contul individual de
economii Junior Centenar”, In colaborare cu compartimentele care gestioneaza informatiile
privind datele cu caracter personal ale copiilor din evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 ;

e Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

e Efectuare control periodic anual;

o Intocmit adresd citre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociali a Municipiului Bucuresti si
completat anexele aferente (Cerere pentru acordarea alocatiei de stat si lista privind copiii pentru
care s-a stabilit masura de protectie speciala intr-un serviciu de tip rezidential) pentru depunerea
dosarului privind plata alocatiei de stat pentru 1 copil;

e Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti;

e Corespondenta electronica cu Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga, pentru transmiterea
extrasului de cont pentru 1 copil beneficiar de plata alocatiei de stat;

e Intalniri de lucru si discutii cu Directorul de resort, discutii (telefonice) cu Sef Serviciu Asistentd
Maternald, Sef Serviciu Plasament Familial, Director DGASPC Ilalomita si reprezentantul
APISMP, pe marginea modificarilor intervenite in situatia transmisa cdtre Agentia pentru Plati si
Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti in vederea implementérii programului guvernamental
“gROwth-Contul individual de economii Junior Centenar”,

e Solicitare adresatd prin posta electronica, managerului de caz din cadrul Asociatiei SOS Satele
Copiilor Romania, pentru transmiterea dosarelor necesare pentru efectuarea demersurilor privind
plata alocatiei de stat pentru 2 copii pentru care S-a stabilit masura de protectie speciala intr-un

serviciu de tip rezidential;
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e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3, la solicitarea Serviciului Management de Caz
pentru Persoane Adulte si Vérstnice, 3 persoane, printarea fiselor fiscale si intocmirea notelor
interne cu rezultatele verificarilor efectuate;

e Transmis catre ANPDCA fisa lunara de monitorizare a activitatii de protectie si promovare a
drepturilor copilului, aferenta lunii octombrie 2019;

e Colaborare electronica cu Centrul de Sprijin pentru Prevenirea Abandonului si Complexul de
Servicii Noi Orizonturi in vederea transmiterii explicatiilor solicitate de ANPDCA cu privire la
apartamentele/centrele de zi, raportate in fisa trimestriald aferenta trim.III 2019 cu zero
beneficiari;

e Transmiterea catre ANPDCA a explicatiilor solicitate;

e Intocmit informare citre conducitorul institutiei;

e Preluarea si verificarea documentelor transmise de Serviciul Management de Caz privind
modificdrile intervenite in situatia copiilor aflati in servicii rezidentiale;

e Operat in bazele de date modificdrilor intervenite In situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

e Redactare note interne referitoare la realizarea Raportului de activitate pe anul 2019 pentru toate
centrele si serviciile din subordinea DGASPC sector 3

e Verificarea raportarilor lunare transmise de centrele de prevenire adulti copii

e Verificare si actualizare baza de date ,,Alocatie pentru sustinerea familiei” pentru luna octombrie
2019.

e Verificare si actualizare baza de date ,,Ajutor social comunitar” pentru luna octombrie 2019.

e Verificare si actualizare baza de date ,beneficii sociale” pentru perioada 01.01.2019 —
01.10.2019.

¢ Organizarea sedintelor zilnice de lucru, in cadrul compartimentului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

e Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului.
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e Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului.
e Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




