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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfisoara
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati hevidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea
bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptamana 18.01.2021 - 22.01.2021 activititile Biroului Monitorizare, Analizi Statistica au

fost desfasurate de catre Sef birou si 4 angajati (+ 1 angajat in C.O.).

Activitati derulate:
® Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;
® Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;
® Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite n cadrul compartimentului - 4 lucrari;
® Repartizarea lucrdrilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 4 documente;
® intalnire de lucru cu directorul de resort si sefii compartimentelor din subordinea directiei Proiecte
si Comunicare pentru discutarea unor aspecte privind activitatile specifice derulate in cadrul
compartimentelor;
® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;
® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici
domeniului de activitate a institutiei;
® [a nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul

SARS-CoV-2;




® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 30 email-uri;

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului;

® Centralizarea sesizarilor si a cazurilor de abuz/neglijare/exploatare a copilului, aflate in evidenta CIRUDAS
la data de 31.12.2020 si transmiterea datelor catre seful compartimentului, pentru verificare si actualizare;

® Corespondentd electronicd cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru transmiterea
extraselor de cont pentru 3 copii aflati in sistemul de protectie speciala de tip rezidential;

® Transmiterea catre Serviciul Management de Caz si Centrul de Plasament “Pinocchio” a extraselor
de cont solicitate;

® intalnire de lucru cu Directorul de Resort si Directorul DPDC pentru stabilirea unei proceduri de
lucru privind introducerea datelor copiilor care beneficiaza de masura de protectie speciala in cadrul
organismelor private acreditate aflate pe raza sectorului 3, in aplicatia I-Progres;

® Completat macheta “Structura de personal” din fisa trimestriala solicitati de ANDPDCA, cu datele
aferente trimestrului 1V 2020;

® Preluarea, verificarea  datelor si  inregistrarea  raportarilor  transmise de  catre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferentd trimestrului IV 2020;

® Colaborare cu centre/ servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. sector 3 pentru clarificarea diferitelor
situatii/ raportari aflate in lucru;

® Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Elaborat si transmis catre ANDPDCA Fisa lunara de monitorizare a activitatii de protectie si
promovare a drepturilor copilului pentru luna decembrie 2020;

® Elaborat si transmis catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul de
protectie speciald precum si a persoanelor varstnice pentru luna decembrie 2020;

® Completat bazd de date privind copiii si tinerii aflati in serviciile de prevenire din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3 -anul 2010;

® TIntocmit pontajul biroului aferent lunii ianuarie 2021;

® Centralizare date statistice din rapoartele anuale ale centrelor si serviciilor din subordinea DGASPC
sector 3 in vederea Intocmirii Raportului anual de activitate 2020, solicitat de catre Primaria S3;

® Intocmirea si transmiterea Fisei trimestriale privind violenta in familie, solicitati de catre Agentia

Nationala pentru Egalitate de Sanse intre femei si barbati, pe trimestrul IV 2020;




® Actualizare baza de date privind copiii si tinerii care beneficiazd de o masura de protectie speciala
n sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — decembrie 2020;

® Actualizare baza de date privind copiii din serviciile de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3
- decembrie 2020;

® Actualizare baza de date privind copiii aflati in asistentd maternala si plasament familial —
decembrie 2020;

® Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de
organizatii private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte
de furnizare servicii sociale - decembrie 2020;

® intocmire situatie privind beneficiarii unici, respectiv copiii si tinerii gizduiti in centrele
rezidentiale aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 in anul 2020;

® intocmire situatie privind beneficiarii unici, respectiv copiii si tinerii din serviciile familiale
(asistentd maternala si plasament familial) aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 1n anul 2020;

® intocmire situatie privind beneficiarii unici, respectiv persoanele adulte cu dizabilititi, persoanele
fara adapost, persoanele varstnice si victimele violentei In familie aflate in centrele rezidentiale, de zi,
de prevenire, precum si In organizatii private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C.
Sector 3 are incheiate contracte de furnizare servicii sociale subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 n anul
2020;

® Intocmire situatie privind copiii alati in centrele rezidentiale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3
cu varsta mai mare sau egala cu 16 ani;

® intocmire situatii privind stadiul introducerii datelor in aplicatia I-Progres — 2 buc. ;

® Consultantd, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;
® Consultantd si operare in aplicatia [-Progres, platforma elaboratd in cadrul proiectului “PROGRES
n asigurarea tranzitiei de la ingrijirea in institutii la ingrijirea in comunitate” ;

® Detasare in cadrul Serviciului Comunicare, Registraturd si Relatii cu Publicul pentru perioada
18.01. - 22.01.2021,

® Inregistrare documente in aplicatia informatica CID: 290 documente + 240 documente;

® Colaborare cu centre/ servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

® Verificare, centralizare si completare machete, in format Excel, aferente raportarilor semestriale —
I-uri (11 sheet-uri);

® Elaborare adresa de inaintare si transmitere raportari semestriale aferente semestrului 11 2020,




catre AN.D.P.D.C.A;;
® Finalizare Procedura Operationala ,Elaborarea rapoartelor statistice privind persoanele cu
dizabilitati”;
® Centralizarea siaptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU
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