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e-mail office@dgaspc3.ro BIROUL MONITORIZARE, ANALIZA STATISTICA

16.01.2023 - 20.01.2023

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare

si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta

A

sociald, monitorizirii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se

desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor

statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector

3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 16.01.2023 - 20.01.2023 activititile Biroului Monitorizare, Analizd Statistici

au fost desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

1.
2.

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitdti derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine - 1 document.

Verificarea chestionarelor de monitorizare primite de la furnizori privati/publici in vederea
introducerii in aplicatia MMSS - 4 chestionare.

Introducerea chestionarelor de monitorizare a activitatii serviciilor sociale acordate altor
categorii de beneficiari (victimele violentei domestice, tinerii in dificultate, persoane fara
adapost, persoane cu diferite adictii) pentru anul 2021 in aplicatia MMSS, primite de la furnizori
privati/publici — 4 chestionare .

Convorbiri telefonice cu reprezentanti ai ONG-urilor si cu sefii de centre/servicii sociale/servicii
de specialitate din cadrul institutiei noastre pentru clarificarea unor aspecte ce tin de
completarea chestionarului de monitorizare a activitatii serviciilor sociale din anul 2021,
Discutii telefonice cu persoana responsabila din cadrul MMSS, pentru clarificarea unor itemi
cuprinsi in chestionarele de monitorizare.

Raspuns la nota interna primita de la serviciul Strategii, Proiecte si Relatii cu Societatea Civila
privind masurile cuprinse in planul de implementare a Strategiei de dezvoltare a DGASPC si
care au fost realizate in anul 2022 de catre BMAS - 1 document.

Raspuns la nota internd primita de la serviciul Comunicare, Registratura si Relatii cu Publicul
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privind furnizarea de informatii pentru asociatia Funky Citizens - 1 document.

9. Operare in ecosistemul digital interinstitutional ConectX.

10. Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate in cadrul compartimentului.

11. Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

12. Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

13. Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

14. Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) - 9 lucrari.

15. Intocmirea raportului siptimanal de activitate.

16. Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului.

Activitati derulate de catre personalul de executie:
1. intocmit adresd citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularele aferente deschiderii
subcontului necesar virdrii drepturilor salariale pentru un copil, aflat in sistemul de protectie speciald de tip
rezidential;
2. Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente si solicitare informatii
privind motivul pentru care Banca nu raspunde la adresele institutiei noastre si nu deschide conturile solicitate;
3. Convorbire telefonica si corespondenta electronica cu Sef Agentia Timpuri Noi-Banca Transilvania, privind
motivul pentru care Banca nu raspunde la adresele institutiei noastre si nu deschide conturile solicitate;
4. Intocmit si transmis raspuns la solicitarea Complexului de Servicii Comunitare “Sfanta Filofteia”- Centrul
Rezidential de Tip Familial Brebu, Campina din cadrul DGASPC Prahova,;
5. Preluarea, verificarea datelor si inregistrarea raportarilor transmise de catre centre/servicii’OPA/Alte institutii,
pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului IV 2022;
6. Convorbiri telefonice cu reprezentantii furnizorilor de servicii sociale si suport acordat acestora pentru
completarea Chestionarelor de monitorizare a activitatii serviciilor sociale pentru anul 2021, solicitate de Ministerul
Muncii si Solidaritatii Sociale;
7. Verificarea Chestionarelor de monitorizare a activitatii serviciilor sociale pentru anul 2021, transmise de
furnizori privati/centre DGASPC Sector 3, in vederea introducerii In aplicatia Ministerului Muncii si Solidaritatii
Sociale - 14 Chestionare;
8. Colaborare cu centre/servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/ raportarilor
aflate in lucru;
9. Operat in bazele de date modificdrilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, bazid de date privind

beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);




10. Operare CID;

11. Circuitul documentelor pentru adresele/notele interne elaborate;

12. Operare si inregistrare in ecosistemul digital ConectX ;

13. Actualizare baza de date privind copiii si tinerii care beneficiaza de o masura de protectie speciald 1in sistemul
rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — decembrie, 2022;

14. Actualizare baza de date privind copiii din serviciile de zi aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 -
decembrie, 2022;

15. Actualizare baza de date privind copiii care beneficiaza de servicii de recuperare 1in centrele aflate n
subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - decembrie, 2022;

16. Actualizare baza de date privind copiii aflati n servicii de tip familial, respectiv, asistentda maternala si
plasament familial — decembrie, 2022;

17. Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de organizatii private
autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte de furnizare servicii sociale —
decembrie, 2022;

18. Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in evidenta centrelor de zi din
subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - decembrie, 2022;

19. Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in centrele de recuperare din
subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - decembrie, 2022;

20. Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor varstnice aflate in evidenta centrelor de zi din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 - decembrie, 2022;

21. Actualizare baza de date privind persoanele varstnice beneficiare de servicii sociale de ingrijire la domiciliu,
oferite de organizatii private autorizate cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte de furnizare —
decembrie,2022;

22. Actualizare situatie privind beneficiarii gazduiti in apartamentele de tip familial si In apartamentele sociale din
subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - decembrie, 2022;

23. Convorbiri telefonice cu furnizorii privati de servicii sociale si suport acordat acestora pentru clarificarea unor
aspecte in vederea completarii Chestionarului de monitorizare a activitatii serviciilor sociale din anul 2021,

24. Introducerea in aplicatia furnizatd de Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale a chestionarelor de monitorizare
a activitatii furnizorilor de servicii sociale publici si privati care au acordat servicii pentru persoanele Varstnice n
anul 2021 — 15 chestionare;

25. Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare, Analiza Statistica,
intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in
vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

26. Operare si inregistrare documente in ecosistemul digital ConectX ;

27. Intocmire si transmiterea Raportului statistic citre DGASMB cu datele statistice corespunzitoare trimestrului
1V;

28. Intocmirea Fisei de monitorizare a cazurilor de violenta in familie pe trimestrul IV;

29. Extragere rapoarte N1 - N8 si M1 - M3 din aplicatia SeeSoft D-Smart pentru raportarea semestrului 11 2022 ;
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30.
31.
32.
33.
34.
35.

Completare raportari trimestriale — N-uri si M-uri;

Centralizare raportari trimestriale — I-uri.

Completare coordonate institutii pentru raportarea trimestriala;
Centralizare tabel P.H. puse sub interdictie pentru raportarea trimestriala;
Centralizare raport beneficiari pe judetul de provenienta;

Finalizare raportari aferente semestrului II 2022 si transmiterea acestora in format electronic catre

AN.P.D.P.D.

36. Elaborat si transmis ciatre ANPDCA situatia copiilor nepusi in legalitate pe linie de stare civild si evidenta

persoanelor pentru trimestrul 1V 2022.

37. Introdus in aplicatia MMSS chestionarul de monitorizare a activitatii serviciilor sociale pentru anul 2021 pentru

centrele: Complex de Servicii ”Unirea” (Centrul de zi ”Sf. Lucian”, Locuinta Protejata ”’Sf. Parascheva” , Centrul

”Cauzasi”), Fundatia Umanitara Health Aid Romania.

38. Elaborat si transmis citre ANPDCA Fisa lunarda de monitorizare a activitatii de protectie si promovare a

drepturilor copilului pentru luna decembrie 2022.

39. Tntocmit pontajul biroului pentru luna ianuarie 2023.

40. Elaborat si transmis catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul de protectie

speciala precum si a persoanelor varstnice pentru luna decembrie 2022.

41. Operare si inregistrare in ecosistemul digital ConectX.

42. Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportdri aflate in lucru.

SEF BIROU
GINA BACIU
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