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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
14.12.2020 - 18.12.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaluirii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se desfisoara
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati fevidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea
bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptaiméana 14.12.2020 - 18.12.2020 activitatile Biroului Monitorizare, Analizi Statisticd au

fost desfasurate de catre Sef birou si 5 angajati (+ 1 angajat in munca la domiciliu).

Activitati derulate:

® Coordonarea, organizarea, verificarea si Indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;

® Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de specialitate
pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru — 19
convorbiri;

® Monitorizarea indeplinirii sarcinilor de serviciu pentru personalul care isi desfasoara activitatea la
domiciliu — 1 persoana;

® Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 27 e-mail-uri;

® Operare documente CID;

® Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite In cadrul compartimentului - 32 lucrari;

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Repartizarea lucrdrilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei

Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 38 documente;




® FElaborarea informarii privind desfasurarea activitatii (la domiciliu si la sediul institutiei) la nivelul
compartimentului, Tn perioada 21.12.2020 - 31.12.2020 si transmiterea acesteia catre serviciul
Managementul Resurselor Umane — 1 informare;

® FElaborarea anexei la fisa de post pentru personalul care isi desfasoara activitatea in regim de munca
la domiciliu Tn perioada 21.12.2020 - 31.12.2020 si transmiterea acestora la serviciul Managementul
Resurselor Umane — 1 fisa de post;

® Verificarea procedurii operationale PO — Elaborarea rapoartelor statistice privind persoanele
cu dizabilitati din aplicatia D-Smart, elaborata in cadrul compartimentului;

® Verificarea incrucisatda a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;

® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici
domeniului de activitate a institutiei;

® Intélniri de lucru si discutii cu directorul de resort pe marginea situatiilor/solicitarilor noi, precum si
pentru cele aflate deja in lucru, dar si pentru organizarea activitatii in perioada instituirii starii de
urgenta;

® Consultanta, operare si administrare aplicatia informaticd CID (Circuitul Intern al Documentelor);
® Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului;

® La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cucoronavirusul
SARS-CoV-2;

® Completare baza de date privind copiii si tinerii aflati in serviciile de tip rezidential din cadrul
D.G.AS.P.C. Sector 3 -anul 2010;

® Verificarea in baza de date a D.G.1.T.L. Sector 3 a doua persoane, printarea fiselor corespunzatoare
si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz, cu rezultatele aflate Tn urma
verificarii;

® Calculare varstele copiilor aflati in sistemul de protectie speciala, impartirea acestora pe grupe de
varstd in vederea Intocmirii fisei lunare de monitorizare;

® FElaborare si transmitere catre Autoritatea Nationala pentru Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati
Adulti si Copii, Fisa lunarda de monitorizare a activitatii de protectie si promovare a drepturilor
copilului pentru luna noiembrie 2020;

® Elaborare si transmitere catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul
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de protectie speciala precum si a persoanelor varstnice pentru luna noiembrie 2020;

® Verificarea copiilor si tinerilor beneficiari de alocatie de plasament, operarea modificéarilor
intervenite pe parcursul lunii decembrie 2020 in vederea finalizarii situatiei lunare pentru Agentia de
Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti;

® intocmire pontaj pentru luna decembrie 2020;

® Actualizarea bazei de date privind copiii si tinerii gazduiti in apartamente de tip familial si social
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — noiembrie a.c.;

® Actualizarea bazei de date privind copiii cu certificat de handicap valabil din comunitate aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 - noiembrie 2020;

® Actualizarea bazei de date privind serviciile acordate persoanelor adulte, persoanelor adulte cu
handicap, persoanelor adulte fard adapost, victimelor violentei in familie si persoanelor varstnice
aflate in serviciile rezidentiale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — noiembrie 2020;

® Actualizarea bazei de date privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, de zi,de prevenire si familiale
(copii, adulti, persoane varstnice si victime ale violentei in familie) - noiembrie 2020;

® Actualizarea bazei de date privind beneficiarii de beneficii sociale aflati in evidenta D.G.A.S.P.C.
Sector 3 - noiembrie 2020;

® Analizarea extraselor de cont pentru tinerii aflati in sistemul de protectie speciald de tip rezidential
care au implinit varsta de 18 ani in luna octombrie si noiembrie, beneficiari de alocatie de stat,
operarea soldurilor in baza de date si indosarierea extraselor de cont;

® intocmit, scanat si transmis prin e-mail 11 note interne si 10 adrese catre Servicii/Centre DGASPC
Sector 3/OPA/Alte institutii, pentru transmiterea datelor aferente trimestrului 1V 2020, in vederea
intocmirii fisei trimestriale de monitorizare a activitdtii de protectie si promovare a drepturilor
copilului;

® (intocmit, scanat si transmis 3 note interne citre Serviciul Management de Caz, Serviciul Asistenta
Maternald si Serviciul Plasament Familial, in vederea colectarii datelor necesare pentru elaborarea
situatiei privind copiii aflati in sistemul de protectie speciala, inregistrati din parinti necunoscuti,
aferenta semestrului II 2020, solicitata de ANDPDCA;

® Operare in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Actualizare informatii privind beneficiarii din centrele rezidentiale pentru adulti pentru baza de
date statistice a D.G.A.S.P.C. sector 3 pentru anul 2014;




® Elaborare si transmitere note interne referitoare la intocmirea raportului de activitate pentru anul
2020 al tuturor serviciilor si centrelor subordonate D.G.A.S.P.C. Sector 3;

® Descarcarea de pe email-ul biroului si verificarea raportarii lunare cu lista nominala a beneficiarilor
de beneficii sociale aflati in evidenta Centrului de Sprijin pentru Prevenirea Abandonului Scolar si a
Serviciului Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice;

® Verificare si actualizare baza de date privind toti beneficiarii de servicii sociale aflati in evidenta
DGASPC S3 pentru luna noiembrie 2020;

® Elaborare Procedura Operationald ,Elaborarea rapoartelor statistice privind persoanele cu
dizabilitati”si transmiterea acesteia pe adresa de e-mail a biroului spre verificare;

® Elaborare Procedura Operationald ,Realizarea si transmiterea Exportului lunar RENPH” si
transmiterea acesteia pe adresa de e-mail a biroului spre verificare;

® (Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea

postérii pe pagina WEB a institutiei.
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