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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare
si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta
sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se
desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor
statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector
3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 14.11.2022 - 18.11.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analizd Statistica

au fost desfasurate de catre un Sef birou si 3 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

1. Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

2. Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 5 documente.

3. Tntalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate n cadrul compartimentului.

4. Suport si asistenta acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

5. Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

6. Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) - 6 lucrari.

7. Intocmirea raportului siptimanal de activitate.

8. Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului.




Activitati derulate de catre personalul de executie:

Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti, pentru depunerea
dosarelor privind plata alocatiei de stat pentru 3 copii;

Intocmit si transmis raspuns la 3 solicitdri ale Asociatiei SOS Satele Copiilor Romania, privind
realizarea demersurilor de actualizare a datelor conturilor pentru 3 copii, pentru care s-a stabilit
masurd de protectie speciald la SOS Comunitatea de Tineri 2 si depunerea dosarelor pentru plata a
alocatiei de stat potrivit situatiei in care se afld copiii in prezent;

Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

Corespondentd electronicd cu Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti, in
vederea suspendarii platii alocatiei de stat pentru un copil pentru care s-a stabilit masurad de protectie
speciald intr-un serviciu de tip rezidential,

Transmis catre Autoritatea Nationala pentru Protectia Drepturilor Copilului si Adoptie, tabelul 6.4
din fisa trimestriald aferentd trimestrului III, 2022, cu datele comunicate de Administratia Nationala
a Penitenciarelor;

Operat in bazele de date modificdrilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);
Actualizare baza mare de date privind beneficiarii aflati in serviciile rezidentiale din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 (persoane adulte, persoane adulte cu handicap, persoane adulte fara adapost,
victime ale violentei in familie si persoane varstnice) — octombrie, 2022;

Actualizare baza mare de date care cuprinde copiii si tinerii din toate centrele din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 (centre rezidentiale, centre de zi, centre de recuperare, servicii externalizate),
copiii din asistentd maternala, copiii din plasament familial) - octombrie, 2022;

Intocmire si transmitere rispuns catre Inspectoratul de Politie Sibiu privind identificarea unei
persoane in baza de date detinuta de institutia noastra continand persoanele refugiate din Ucraina
care au tranzitat centrul de cazare gestionat de D.G.A.S.P.C. Sector 3 - Camin (Bloc C5) Colegiul
Tehnic “Anghel Saligny”;

Verificarea beneficiarilor (copii si varstnici)) din cadrul DGASPC Sector 3, operarea in baza de date
(intrari/iesiri) pentru luna octombrie 2022 1n vederea transmiterii situatiei catre CASMB;

Elaborare si transmitere citre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul
de protectie speciald precum si a persoanelor varstnice pentru luna octombrie, 2022;

Tntocmire pontajul biroului pentru luna noiembrie, 2022;

Calculat varstele copiilor aflati in sistemul de protectie speciald, impartirea acestora pe grupe de
varsta in vederea intocmirii fisei lunare de monitorizare aferenta lunii octombrie 2022;

Verificarea n baza de date a DGITL Sector 3 a unui numdr de doua persoane, printarea fiselor
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corespunzatoare si intocmirea notei interne catre Serviciul Plasament Familial, cu rezultatul aflat in
urma verificarii;

15.11.2022 - concediu de odihna;

Actualizare date statistice referitoare la victimele violentei in familie in baza de date pentru anul
2022, cu informatiile corespunzatoare Centrului de Consiliere si Resurse, C.I.LR.U.D.A.S. si
Adapostul pentru victimele violentei in familie ,,Sf. Maria”;

Tntocmire rapoarte saptamanale de activitate;

Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare, Analiza
Statistica, intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe adresa
de e-mail stabilita in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportari aflate in lucru.

SEF BIROU
GINA BACIU
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