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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
12.10.2020 - 16.10.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentdrii masurilor de asistenta
sociali, monitorizrii si evaluirii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, 1 cadrul biroului se desfisoari
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati hevidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,
gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor Statistice.

In saptimana 12.10.2020 - 16.10.2020 activitatile Biroului Monitorizare, Analiza Statistica au

fost desfasurate de catre un Sef birou si 5 angajati (1 angajat presteazd munca la domiciliu).

Activitati derulate:

® Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de specialitate
pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru — 42
convorbiri;

® Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 20 e-mail-uri;

® Completarea chestionarului online privind oportunitatea flexibilizarii modului si timpului de lucru
— destinat personalului cu functii de conducere din autoritdtile si institutiile publice, la solicitarea
Institutului National de Administratic (INA) — 6 chestionare;

® Elaborarea informarii privind desfasurarea activitatii la nivelul compartimentului, in perioada
12.10.2020 - 23.10.2020 si transmiterea acesteia catre serviciul Managementul Resurselor Umane — 1
informare;

® Elaborarea anexei la fisa de post pentru personalul care isi desfasoard activitatea In regim de
muncd la domiciliu in perioada 12.10.2020 - 23.10.2020 si transmiterea acestora la serviciul
Managementul Resurselor Umane — 1 fisa de post;

® Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului - 14 lucrari;

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;

® \Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului;

® Tintalniri de lucru si discutii cu directorul de resort pe marginea situatiilor/solicitarilor noi, precum si
pentru cele aflate deja in lucru;

® Tintalnire de lucru cu directorul DPC si seful serviciului Management de Caz in vederea clarificarii
unor aspecte privind raportdrile de abuz/neglijare/exploatare asupra copilului. La aceastd intalnire a
participat si persoana responsabild de centralizarea acestor raportari din cadrul biroului;




® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la Tmbundtirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici
domeniului de activitate a institutiei;

® Verificarea incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;

® Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 14 documente;

® intocmit 3 adrese citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularele aferente
pentru deschidere cont/deschidere subcont, pentru 3 copii aflati in sistemul de protectie speciala de tip
rezidential;

® Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

® Preluarea, verificarea  datelor si  inregistrarea  raportarilor transmise de  catre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului 11 2020;

® intocmit adresa citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si situatia
centralizatoare privind copiii aflati In sistemul de protectie speciala de tip rezidential pentru care s-au
emis Certificate de ncadrare intr-o categorie de persoane cu handicap in luna septembrie 2020,
beneficiari de alocatie de stat pentru copii;

® Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti, pentru depunere
documente;

® Intocmit si transmis 2 adrese citre Asociatia SOS Satele Copiilor Romania, privind realizarea
demersurilor pentru plata alocatiei de stat pentru 2 copii aflati intr-un serviciu rezidential situat in
sectorul 3;

® Intocmit si transmis citre Serviciul Management de Caz, not interni si extras de cont cu IBAN-ul
subcontului deschis pentru un copil aflat in sistemul de protectie speciald de tip rezidential, necesar
pentru virarea bursei scolare;

® intalnire de lucru cu Director DPDC, Sef Serviciu Management de Caz si Sef Birou Monitorizare,
Analiza Statisticd pentru clarificarea sesizarilor/cazurilor de abuz/neglijare/exploatare a copilului,
aflate Tn lucru in trim.111 2020 la S.M.C.;

® (Colaborare electronica cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si cu Serviciul Management
de Caz pentru clarificarea situatiei copiilor din serviciile rezidentiale, beneficiari de alocatie de stat (3
copii);

® Completarea Chestionarului privind oportunitatea flexibilizarii modului si timpului de lucru
destinat personalului cu functii de executie din autoritatiile si institutiile publice, solicitat de Institutul
National de Statistica;

® Centralizarea sesizarilor rdmase in cercetare si a cazurilor aflate in lucru la CIRUDAS, in perioada
2018-2020, solicitate de Sef CIRUDAS;

® Transmis catre Serviciul Secretariat Comisii extrasul de cont solicitat;

® Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, bazd de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Actualizare baza de date copii aflati in evidenta centrelor de zi din subordinea D.G.A.S.P.C.
Sector 3 - septembrie a.c.;

® Actualizare baza de date privind copiii si tinerii gdzduiti In apartamentele de tip familial si social
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — septembrie a.c.;

® Actualizare baza de date privind serviciile acordate persoanelor adulte, persoanelor adulte cu
handicap, persoanelor adulte fara addpost, victimelor violentei in familie si persoanelor varstnice
aflate n serviciile rezidentiale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — septembrie 2020 ;

® Participare la intalnirea video din cadrul proiectului “Acord privind Serviciile de Asistenta
Tehnica Rambursabile cu privire la dezvoltarea capacitatii pentru accelerarea tranzitiei de la
ingrijirea in institutii la ingrijirea In comunitate pentru copiii deprivati de ingrijirea parentala”;

® Intocmire informare citre directorul general al D.G.A.S.P.C. Sector 3 privind subiectele
discutate la ntalnirea video din cadrul proiectului “Acord privind Serviciile de Asistentd Tehnica
Rambursabile cu privire la dezvoltarea capacitatii pentru accelerarea tranzitiei de la Ingrijirea in
institutii la Tngrijirea In comunitate pentru copiii deprivati de ingrijirea parentala”;




® Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului, Tntocmirea raportului de
activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea postarii pe pagina
web a institutiei;

® Consultanta, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;
® Descéarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Centrul de Tngrijire In Apartamente de Tip Familial, Centrul de Integrare Socio-Profesionald a
Tinerilor peste 18 Ani, Centrul ”Crinul Alb” ;

® Printarea prezentelor si iIndosarierea lor;

® (Calculat varstele copiilor aflati in sistemul de protectie speciald, impartirea acestora pe grupe de
varstd in vederea Intocmirii fisei lunare de monitorizare;

® Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 6 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne interne catre Serviciul Management de Caz si Serviciul
Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice cu rezultatele aflate in urma verificarilor;

® Verificarea beneficiarilor (copii) din cadrul Centrului de Tngrijire in Apartamente de Tip Familial,
Centrului de Integrare Socio-Profesionala a Tinerilor peste 18 Ani, O.N.G.-uri, Centrul Crinul Alb,
operarea in baza de date (intrari/iesiri) pentru luna septembrie 2020 in vederea transmiterii situatiei
catre CASMB;

® Completat baza de date privind copiii si tinerii aflati in serviciile de prevenire din cadrul
D.G.AS.P.C. Sector 3 - 2013;

® Completat baza de date privind persoanele adulte aflate Tn centrele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector
3 - 2013,

® Actualizare informatii beneficiari din centrele rezidentiale pentru adulti pentru baza de date a
D.G.A.S.P.C. Sector 3 - anul 2015;

® Intocmire si transmitere adresid de raspuns citre Biroul Politici si Strategii Diaspora — Primaria
Municipiului Bucuresti referitor la date statistice despre numarul estimativ de copii care s- au intors
din diaspora in sectorul 3 si numarul cererilor de transfer al alocatiei dintr-un stat membru UE in
Romania si numar de dosare pentru ajutorul social al persoanelor intoarse din diaspora in sectorul 3,
incepand cu luna ianuarie 2020;

® Descarcarea de pe e-mail-ul biroului si verificarea situatiilor lunare "lapte praf', precum si a
beneficiarilor de ajutor social privind alocatia de sustinere a  familiei, venitul minim garantat si
beneficiarii de ajutor social sub forma de subventii pt. incdlzirea locuintei acordate conf. OUG
70/2011 si OUG 27/2013, transmise de catre Centrul de Sprijin pentru Prevenirea Abandonului Scolar
si Serviciul Prevenire Marginalizare Sociald pentru luna septembrie 2020;

® Descarcarea de pe e-mail-ul biroului, verificarea si centralizarea raportarilor aferente trimestrului
IIT al anului 2020, completate si transmise de catre Centrul de Ingrijire si Asistentd pentru Persoane
Adulte cu Dizabilitati Casa Max si de catre Centrul de Ingrijire si Asistentd pentru Persoane Adulte
cu Dizabilitati Floarea Sperantei ;

® Completare, centralizare si finalizare rapoarte [-uri, Paport Beneficiari Repartizati pe Judetul de
Provenientd, Raport Coordonate Institutie si Raport Persoane cu Handicap puse sub Interdictie;

® Transmitere raportari trimestrul III, aferente anului 2020, catre A.N.D.P.D.C.A.;

® Elaborare Procedura Operationala "Exportul catre RENPH si Raportarilor semestriale/trimestriale”
catre ANDPDCA;

® Verificare si actualizare baza de date mare privind beneficiarii de ajutor social sub formad de
subventii pentru incalzirea locuintei, acordate conf.OUG 70/2011 si OUG 27/2013 privind masurile
de protectie sociald in perioada sezonului rece pentru campania anului 2020;

® La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atét

la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cucoronavirusul

SARS-CoV-2.
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