DIReCTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
CONSILIUL LOCAL AL
si PROTECTIA COPILULUI
SECTORULUI3 4 :

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti

www.dgaspc3.ro RAPORT DE ACTIVITATE

leden fona) 67 126 900 BIROUL MONITORIZARE, ANALIZA STATISTICA

fax (004) 0372126 101

e-mail office@dgaspc3.ro
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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare

si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta

sociala, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se

desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor

statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector

3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 10.10.2022 - 14.10.2022 activitatile Biroului Monitorizare, Analizi Statistica

au fost desfasurate de catre un Sef birou si 3 angajati (1 angajat se afla in concediu de odihna).

Activitati derulate de catre Sef birou:

9.

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea Intregii activitdti derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrarilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticda Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 12 documente.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate in cadrul compartimentului.

Verificarea si completarea procedurii operationale PO14.02- Elaborarea rapoartelor statistice
periodice.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitdrilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului (raportari statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) - 8 lucrari.

Intocmirea raportului saptimanal de activitate.

10. Tn perioada 10.10.2022 - 11.10.2022- efectuare concediu de odihna.

11. Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptdmanal al compartimentului.




Activitati derulate de catre personalul de executie:

Intocmit adresa catre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularul aferent actualizarii
datelor conturilor unui copil care a revenit in sistemul de protectie speciala de tip rezidential;

Intocmit adresa citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri si completat formularele aferente deschiderii
subcontului necesar virarii bursei sociale pentru un copil, aflat in sistemul de protectie speciala de tip
rezidential;

Tntocmire adresa citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completare formularele aferente emiterii
cardului de debit pentru un copil aflat in sistemul de protectie speciala de tip rezidential, necesar virarii
salariului;

Tntocmire adresi catre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completare formularul aferent deschiderii
contului necesar virdrii alocatiei de stat pentru un copil, pentru care s-a stabilit masura de protectie speciala
ntr-un serviciu de tip rezidential;

Corespondenta electronica cu Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti, in vederea
suspendarii platii alocatiei de stat pentru 2 copii pentru care s-a stabilit masurd de protectie speciald in
servicii de tip rezidential,

Preluarea, verificarea datelor si inregistrarea raportarilor transmise de catre centre/servicii/OPA/Alte
institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferentd trimestrului I11 2022;

Operat in bazele de date modificarile intervenite 1n situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

Actualizare baza de date privind copiii §i tinerii care beneficiazd de o masura de protectie speciala 1in
sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - septembrie, 2022;

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in centrele de recuperare
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - septembrie, 2022;

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor varstnice aflate in evidenta centrelor de zi din
subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - septembrie, 2022;

Actualizare baza de date privind persoanele varstnice beneficiare de servicii sociale de ingrijire la domiciliu,
oferite de organizatii private autorizate cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte de furnizare
— septembrie, 2022;

Actualizare baza de date privind copiii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, (incuviintare in vederea
adoptiei, incredintare in vederea adoptiei) — septembrie,2022;

Actualizare situatia copiilor incadrati in grad de handicap care beneficiaza de o masura de protectie speciala
(centre rezidentiale, plasament familial gi asistentd maternala) ;

Intocmire si transmitere raspuns catre Consiliul de Monitorizare a Implementirii Conventiei O.N.U. privind
Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati continand lista actualizatd cu centrele de tip rezidential destinate
persoanelor cu dizabilitati aflate In subordinea institutiei noastre, precum si cele ale furnizorilor publici si

privati cu care avem relatii contractuale de prestari servicii sociale, cu informatiile aferente lunii septembrie,
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2022,

Intocmire si transmitere raspuns citre Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti- Centrul Municipiului
Bucuresti de Coordonare si Conducere a Interventiei, privind situatia persoanelor provenite din zona de
conflict militar din Ucraina care au tranzitat centrele de cazare gestionate de institutia noastra;

Actualizare baza de date privind beneficiarii aflati In serviciile rezidentiale din subordinea D.G.A.S.P.C.
Sector 3 (persoane adulte, persoane adulte cu handicap, persoane adulte fard adapost, victime ale violentei in
familie si persoane varstnice) — septembrie, 2022;

Realizarea unui afis de informare privind Centrul “Blue Dot”- centru de sprijin pentru copiii si familiile
refugiatilor din Ucraina,

Extragere si verificare rapoarte 12+14+17 , 12+14+17 Raport cumulat, [2+I4+17 Nerezidential, 12+I4+17
Nerezidential raport cumulat, N1, N2, Lista persoane handicap institutionalizate nerezidential, Lista persoane
handicap institutionalizate si Lista persoane handicap din aplicatia D-Smart;

Extragere, verificare si modificare rapoarte autis” minori $i ,,autis” majori;

Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarea machetelor transmise de catre A.N.P.D.P.D;
Transmitere Export lunar catre Autoritatea Nationald pentru Protectia Drepturilor Persoanelor cu Dizabilitati;
Verificarea beneficiarilor (copii si varstnici)) din cadrul DGASPC Sector 3, operarea in baza de date
(intrari/iesiri) pentru luna septembrie 2022 1n vederea transmiterii situatiei catre CASMB,;

Elaborat si transmis catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul de protectie
speciald precum si a persoanelor varstnice pentru luna septembrie, 2022;

Elaborat si transmis catre ANPDCA situatia copiilor nepusi 1n legalitate pe linie de stare civild si evidenta
persoanelor pentru trimestrul 111 2022;

Tntocmire rapoarte saptaimanale de activitate;

Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare, Analiza Statistica,
Tntocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita
in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/

raportari aflate in lucru.

SEF BIROU
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