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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
10.08.2020 - 14.08.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentirii masurilor de asistenta
sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, in cadrul biroului se desfisoari
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati hevidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,
gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

in saptamana 10.08.2020 - 14.08.2020 activitatile Biroului Monitorizare, Analiza Statistica au
fost desfasurate de catre Sef birou + 3 angajati.
Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: - 22 convorbiri;

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor & specialitate
pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru — 22
convorbiri;

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 8 documente;

e Corespondenta electronica prin accesarea zilnicd a programului de email Zimbra al biroului in vederea
coordonarii activitatii si verificarii tuturor lucrarilor efectuate la nivelul compartimentului.

e Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin  aplicatia informatica
Managementul Circulatiei Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din
subordine — 8 documente;

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;
e Deplasare la Banca Transilvania - Agentia Timpuri Noi;

o Intocmit 2 fise de post pentru salariatii care au fost admisi la concursul de promovare in grad
profesional desfasurat in data de 28.07.2020;

e Intocmit nota internd catre Serviciul Managementul Resurselor Umane;

e Intocmit raspuns la solicitarea Federatiei Organizatiilor Neguvernamentale pentru Copil privind
persoanele desemnate din cadrul DGASPC Sector 3 pentru participarea la programul de formare
pentru utilizarea sistemului CAN-MDS;




Analizarea extraselor de cont privind plata alocatiei de stat in anul 2020 pentru tinerii din sistemul de
protectie speciala de tip rezidential care au implinit varsta de 18 ani in luna iulie, operarea soldurilor
in baza de date si indosarierea extraselor;

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea Intregii activitati derulate in cadrul biroului;

Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, bazd de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;
Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite in cadrul compartimentului — 8 lucrari;

Verificarea beneficiarilor (copii si varstnici) din cadrul centrelor D.G.A:S.P.C. Sector 3,operarea in
baza de date (intrdri/iesiri) pentru luna iulie 2020 in vederea transmiterii situatiei citre CASMB;

Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 5 persoane, printarea fiselor
corespunzitoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Asistentd Maternald, Serviciul
Management de Caz si Ssrviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice, cu
rezultatele aflate in urma verificarilor;

Verificarea prezentelor si completare situatia cu numarul de beneficiari din cadrul centrelor de copii si
adulti pentru luna iulie 2020;

Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate — 5;

Actualizare informatii beneficiari Complex de Servicii Sociale de Urgenta in baza de date statistice a
DGASPC sector 3 pentru anul 2015;

Transmiterea Raportului statistic privind beneficiarii de asistentd sociald (categorii si numar de
beneficiari, tipuri de servicii oferite) aflati in evidenta DGASPC Sector 3 la Directia Generala de
Asistenta Sociala a Municipiului Bucuresti;

Actualizare baza de date - copii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 (sistemul rezidential, ,
asistentd maternala si plasament familial-iulie 2020) ;

Actualizare baza de date privind serviciile acordate persoanelor adulte, persoanelor adulte cu handicap

si persoanelor varstnice aflate in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 ( servicii rezidentiale — iunie,iulie
2020) ;

Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale oferite de organizatii private
autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte de furnizare de
servicii sociale —iunie,iulie 2020;

Consultanta, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Actualizare baza de date - copii aflati in evidenta centrelor de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector
3

Intocmire rispuns pentru nota interni solicitatd de Serviciul Comunicare, Registratura si Relatii cu
Publicul, ca urmare a adresei dlui Vasile Bumbu prin care solicita tipurile de servicii sociale furnizate
direct de D.G.A.S.P.C. Sector 3 si numarul de beneficiari pe fiecare tip de serviciu, tipurile de servicii
contractate si platite din bugetul institutiei si numarul beneficiarilor pe fiecare tip de serviciu,precum
si raportul de activitate pe anul 2019 al Directiei Generale de Asistentda Sociala si Protectia Copilului
Sector 3;




Tntalniri de lucru si discutii cu directorul de resort pe marginea situatiilor/solicitarilor noi, precum si
pentru cele aflate deja in lucru, dar si pentru organizarea activitatii in perioada instituirii starii de
urgenta;

La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat la
nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul

SARS-CoV-2;

Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului;
Centralizarea sdptdméanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea

postdrii pe pagina WEB a institutiei.
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