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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
06.01.2019 - 10.01.2020

Misiunea biroului constd 1n asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, In vederea fundamentarii
masurilor de asistenta sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor gi beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In sdptamana 06.01.2019 - 10.01.2020 activitatile Biroului Monitorizare Analizi Statistica
au fost desfasurate de cétre 4+1 angajati (1 angajat C.O.).

Activitati derulate:

o Convorbiri telefonice: - 18 convorbiri.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 16 documente.

e Operare documente in platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — 16 e-mailuri.

e Repartizarea lucrdrilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — documente.

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate

Tn lucru — 16 convorbiri.
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e Descarcarea de pe emailul biroului a prezentei beneficiarilor transmise de catre Complex de
Servicii Sociale pentru Persoane fara Addpost, Cluburile Seniorilor Codrii Neamtului, Centrul
”Casa Max”, Centrul de Integrare Socio — Profesionald a Tinerilor, Centrul de Tngrijire in
Apartamente de Tip Familial, Serviciul Asistenta Maternala, Centrul ”Sf. Ana”, Complex de
Servicii ”Pistruiatul”, Centrul de Plasament ”Pinocchio”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb” ,
Adapost penru Victimele Violentei In Familie ”Sf. Maria”, Complex de Servicii “Unirea”,
Complex de Servicii "Branduta”, Cresa Potcoava, Cresa Cercelus, Centrul “Lizuca”, Centrul
”Micul Print”.

¢ Printarea prezentelor si indosarierea lor.

e Intocmit si transmis citre ANPDCA situatia copiilor din sistemul de protectie care au fugit in
cursul lunii decembrie 2019.

e Transmis catre Fundatia HHC Romania Fisa de monitorizare pentru protectia si promovarea
drepturilor copilului pentru luna noiembrie 2019.

e Verificarea beneficiarilor (copii, tineri, varstnici) din cadrul Serviciului Asistentd Maternala,
Biroului Plasament Familial, Pinocchio, Crinul Alb, Apartamente copii si tineri , Complex de
Servicii Sociale pentru Persoane fara Adapost, Centrul ”Sf. Ana” operarea in baza de date
(intrari/iesiri) pentru luna decembrie 2019 in vederea transmiterii situatiei catre CASMB,

e Elaborat situatia privind alocatiile de plasament ale copiilor cu masurad de protectie speciala aflati
la familie de plasament, asistenti maternali profesioniosti si O.N.G. — uri, pentru luna decembrie
20109.

e Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti in vederea predarii
situatiei privind alocatiile de plasament pentru luna decembrie 2019.

e Verificarea In baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 3 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte si Varstnice cu rezultatele aflate in urma verificarilor.

e Centralizarea si verificarea datelor statistice din Rapoartele de activitate pentru anul 2020

transmise de catre toate centrele si serviciile din subordinea DGASPC sector 3.
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e Extragere si verificare rapoarte 12+14+17, 12+14+17 RAPORT CUMULAT, I12+14+17
NEREZIDENTIAL, 12+14+17 NEREZIDENTIAL RAPORT CUMULAT, N1, N2 din aplicatia D-
Smart;

e Extragere si verificare rapoarte Listd persoane handicap institutionalizate nerezidential, Lista
persoane handicap institutionalizate si Listd persoane handicap din aplicatia D-Smart;

e Extragere, verificare si modificare rapoarte autis” minori si ,,autis” majori.

e Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarea machetei.

e Transmitere Export lunar catre Autoritatea Nationald pentru Persoanele cu Dizabilitati ;

e Intocmit note interne citre Serviciul Contabilitate - Salarizare si Biroul Resurse Umane Asistenti
Maternali, Asistenti Personali cu privire la raportarea semestriald pentru A.N.P.D - 2.

e Intocmit nota interna catre Serviciul Managementul Resurselor Umane cu privire la programarea
concediilor de odihna pentru anul 2020.

e Verificare si actualizare baza de date ,,crese din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru anii
scolari 2018 - 2019 si 2019 - 2020.

e Intocmit, scanat si transmis prin e-mail/fax, 11 note interne si 9 adrese catre Servicii/Centre
DGASPC Sector 3/OPA/Alte institutii, pentru transmiterea datelor aferente trimestrului IV 2019,
in vederea intocmirii fisei trimestriale de monitorizare a activitatii de protectie si promovare a
drepturilor copilului;

e Tntocmit 2 adrese citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga si completat formularele
necesare pentru deschiderea conturilor pentru 2 copii aflati in sistemul de protectie speciala de tip
rezidential,

e Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

e Elaborat situatia solicitatd de Parchetul de pe langd Judecatoria Sector 3, Bucuresti, aferenta
anului 2019;

e Transmis prin e-mail catre reprezentantul Autoritatii Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu
Dizabilitati, Copii si Adoptii, explicatiile solicitate telefonic cu privire la cOpiii care au savarsit o
faptd penald si nu raspund penal, raportati in fisa trimestriala de monitorizare a activitatii de

protectie si promovare a drepturilor copilului aferenta trim.III 2019;
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e Preluarea, verificarea  datelor si  inregistrarea  raportdrilor transmise de  catre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferentd trimestrului II
2019;

e Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

e Organizarea sedintelor zilnice de lucru, in cadrul compartimentului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

e Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite in cadrul compartimentului.

e Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului.

e Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




