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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfasoari
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati hevidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea
bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptamana 04.01.2021 - 08.01.2021 activititile Biroului Monitorizare, Analizi Statistica au

fost desfagurate de catre Sef birou si 4 angajati (+ 1 angajat in C.0.).

Activitati derulate:
® Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;
® Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;
® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — e-mail-urt;
® Operare documente CID;
® Verificarea si avizarea lucrdrilor Intocmite n cadrul compartimentului - 10 lueréri;
® Repartizarea lucrdrilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 11 documente;
® Verificarea incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;
® Monitorizarea indeplinirii sarcinilor de serviciu pentru personalul care isi desfdsoard activitatea la
domiciliu — 1 persoana;
® Intocmit situatia privind copiii aflati in sistemul de protectie speciald, inregistrati din parinti
necunoscuti, aferentd semestrului II 2020, solicitata de ANDPDCA,;
® Intocmit adresi citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru comunicarea Dispozitiei
privind detasarea Directorului General al DGASPC Sector 3 pe functia publicd de conducere temporar

vacanta;




® Elaborat partial Procedura Operationala “Monitorizarea copiilor pentru care s-a stabilit masura de
protectie speciala in servicii de tip rezidential din cadrul DGASPC Sector 3, precum si a copiilor pentru care s-a stabilit
masura de protectie speciala in servicii de tip rezidential din cadrul ONG-urilor aflate pe raza sectorului 3, beneficiari
de alocatie de stat pentru copii/ alte drepturi banesti ;

® Preluarea,verificarea datelor si inregistrarea raportarilor transmise de catre centre/servicii/OPA/Alte
institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului IV 2020;

® Intocmit si transmis nota internd citre Serviciul Management de Caz pentru comunicarea Sentintei
Civile prin care s-a dispus masura de protectie speciald pentru un copil, intr-un serviciu rezidential,
necesara pentru efectuarea demersurilor privind deschiderea contului pentru plata alocatiei de stat;

® Discutie telefonica cu reprezentantul FONPC privind clarificarea unor aspecte referitoare la etapa
de pilotare a proiectului “Raspuns Coordonat la Abuzul si Neglijarea Copilului prin Setul Minimal de
Date: de la planificare la practica” - SMD-CAN II;

® Colaborare cu centre/ servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

® Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Intélnire de lucru cu directorul de resort si sefii compartimentelor din subordinea directiei Proiecte
si Comunicare pentru discutarea unor aspecte privind activitdtile specifice derulate in cadrul
compartimentelor.

® Completarea online a Chestionarului privind identificarea nevoilor de formare in administratia
publica, transmis de Institutul National de Administratie.

® FElaborarea si transmiterea raspunsului privind repartizarea orelor de incepere a programului de
lucru pentru fiecare salariat din cadrul biroului, la solicitarea serviciului Managementul Resurselor
Umane.

® Elaborarea si comunicarea catre personalul compartimentului, a informarii privind luarea la
cunostinta si insusirea continutului Regulamentului Intern al DGASPC Sector 3 — 1 informare.

® (Colectarea informatiilor pentru intocmirea Raportului de activitate pentru anul 2020 al biroului.

® Actualizare informatii beneficiari din Centrele rezidentiale pentru adulti pentru Baza de date
statistice a DGASPC sector 3 pentru anul 2014

® Intocmire si transmitere situatie referitoare la centrele de copii si adulti din subordinea DGASPC

sector 3, solicitata de catre Directia de Evidenta a Persoanelor Sector 3




® Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Complex de Servicii ,,Pistruiatul”, Centrul ”Sf. Ana”, Centrul de Servicii Sociale pentru Persoane fara
Adapost, Centrul "Casa Max”, Complex de Servicii "Casa Noastrd”, Cresa “Greierasul”, , Cresa
“Titan”, Serviciul Asistenta Maternala, Centrul de Plasament ”Pinocchio”, Centrul Floarea
Sperantei”, Centrul ”Lizuca”, Centrul Micul Print”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb”.

® Printarea prezentelor si ndosarierea lor.

® Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 4 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz si Serviciul
Asistenta Maternala cu rezultatele aflate in urma verificarii.

® Intocmit si transmis citre ANDPDCA situatia copiilor din sistemul de protectie care au fugit in
cursul lunii decembrie 2020.

® Flaborat si transmis catre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti situatia
privind alocatiile de plasament ale copiilor cu masurd de protectie speciald aflati la familie de
plasament, asistenti maternali profesioniosti si O.N.G. — uri, pentru luna decembrie 2020.

® Elaborat raspuns situatie privind Planul de masuri pentru indeplinirea obiectivelor din programul de
guvernare pentru semestrul 11 2020.

® Completat baza de date privind copiii si tinerii aflati in serviciile de tip rezidential din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3 -anul 2010;

® Extragere si verificare rapoarte 12+I4+17 , 12+I4+17 RAPORT CUMULAT, 12+14+17
NEREZIDENTIAL, I2+14+17 NEREZIDENTIAL RAPORT CUMULAT, N1, N2, Listd persoane
handicap institutionalizate nerezidential, Listd persoane handicap institutionalizate si Listd persoane
handicap din aplicatia D-Smart;

® Extragere, verificare si modificare rapoarte autis” minori si ,,autis” majori,

® Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarea machetelor transmise de catre
AN.D.P.D.C.A;

® Transmitere Export lunar catre Autoritatea Nationald pentru Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati,
Copii si Adulti;

® Elaborare procedura operationala Elaborarea rapoartelor statistice privind persoanele cu dizabilitati
® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici

domeniului de activitate a institutiei;




® La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului;

® Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, Tntocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.
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