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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
03.02.2019 - 07.02.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistenta sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptaméana 03.02.2019 - 07.02.2020 activitatile Biroului Monitorizare Analizi Statistica
au fost desfagurate de catre 5+1 angajati.
Activitati derulate:

o Convorbiri telefonice: - 20 convorbiri.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 12 documente.

e Operare documente in platforma CID.

e Corespondenta electronicd prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — 10 e-mailuri.

e Repartizarea lucrdrilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 9 documente.

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate
in lucru — 15 convorbiri.

e Participare la intdlnirea de lucru alaturi de directorul DPC, sef serviciu Management de Caz, sef
CIRUDAS, organizatd de directorul de resort si de reprezentantii biroului pentru clarificarea
sesizdrilor si cazurilor de abuz/neglijare/exploatare a copiilor, aflate In evidenta institutiei noastre

— 1 intalnire.
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e Descarcarea de pe emailul biroului a prezentei beneficiarilor transmise de catre Complex de
Servicii Sociale pentru Persoane farda Adapost, Cluburile Seniorilor Codrii Neamtului si R&mnicu
Sarat, Centrul ”Casa Max”, Centrul de Integrare Socio — Profesionalda a Tinerilor, Centrul de
Ingrijire in Apartamente de Tip Familial, Serviciul Asistentd Maternald, Centrul ”Sf. Ana”,
Complex de Servicii “Pistruiatul”,  Centrul de Plasament “Pinocchio”, Casa de Tip Familial
”Crinul Alb”, Complex de Servicii ”Unirea”, Complex de Servicii "Branduta”, Centrul “Floarea
Sperantei”, Centrul de Recuperare ”Céuzasi”, Cresa Potcoava, Cresa Cercelus, Cresa Titan, Cresa
Greierasul.

¢ Printarea prezentelor si indosarierea lor.

e Intocmit si transmis citre ANPDCA situatia copiilor din sistemul de protectie care au fugit in
cursul lunii ianuarie 2020.

e Verificarea beneficiarilor (copii, tineri, varstnici) din cadrul Serviciului Plasament Familial,
Centrul ”Sf. Ana” operarea in baza de date (intrari/iesiri) pentru luna ianuarie 2020 in vederea
transmiterii situatiei citre CASMB.

e Elaborat si transmis cdtre Agentia de Plati situatia privind alocatiile de plasament ale copiilor cu
masurd de protectie speciald aflati la familie de plasament, asistenti maternali profesioniosti si
O.N.G. —uri, pentru luna ianuarie 2020.

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 5 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte si Varstnice, Serviciul Plasament Familial, Serviciul Asistentd Maternala, Serviciul
Management de Caz cu rezultatele aflate Tn urma verificarilor.

e Accesare platforma D-Smart pentru extragere raport statistic privind persoanele incadrate in grad
de handicap cu diagnosticul cod G60.0, la solicitarea Serviciului Evaluare Complexa a
Persoanelor Adulte cu Handicap.

e Colaborare cu centre/ servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

e Verificare si actualizare baza de date mare privind beneficiarii unici incadrati pe fiecare beneficiu

social primit pentru perioada ianuarie - decembrie 2019.
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e Verificare si actualizare baza de date mare privind beneficiarii unici de servicii publice/private
externalizate pentru perioada ianuarie - decembrie 2019.

e Centralizarea si verificarea datelor statistice din Rapoartele de activitate pentru anul 2019
transmise de cdtre toate centrele si serviciile din subordinea DGASPC sector 3.

e Structurarea informatiilor dupa modelul solicitat ( tabelul OALI) prin notele interne: misiunea
serviciului/ centrului, obiectivele specifice, indicatorii de performanta, nerealizari, propuneri
pentru remedierea deficientelor si informatii suplimentare legate de activitatea specifica.

e Redactarea Raportului de activitate anual.

e Tntocmit adresa citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga, privind tinerii din sistemul de
protectie speciala de tip rezidential, care au implinit varsta de 18 ani in luna ianuarie 2020,
beneficiari de plata alocatie de stat in cont;

e Intocmit situatia copiilor aflati in sistemul de protectie speciala de tip rezidential, beneficiari de
plata alocatiei de stat in conturile deschise la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga, situatia
tinerilor care au implinit varsta de 18 ani in cursul anului 2019 si situatia copiilor pentru care s-a
modificat sau a incetat masura de protectie speciala in cursul anului 2019, in vederea solicitarii
extraselor de cont necesare pentru actualizarea situatiei soldurilor copiilor;

e Intocmit adresi citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga, pentru transmiterea extraselor
de cont aferente anului 2019;

e Intocmit adresi citre Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga, pentru transmiterea extraselor
de cont aferente anului 2019;

e Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

e Elaborat situatia statistica a sesizarilor/cazurilor de abuz/neglijare/exploatare a copilului aflate Tn
evidenta institutiei noastre la data de 31.12.2019;

e Intocmit adresa catre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si situatia
centralizatoare privind copiii din sistemul de protectie speciala de tip rezidential pentru care s-au

emis Certificate de Tncadrare intr-o categorie de persoane cu handicap n luna ianuarie 2020;
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e Preluarea, verificarea  datelor si  inregistrarea  raportdrilor transmise de  catre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului 11
2019;

e Operat in bazele de date modificérilor intervenite In situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

« Intocmire baze de date privind beneficiarii unici de servicii publice/private externalizate

defalcat pe fiecare luna a anului 2019.

¢ Organizarea sedintelor zilnice de lucru, in cadrul compartimentului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

e Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului.

e Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanala al compartimentului.

¢ Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




