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RAPORT DE ACTIVITATE

fax (004) 0372126 101

e-mail office@dgaspc3.ro BIROUL MONITORIZARE, ANALIZA STATISTICA

03.01.2023 - 06.01.2023

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare

si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta

A

sociald, monitorizirii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se

desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor

statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector

3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 19.12.2022 - 23.12.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analizd Statistica

au fost desfasurate de catre un Sef birou si 2 angajati+2 angajati in C.O

Activitati derulate de catre Sef birou:

1.
2.

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine - 3 documente.

Verificarea chestionarelor de monitorizare primite de la furnizori privati/publici in vederea
introducerii in aplicatia MMSS - 2 chestionare.

Introducerea chestionarelor de monitorizare a activitatii serviciilor sociale pentru anul 2021 in
aplicatia MMSS, primite de la furnizori privati/publici — 2 chestionare .

Convorbiri telefonice cu reprezentanti ai ONG-urilor si cu sefii de centre/servicii sociale/servicii
de specialitate din cadrul institutiei noastre pentru clarificarea unor aspecte ce tin de
completarea chestionarului de monitorizare a activitatii serviciilor sociale din anul 2021.
Discutii telefonice cu persoana responsabila din cadrul MMSS, pentru clarificarea unor itemi
cuprinsi in chestionarele de monitorizare.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate Tn cadrul compartimentului.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor

aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru.




10. Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

11. Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportéri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) - 4 luerari.

12. Intocmirea raportului siptimanal de activitate.

13. Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului.

Activitati derulate de catre personalul de executie:

1. Actualizare lista centrelor rezidentiale pentru copii si adulti si a persoanelor de contact din

subordinea DGASPC S3 solicitate de catre Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3, Bucuresti

2. Verificare date statistice din raportul anual 2022 al Centrului de zi Brandusa;

3. Intocmit adresdi si completat anexa privind copiii aflati in sistemul de protectie speciald,

inregistrati din parinti necunoscuti, aferenta semestrului II 2022, solicitata de ANDPDCA;

4. Tntocmit adresid si completat anexele privind copiii/tinerii care beneficiazdi de misurd de

protectie speciald in serviciile de tip familial din cadrul institutiei noastre, precum si copiii/tinerii

care beneficiaza de mdsura de protectie speciala in serviciile sociale private de tip rezidential aflate

pe raza sectorului 3, in vederea platii alocatiei de plasament, aferenta lunii decembrie 2022;

5. Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti pentru depunere

situatiei alocatiilor de plasament, pentru luna decembrie 2022;

6. Intocmit situatia copiilor aflati in sistemul de protectie speciala de tip rezidential, beneficiari de

alocatie de stat, care implinesc varsta de 18 ani in anul 2023;

7. Preluarea, verificarea datelor si 1inregistrarea  raportarilor transmise de  catre

centre/servicii/lOPA/Alte institutii, pentru intocmirea figei trimestriale aferentd trimestrului IV

2022;

8. Verificat n baza de date a DGITL Sector 3 la solicitarea Serviciului Management de Caz pentru

Persoane Adulte si Varstnice, 2 persoane, printat fisele fiscale, intocmit si transmis nota interna cu

rezultatul verificarilor efectuate;

9. Verificarea Chestionarelor de monitorizare a activitatii serviciilor sociale pentru anul 2021,

transmise de furnizori privati/centre DGASPC Sector 3, in vederea introducerii in aplicatia

Ministerului Muncii si Solidaritatii Sociale - 10 Chestionare;

10. Corespondenta electronicd cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru transmitere

extrase de cont;

11 .Colaborare cu centre/ servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/

raportarilor aflate in lucru;

12 .Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,

beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind

beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);




13 .Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare,
Analiza Statistica, intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe
adresa de e-mail stabilita in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

14 .Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor)

15 .Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportari aflate in lucru.

SEF BIROU
GINA BACIU
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