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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
02.11.2020 - 06.11.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistentd
sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfasoara
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati hevidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,
gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 02.11.2020 - 06.11.2020 activitatile Biroului Monitorizare, Analiza Statistica au

fost desfasurate de catre Sef birou si 3 angajati (1 angajati in C.O. + 1 angajat in munca la domiciliu).

Activitati derulate:

® Coordonarea, organizarea, verificarea si Indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;

® Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de specialitate
pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru — 15
convorbiri;

® Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

® Monitorizarea indeplinirii sarcinilor de serviciu pentru personalul care 1si desfdsoard activitatea la

domiciliu.

® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 15 e-mail-uri;

® Circuitul documentelor pentru adresele/notele interne elaborate: 20 documente ;

® Operare documente CID;

® Verificarea si avizarea lucrdrilor Intocmite n cadrul compartimentului - 10 lueréri;

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei

Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 15 documente.
® Verificarea Incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
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existente.

® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitétii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici
domeniului de activitate a institutiei.

® Tntalniri de lucru si discutii cu directorul de resort pe marginea situatiilor/solicitarilor noi, precum si
pentru cele aflate deja in lucru, dar si pentru organizarea activitatii in perioada instituirii starii de
urgenta;

® Elaborarea si transmiterea adreselor de raspuns la notele interne emise de biroul Managementul
Calitatii Serviciilor Sociale privind desemnarea responsabililor cu gestionarea riscurilor — 2 adrese.

® FElaborarea informarii privind desfasurarea activitatii (la domiciliu si la sediul institutiei) la nivelul
compartimentului, in perioada 09.11.2020 - 20.11.2020 si transmiterea acesteia citre serviciul
Managementul Resurselor Umane — 1 informare.

® Elaborarea anexei la fisa de post pentru personalul care isi desfasoard activitatea In regim de
muncd la domiciliu in perioada 09.11.2020 - 20.11.2020 si transmiterea acestora la serviciul
Managementul Resurselor Umane — 1 fisa de post.

® Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Complex de Servicii ,,Pistruiatul”, Centrul ”Sf. Ana”, Centrul de Servicii Sociale pentru Persoane
fara Adapost, Centrul ”Casa Max”, Complex de Servicii ”Casa Noastra”, Cresa “Greierasul”, , Cresa
”Potcoava”, Fundatia SOS Satele Copiilor.

® Printarea prezentelor si Indosarierea lor.

® Verificarea copiilor si tinerilor beneficiari de alocatie de plasament, operarea modificarilor
intervenite pe parcursul lunii octombrie 2020 in vederea finalizarii situatiei lunare pentru Agentia de
Plati s1 Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti.

® Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 5 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si Intocmirea notelor interne cétre Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte si Varstnice, Serviciul Management de Caz, Serviciul Asistentd Maternala cu rezultatele aflate
in urma verificarii.

® Intocmit si transmis citre ANDPDCA situatia copiilor din sistemul de protectie care au fugit in
cursul lunii octombrie 2020.

® Elaborat si transmis cdtre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti
situatia privind alocatiile de plasament ale copiilor cu masura de protectie speciald aflati la familie de
plasament, asistenti maternali profesioniosti si O.N.G. — uri, pentru luna octombrie 2020.

® Completat baza de date privind copiii si tinerii aflati in serviciile de tip rezidential din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3 -anul 2011;

® FElaborat situatia privind centrele aflate in subordinea DGASPC Sector 3 cu datele de contact ale

sefilor de centru.




® intocmit 2 adrese citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formularele aferente
pentru deschidere cont/deschidere subcont, pentru 2 copii aflati in sistemul de protectie speciala de tip
rezidential,

® Intocmit adresd citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, privind tinerii aflati in sistemul de
protectie speciald de tip rezidential, care au implinit varsta de 18 ani n luna octombrie, beneficiari de
alocatie de stat;

® Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

® (Colaborare pentru colectarea datelor necesare intocmirii situatiei privind numarul beneficiarilor de
servicii i beneficii sociale, solicitatd de dna.Director General;

® intocmit si transmis 3 adrese citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociali a Municipiului
Bucuresti si situatia centralizatoare privind copiii aflati in sistemul de protectie speciald de tip
rezidential, beneficiari de alocatie de stat pentru copii;

® Corespondentd electronica cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru stabilirea
demersurilor privind deschiderea unui subcont pentru un copil aflat in sistemul de protectie specialad
de tip rezidential, necesar pentru acceptarea masei succesorale;

® Intocmit si transmis citre Serviciul Management de Caz, noti internd si extras de cont cu IBAN-ul
subcontului deschis pentru un copil aflat in sistemul de protectie speciala de tip rezidential, necesar
pentru virarea pensiei de urmas;

® intocmit i transmis citre Serviciul Management de Caz, rispuns la nota internd privind situatia
unui copil aflat in sistemul de protectie speciala de tip rezidential pentru care a incetat masura de
protectie speciala,;

® Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat, bazd de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Actualizare informatii beneficiari din Centrele rezidentiale pentru adulti pentru Baza de date
statistice a DGASPC sector 3 pentru anul 2015

® Redactare si tranmsitere note interne in vederea reactualizarii informatiilor despre cazurile de
covid din centrele rezidentiale pentru persoanele cu dizabilitati adulti si copii, solicitate de catre
Consiliul de Monitorizare a Conventiei ONU privind drepturile persoanelor cu dizabilitati

® Centralizare date statistice necesare intocmirii Raportului statistic trimestrial solicitat de catre
DGASMB

® Intocmire si transmitere Raport statistic pentru trimestrul III citre DGASMB

® Extragere si verificare rapoarte [2+14+17 , 12+14+17 RAPORT CUMULAT, I2+I4+17
NEREZIDENTIAL, 12+14+17 NEREZIDENTIAL RAPORT CUMULAT, N1, N2, Lista persoane
handicap institutionalizate nerezidential, Listd persoane handicap institutionalizate si Lista persoane

handicap din aplicatia D-Smart;




® Extragere si verificare rapoarte “autis” minori si ,,autis” majori;

® FElaborare situatie statistica la solicitarea primitd din partea A.N.D.P.D.C.A., detaliata pe numarul
beneficiarilor si a tipului de serviciu social ofert, privind centrele rezidentiale si centrele de zi pentru
persoanele adulte cu dizabilitati din cadrul organizatiilor private autorizate si a institutiilor publice cu
care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte de furnizare servicii sociale, in vederea realizarii
situatiei referitoare la finantarea masurilor de protectie de tip centru rezidential si centru de zi pentru
persoanele adulte cu dizabilitati;

® intocmire raspuns adresi citre AN.D.P.D.C.A., scanare si transmiterea acesteia in format
electronic, impreuna cu situatia statistica solicitata;

® Elaborare si actualizare bazd de date privind beneficiarii (copii si adulti) de servicii sociale si
rezidentiale pentru anul 2020;

® Elaborare situatie statistica privind beneficiarii aflati la momentul actual in evidenta DGASPC S3,
la solicitarea directorul de resort;

® Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea raportarilor cu lista nominald a beneficiarilor
transmise de catre Centrul de Sprijin pentru Prevenirea Abandonului Scolar, Serviciul Prevenire
Marginalizare Sociald si Compartiment Crese, in vederea actualizarii bazei de date privind
beneficiarii unici de servicii si beneficii sociale;

® Actualizare baza de date privind copiii si tinerii care beneficiaza de o masura de protectie speciala
n sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - octombrie a.c.;

® Actualizare baza de date privind copiii aflati n asistentd maternald si plasament familial —
octombrie 2020;

® Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de
organizatii private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate contracte
de furnizare servicii sociale - octombrie a.c.;

® Elaborare Procedura Operationalda “Elaborarea situatiei privind copiii care beneficiaza de o
masura de protectie speciala din evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3  in vederea implementarii
programului guvernamental ’gROwth — Contul individual de economii Junior Centenar’’;

® Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului;

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

® [a nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cucoronavirusul
SARS-CoV-2.

® Centralizarea saptdmanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.
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