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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfisoari
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati hevidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea
bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptamana 01.02.2021 - 05.02.2021 activititile Biroului Monitorizare, Analiza Statistica au

fost desfagurate de catre Sef birou si 4 angajati (+ 1 angajat in C.0.).

Activitati derulate:
® Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;
® Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;
® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 20 e-mail-uri;
® Operare documente CID;
® Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite n cadrul compartimentului - 9 lucrari;
® Repartizarea lucrdrilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 13 documente;
® Verificarea incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;
® Colaborare cu centre/ servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate n lucru;
® Discutii telefonice cu sefii serviciilor sociale (sistemul de protectie speciald) din subordinea
Directiei pentru Protectia Copilului pentru finalizarea procesului de introducere a datelor in registrele
din aplicatia I-Progres.
® Analiza si verificarea procedurii operationale PO14.03.— Elaborarea si transmiterea rapoartelor

nominale, realizata la nivelul compartimentului.




® Elaborarea raspunsului la nota internd emisa de serviciul Strategii Proiecte si Relatia cu Societatea
Civila privind completarea Raportului de monitorizare a implementdrii Strategiei de Dezvoltare a
DGASPC Sector 3 cu masurile realizate la nivelul BMAS in perioada 2019 — 2020.

® intocmire situatie iesiri copii si tineri gizduiti in centrele rezidentiale aflate in subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3, pentru anul 2020;

® Intocmire situatie intrari copii in centrele rezidentiale aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3,
pentru anul 2020;

® intocmire situatie iesiri copii si tineri din serviciile de tip familial (asistenti maternald,plasament
familial) aflate Tn subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, pentru anul 2020;

® intocmire situatie intriri copii in serviciile de tip familial (asistentd maternald,plasament familial)
aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, pentru anul 2020;

® FElaborare si transmitere raspuns la nota interna catre Serviciul Comunicare, Registratura si Relatii
cu Publicul ca urmare a solicitarii doamnei Mihaela Olteanu, coordonator proiect in cadrul Federatiei
Organizatiilor Neguvernamentale pentru Servicii Sociale ;

® Intocmire situatie privind serviciile sociale furnizate de D.G.A.S.P.C. Sector 3 ca urmare a
solicitarii doamnei Mihaela Olteanu, coordonator proiect in cadrul Federatiei Organizatiilor
Neguvernamentale pentru Servicii Sociale ;

® Discutii telefonice cu responsabilul din partea Bancii Mondiale/ANDPDCA in cadrul proiectului
“PROGRES in asigurarea tranzitiei de la ingrijirea in institutii la ingrijirea in comunitate”, desemnat
pentru coordonarea procesului la nivelul sectorului 3;

® intocmire situatie privind beneficiarii gizduiti in apartamentele de tip familial si apartamentele
sociale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - decembrie 2020;

® FElaborare draft buletin statistic privind copiii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3;

® FElaborare draft buletin statistic privind persoanele adulte, persoanele cu dizabilitati, persoanele
varstnice, victime ale violentei in familie, persoanele fara adapost din evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3;
® Consolidare registre in aplicatia I-Progres, platforma elaborata in cadrul proiectului “PROGRES
in asigurarea tranzitiei de la Ingrijirea in institutii la ingrijirea in comunitate”

® Intilnire de lucru cu directorul de resort si sefii compartimentelor din subordinea directiei Proiecte
si Comunicare pentru discutarea unor aspecte privind activitdtile specifice derulate in cadrul
compartimentelor.

® Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

® Intocmit si transmis citre Serviciul Management de Caz, nota interna si extrasul de cont cu IBAN-




ul subcontului deschis pentru un copil aflat in sistemul de protectie speciala de tip rezidential, necesar
pentru virarea veniturilor salariale;

® intocmit si transmis situatia copiilor cu certificate de orientare scolard emise in anul 2020 si situatia
copiilor cu certificate de incadrare ntr-o categorie de persoane cu handicap aflati in evidenta la data de
31.12.2020, solicitata de Serviciul Evaluare Complexa,;

® Elaborat partial Procedura Operationala “Monitorizarea copiilor pentru care s-a stabilit masura de
protectie speciala in servicii de tip rezidential din cadrul DGASPC Sector 3, precum si a copiilor pentru care s-a stabilit
masura de protectie speciala in servicii de tip rezidential din cadrul ONG-urilor aflate pe raza sectorului 3, beneficiari
de alocatie de stat pentru copii/ alte drepturi banesti ;

® Participarea la sesiunile de discutii privind desfaturarea procesului de pilotare al sistemului CAN-
MDS 1n cadrul proiectului “Raspuns Coordonat la Abuzul si Neglijarea Copilului prin Setul Minimal
de Date: de la planificare la practica”- SMD-CAN II, organizate de Federatia Organizatiilor
Neguvernamentale pentru Copil, in data de 03.02.2021 si 05.02.2021;

® Colaborare cu centre/ servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

® Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date privind
beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Complex de Servicii ,,Pistruiatul”, Centrul ”Casa Max”, Complex de Servicii ”Casa Noastra”, Cresa
”Greierasul”, Serviciul Asistenta Maternala, Centrul Lizuca”, Centrul ”Micul Print”, Casa de Tip
Familial ’Crinul Alb”.

® Printarea prezentelor si Indosarierea lor.

® Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 2 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne cdtre Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte si Varstnice cu rezultatele aflate in urma verificarii.

® Intocmit si transmis citre ANDPDCA situatia copiilor din sistemul de protectie care au fugit in
cursul lunii ianuarie 2021.

® Elaborat si transmis catre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti situatia
privind alocatiile de plasament ale copiilor cu mdsura de protectie speciala aflati la familie de
plasament, asistenti maternali profesioniosti si O.N.G. — uri, pentru luna ianuarie 2021.

® Completat baza de date privind copiii si tinerii aflati in evidenta Serviciului Plasament Familial din




cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 nanii 2016 si 2017.

® FElaborat note interne pentru Serviciul Management Resurse Umane si  Serviciul Contabilitate
Salarizare in vederea solicitarii unor date pentru completarea Cercetatii statistice SAN - Activitatea
® (Colaborat la intocmirea raspunsului catre FONSS solicitat in baza legii 544

® Pregatit documente in vederea arhivarii.

® Colectare date statistice despre copiii si adultii din sistemul de protectie necesare intocmirii
Raportului statistic pe trimestrul IV 2020 solicitat de catre DGASMB

® Verificarea si centralizarea datelor statistice din rapoartele anuale ale centrelor si serviciilor din
subordinea DGASPC sector 3 Tn vederea intocmirii Raportului anual de activitate 2020, solicitat de
catre Primaria S3.

o

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici
domeniului de activitate a institutiei;

® [a nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

® Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptdmanal al compartimentului;

® Centralizarea sdaptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU
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