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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfisoari
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,

gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 24.05.2021 - 28.05.2021 activitatile Biroului Monitorizare, Analizi Statistica au

fost desfasurate de catre Sef birou si 5 angajati.

Activitati derulate de catre Sef birou:

® (Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroulus;

® Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului - 6 lucrari;

® Verificarea incrucisata a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;

® Repartizarea lucrarilor/rdspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 2 documente;

® FElaborarea si transmiterea raspunsului la nota internd primita de la serviciul Strategii, Proiecte si
Relatii cu Societatea Civila ce cuprinde masurile realizate la nivelul compartimentului BMAS pentru
implementarea Strategiet DGASMB privind Incluziunea Sociald si Reducerea Saraciei in Municipiul
Bucuresti 2017 - 2021 si a Planului Operational General.

® Verificarea intrarilor si iesirilor copiilor din sistemul de protectie speciala a DGASPC Sector 3, in
anul 2015.

® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

e Discutii telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de specialitate
pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
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activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici

domeniului de activitate a institutiei;

Activitati derulate de catre personalul de executie:

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 25 e-mail-uri;

e Operare documente CID;

e TIntocmit adresi citre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si completat
anexele aferente (cerere pentru acordarea alocatiei de stat si lista privind copiii pentru care s-a stabilit
masura de protectie speciald intr-un serviciu de tip rezidential);

® Corespondenta electronicd cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru clarificarea
situatiilor aflate in lucru;

e Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

® Corespondentd electronicd cu Serviciul Management de Caz si Complexul de Servicii “Casa
Noastra” pentru informarea unui copil cu privire la necesitatea prezentarii la sediul Bancii
Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru ridicarea cardului;

e Verificat in baza de date a DGITL Sector 3 la solicitarea Serviciului Management de Caz Persoane
Adulte si Varstnice, 0 persoana, printat fisa fiscala, intocmit si transmis nota interna cu rezultatul
verificarilor efectuate;

® Corespondenta electronica cu Complexul de Servicii “Noi Orizonturi” privind motivul pentru care
in fisa trimestriala aferenta trim.l 2021 au fost raportate 4 apartamente de tip familial cu zero
beneficiari, explicatii solicitate de ANDPDCA;

e Transmis prin e-mail catre ANDPDCA explicatiile solicitate privind cele 4 apartamente de tip
familial raportate in fisa trimestriald aferentd trim.I 2021 cu zero beneficiari;

® Completat baza de date privind serviciile de prevenire copii din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 -
anul 2014;

e Verificarea n baza de date a DGITL Sector 3 a unei persoane, printarea fisei corespunzatoare si
intocmirea notei interne catre Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice, cu
rezultatul aflat in urma verificarii;

® Elaborat si transmis catre ANDPDCA Fisa lunarda de monitorizare a activitatii de protectie si
promovarea a drepturilor copilului pentru luna aprilie 2021;

e Tntocmit pontajul biroului pentru luna mai 2021;

® FElaborat si transmis catre Fundatia HHC Romania Fisa de monitorizare pentru protectia si




promovarea drepturilor copilului pentru luna aprilie 2021;

e intocmit si transmis citre Serviciul Plasament Familial, noti interni privind comunicarea
raspunsului transmis Agentiei de Plati pentru copiii care au Implinit 18 ani;

® Actualizare baza de date privind situatia copiilor aflati in evidenta centrelor de zi din cadrul
scolilor, centrelor de zi si de recuperare din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — anul 2016;

® Verificare si completare baza de date cu persoanele adulte cu dizabilitati, persoanele varstnice,
persoanele fara adapost si victimele violentei in familie gazduite in centrele rezidentiale din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3- anul 2016;

® Creare si actualizare baza de date privind situatia copiilor aflati in evidenta centrelor de zi din
cadrul scolilor, centrelor de zi si de recuperare din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — anul 2015;

e intocmire situatie beneficiari unici din centrele de zi din cadrul scolilor, centre de zi si de
recuperare din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - anul 2015;

e Actualizare baza mare de date care cuprinde copiii si tinerii din toate centrele din subordinea
DGASPC Sector 3 (centre rezidentiale, centre de zi, centre de recuperare, servicii externalizate), copiii
din asistentd maternala, copiii din plasament familial, precum si copiii incadrati in grad de handicap
din comunitate - aprilie 2021;

e Actualizare baza mare de date care cuprinde persoanele adulte cu dizabilitati, persoanele varstnice,
persoanele fara addpost, victime ale violentei in familie, din toate centrele din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 (centre rezidentiale, centre de zi, centre de recuperare, servicii externalizate) —
aprilie 2021;

® Introducere date statististice Tn Baza de date Adulti institutionalizati pentru anul 2014

® (Colaborare cu centrele si serviciile din subordinea DGASPC S3 in vederea clarificarii diferitelor
situatii/ raportari aflate in lucru

® Descarcarea de pe e-mail-ul biroului si verificarea raportarii aferenta lunii aprilie 2021 ce cuprinde
lista nominald a beneficiarilor de lapte praf acordat in cadrul Programului National VI de Sénatate a
Femeii si Copilului, transmise de catre Centrul de Sprijin pentru Prevenirea Abandonului, in vederea
actualizarii bazei de date privind beneficiile sociale acordate in cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3;

® Actualizare si verificare baza de date privind beneficiarii (copii si adulti) de beneficii sociale si
rezidentiale pentru luna aprilie 2021;

® Creare si actualizare baza de date privind situatia beneficiarilor unici din centrele de recuperare si
de zi destinate adultilor din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - anul 2016;

e L a nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat




la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

® Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, Tntocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
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