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22.08.2022 - 26.08.2022

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare
si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta
sociald, monitorizirii si evaluarii efectelor acestor misuri. In acest sens, h cadrul biroului se
desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor
statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h  evidenta D.G.A.S.P.C. Sector
3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptamana 22.08.2022 - 26.08.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analiza Statistici au
fost desfasurate de catre un Sef birou si 2 angajati (2 angajati sunt in concediu de odihna).

Activitati derulate de catre Sef birou:

1. Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitdti derulate in cadrul biroului.

2. Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 2 documente.

3. Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activititile
specifice derulate n cadrul compartimentului.

4. Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

5. Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

6. Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

7. Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului).

8. Tntocmirea raportului siptimanal de activitate.

9. Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului.




Activitati derulate de catre personalul de executie:

® Extragere Raport “Lista persoane cu handicap cu certificate valabile (simplu)” - lista nominala
a copiilor care au certificate valabile In anul si luna/perioada filtrate- extras din aplicatia D-
Smart- august 2022;

® Actualizarea bazei de date privind copiii cu certificat de handicap valabil din comunitate, aflati
in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 — iulie 2022;

® Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistentd sociala, respectiv, ajutor
social acordat copiilor sub forma de prestatii financiare exceptionale si laptele praf acordat in
cadrul Programului National VI de Sanatate a Femeii si Copilului — iulie 2022;

® Intocmire situatie cu beneficiarii din centrele rezidentiale, centrele de zi si de recuperare (copii,
tineri, adulti cu dizabilitati persoane varstnice si victime ale violentei in familie), aflati la
31.07.2021 in centrele din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, la cererea Serviciului Strategii,
Proiecte si Relatii cu Societatea Civila;

® Actualizare situatie privind beneficiarii gazduiti in apartamentele de tip familial si in
apartamentele pentru tineri din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - iulie 2022;

® Intocmire situatie privind copiii care au intrat in centrele rezidentiale din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3, inanul 2021,

® Intocmire situatie privind copiii si tinerii care au iesit din centrele rezidentiale din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3, in anul 2021;

® Intocmire situatie privind copiii care au intrat in serviciile de tip familial, respectiv, asistent
maternala si plasament familial, Tn anul 2021,

® TIntocmire situatie privind copiiisi tinerii care au iesit din serviciile de tip familial, respectiv,
asistentd maternala si plasament familial, n anul 2021;

® Intocmire situatie privind persoanele adulte cu dizabilitati care au intrat in centrele rezidentiale
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, n anul 2021;

® Intocmire situatie privind persoanele adulte cu dizabilitati care au iesit din centrele rezidentiale
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, in anul 2021;

® Intocmire situatie privind persoanele adulte fira adipost care au intrat in Complexul de Servicii
Sociale pentru Persoane fara Adapost din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, n anul 2021;

® Intocmire situatie privind persoanele adulte fira adapost care au iesit din Complexul de Servicii
Sociale pentru Persoane fara Adapost din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, in anul 2021,

® Intocmire situatie privind persoanele Varstnice care au intrat In centrul rezidential aflat n
subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, in anul 2021;




Tntocmire situatie privind persoanele Varstnice care au iesit din centrul rezidential aflat in
subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, Tnh anul 2021;

Tntocmire situatie privind victimele violentei in familie care au intrat Tn Adapostul pentru
Victimele Violentei in Familie “Sf. Maria” din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, n anul
2021;

Tntocmire situatie privind victimele violentei in familie care au iesit din Adapostul pentru
Victimele Violentei in Familie “Sf. Maria” din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, in anul 2021;
Actualizarea situatiei licentelor si capacitatilor centrelor din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3,
n conformitate cu HCL S3 nr.172/26.05.2022;

Actualizarea figelor de instruire individuala privind securitatea si sdndtatea in munca, conform
procesului verbal de cercetare nr.70745/01.07.2022;

Intocmire raport siptaimanal de activitate;

Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare,
Analizd Statistica, intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea
acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;

Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportdri aflate in lucru.

SEF BIROU
GINA BACIU



https://dgaspc3.ro/centre-subordonate/protectia-sociala/alte-centre/adapostul-pentru-victimele-violentei-in-familie-sf-maria/
https://dgaspc3.ro/centre-subordonate/protectia-sociala/alte-centre/adapostul-pentru-victimele-violentei-in-familie-sf-maria/
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