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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
20.01.2019 - 23.01.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, Tn vederea fundamentarii
masurilor de asistenta sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor gi beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptaméana 20.01.2019 - 23.01.2020 activitatile Biroului Monitorizare Analizi Statistica
au fost desfagurate de catre 5+1 angajati.
Activitati derulate:

o Convorbiri telefonice: - 10 convorbiri.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 8 documente.

e Operare documente in platforma CID.

e Corespondenta electronicd prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — 15 e-mailuri.

e Repartizarea lucrdrilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 16 documente.

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate
in lucru — 10 convorbiri.

e Participare la intdlnirea de lucru alaturi de directorul DPC, sef serviciu Management de Caz, sef
CIRUDAS, organizatd de directorul de resort si de reprezentantii biroului pentru clarificarea
sesizdrilor si cazurilor de abuz/neglijare/exploatare a copiilor, aflate In evidenta institutiei noastre

— 1 intalnire.
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e Transmiterea catre serviciul Strategii, Proiecte si Relatii cu Societatea Civila a documentelor
specifice implementarii Planului de Integritate al DGASPC Sector 3, si anume: lista functiilor
sensibile expuse la coruptie identificate la nivelul biroului, registrul salariatilor care ocupd functii
sensibile expuse la coruptie si planul de masuri pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate
functiilor sensibile expuse la coruptie.

e Elaborarea raportului de activitate al biroului pentru anul 2019.

.

e Actualizare baza de date - copii aflati 1in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 (copii aflati in
organizatii private autorizate, copii cu certificat de handicap valabil din comunitate -decembrie
2019) ;

e Actualizare baza de date privind serviciile acordate persoanelor adulte si varstnice aflate in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 ( servicii rezidentiale,servicii de recuperare - decembrie 2019) ;

e Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale din cadrul organizatiilor private -
decembrie 2019;

e Intocmire rispuns nota interna privind numarul tipurile si numarul beneficiilor sociale acordate
pentru sustinerea categoriilor defavorizate, numarul copiilor beneficiari de servicii sociale cu
cazare si fard cazare, numarul persoanelor varstnice beneficiare de servicii sociale cu cazare si fara
cazare, numarul persoanelor cu dizabilitati beneficiare de servicii sociale cu cazare si fara cazare,
numarul persoanelor adulte fara addpost beneficiare de servicii sociale cu cazare si fard cazare,
numadrul persoanelor victime ale violentei in familie beneficiare de servicii sociale cu cazare si
fara cazare, numarul copiilor beneficiari de serviciile centrelor de zi din cadrul scolilor serviciile si
beneficiile sociale acordate aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, ca urmare a solicitarii
Institutiei Prefectului Municipiului Bucuresti, privind masurile de incluziune sociald desfasurate in
anul 2019;

¢ Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

e Intocmit adresd catre Agentia pentru Pliti si Inspectie Socialdi a Municipiului Bucuresti si

completat anexele aferente (Cerere pentru acordarea alocatiei de stat si lista privind copiii pentru
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care s-a stabilit masura de protectie speciald intr-un serviciu de tip rezidential), pentru depunerea
dosarelor privind plata alocatiei de stat pentru 2 copii;

e Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

e Colaborare cu Serviciul Management de Caz pentru clarificarea cazurilor/sesizarilor de
abuz/neglijare/exploatare a copilului, aflate in lucru/ ramase in cercetare la data de 31.10.2019;

e Verificarea situatiei transmisd de Centrul de Interventii in Regim de Urgentd in Domeniul
Asistentei Sociale privind cazurile/sesizdrile de abuz/neglijare/exploatare a copilului, Inregistrate
in trimestrul IV 2019 si solicitarea clarificarilor si completarilor care se impun;

e Preluarea, verificarea datelor si  inregistrarea  raportarilor transmise de  catre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului IV
2019;

e Completarea tabelelor 1.1, 2.2, 3.1, 3.2, 3.3, 3.9, 4.1,4.2,43,4.4,45,4.6,4.7,438,49, 5.1 si
anexa privind structura de personal din fisa trimestriala aferenta trimestrului IV 2019;

e Participare la intélnirea de lucru cu Directorul DPC, Sef Serviciul Management de Caz, Sef
Centrul de Interventii in Regim de Urgenta in Domeniul Asistentei Sociale, organizatd de
Directorul de resort si de reprezentantii biroului pentru clarificarea sesizdrilor si cazurilor de
abuz/neglijare/exploatare a copiilor, aflate in evidenta institutiei noastre;

e Operat in bazele de date modificdrilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

e Intocmit si transmis citre ANDPDCA Fisa lunara de monitorizare a activititii de protectie si
promovare a drepturilor copilului pentru luna decembrie 2019.

e Tntocmit situatia privind copiii cu misurd de protectie speciald aflati in evidenta Serviciului
Plasament Familial.

¢ Finalizat si transmis catre ANDPDCA situatia copiior aflati In sistemul de protectie si a celor din
evidentele Serviciului Evaluare Complexa beneficiari de certificat de ncadrare in grad de

handicap.
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e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unei persoane, printarea fisei corespunzatoare si
intocmirea notei interne catre Serviciul Asistentd Maternala cu rezultatul aflat in urma verificarii.

e Intocmit si transmis note interne catre Serviciul Management Resurse Umane si Contabilitate
Salarizare prin care se solicitd informatii pentru completarea Cercetdrii Statistice (SAN) -
Activitatea unitatilor sanitare in anul 2019.

e Centralizarea si verificarea datelor statistice din Rapoartele de activitate pentru anul 2019
transmise de catre toate centrele si serviciile din subordinea DGASPC sector 3.

e Structurarea informatiilor dupd modelul solicitat (tabelul OALI) prin notele interne: misiunea
serviciului/ centrului, obiectivele specifice, indicatorii de performanta, nerealizdri, propuneri
pentru remedierea deficientelor si informatii suplimentare legate de activitatea specifica.

¢ Redactarea Raportului de activitate anual.

e Tntocmire, scanare si transmitere note interne catre Directia Protectie Sociala si citre Directia
pentru Protectia Drepturilor Copilului cu privire la completarea fisei de monitorizare pentru
centrele rezidentiale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3, la solicitarea primitd din partea
Consiliului de Monitorizare a implementarii Conventiei ONU privind drepturile persoanelor cu
dizabilitdti - Autoritate Administrativd Autonoma.

e Intocmire, scanare si transmitere nota interna citre Directia pentru Protectia Drepturilor Copilului
cu privire la iesirea tinerilor din serviciile rezidentiale, la solicitarea primita din partea unui petent
in baza legii 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public.

e Colaborare cu centre/ servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

e Verificare si actualizare baza de date privind beneficiarii de ajutor social acordat persoanelor
singure si familiilor in baza Legii 416/2001(VMG), ajutor de inmormantare acordat beneficiarilor
de ajutor social (VMG), ajutor social sub forma de subventii pt. incélzirea locuintei,acordate conf.
OUG 70/2011 si OUG 27/2013 privind masurile de protectie sociald in perioada sezonului rece,
ajutor social comunitar acordat pers. singure si familiilor aflate in situatie de vulnerabilitate

sociald,in baza HCL S3, alocatia de sustinere a familiei si ajutor de urgentd acordat pers./familiilor
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aflate 1n situatii de necesitate datorate calamitatilor naturale,incendiilor sau accidentelor,in baza
HCL S3 pentru perioada ianuarie-decembrie2019.
e Consultanta, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor).
¢ Organizarea sedintelor zilnice de lucru, in cadrul compartimentului pentru stabilirea modului de
solutionare a situatiilor/solicitdrilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.
e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.
e Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite in cadrul compartimentului.
¢ Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanala al compartimentului.
¢ Centralizarea sdptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.
SEF BIROU
GINA BACIU




