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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizirii si evaluirii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se desfisoari activitati
specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind
beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea
bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In siptimana 15.11.2021 - 19.11.2021 activititile Biroului Monitorizare, Analizi Statistici au

fost desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati (2 angajati sunt in munca la domiciliu).

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.
Verificarea incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente.

Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 6 documente.

Monitorizarea Indeplinirii sarcinilor de serviciu pentru personalul care isi desfasoara activitatea la
domiciliu Tn perioada 08.11.2021 - 19.11.2021.

Participare, in data de 18.11.2021, la sedinta Comisiei de Disciplina - functie publica, in calitate de
membru.

Corespondentd electronica si telefonica cu responsabilul MMPS pentru demararea etapei de
verificare a informatiilor din chestionarele de monitorizare a serviciilor sociale, introduse in
aplicatie de personalul biroului.

Verificarea datelor referitoare la furnizorii de servicii sociale din baza de date centralizata a MMPS
si transmisd compartimentului nostru.

Intocmirea informdrii privind persoanele care isi desfisoara activitatea la in regim de munci la
domiciliu in perioada 22.11.2021 - 03.12.2021 si transmiterea acesteia la serviciul Managementul
Resurselor Umane.

Elaborarea anexelor la fisele de post pentru personalul care isi desfasoarad activitatea in regim de
muncd la domiciliu, in perioada 22.11.2021 - 03.12.2021 si transmiterea acestora la serviciul
Managementul Resurselor Umane — 2 fise de post.

Intocmirea informdrii privind schimbarea responsabilului cu gestionarea riscurilor al biroului si
transmiterea acesteia la biroul Managementul Calitatii Serviciilor Sociale..

Tntalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activititile specifice
derulate Tn cadrul compartimentului.




Asigurarea organizarii si functionarii activitatii biroului pe perioada starii de alerta, in conformitate
cu prevederile legale si a Regulamentului privind desfasurarea activitatilor in regim de munca la
domiciliul pentru angajatii din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului
Sector 3.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de solutionare a
situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

La nivelul compartimentului sunt diseminate permanent noile prevederi legislative din domeniul
asistentei sociale, dar si cele privind evolutia pandemiei de COVID-19.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului (raportari statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului nostru). — 7 lucrari.

Intocmirea raportului de activitate saptamanal.

Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului.

Activitati derulate de catre personalul de executie:

Actualizare baza mare de date care cuprinde copiii si tinerii din toate centrele din subordinea
DGASPC Sector 3 (centre rezidentiale, centre de zi, centre de recuperare, servicii externalizate),
copiii din asistentd maternala, copiii din plasament familial, precum si copiii incadrati in grad de
handicap din comunitate - octombrie 2021,

Actualizare baza mare de date care cuprinde persoanele adulte cu dizabilitati, persoanele varstnice,
persoanele fard adapost, victime ale violentei in familie, din toate centrele din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 (centre rezidentiale, centre de zi, centre de recuperare, servicii externalizate)
— octombrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind toti beneficiarii de servicii sociale si de beneficii sociale din
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 - octombrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistenta sociala, respectiv, acordare de
ajutoare alimentare si produse de igiend in cadrul Programului operational de ajutorare a pers.
dezavantajate (POAD) si lapte praf acordat in cadrul Programului National VI de Sanatate a Femeii
si Copilului — octombrie 2021;

Actualizarea bazei de date lunara privind situatia beneficiilor de asistenta sociald: ajutor social
acordat persoanelor singure si familiilor in baza Legii 416/2001 (VMG), ajutor de inmormantare
acordat beneficiarilor de ajutor social (VMG), ajutor social sub forma de subventii pt. incalzirea
locuintei, alocatia de sustinere a familiei, ajutor social comunitar, ajutor de urgenta — octombrie
2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistentd sociala, respectiv, ajutor social
comunitar acordat familiei/cuplurilor de persoane varstnice care aniverseaza 50 de ani de césnicie si
ajutor social comunitar acordat persoanelor varstnice care aniverseaza 100 de ani de viata —
octombrie 2021,

Actualizare baza mare de date care cuprinde situatia tuturor beneficiarilor de beneficii sociale -
octombrie 2021,




Elaborat partial Procedura Operationala “Monitorizarea copiilor pentru care s-a stabilit masura de
protectie speciala in servicii de tip rezidential din cadrul DGASPC Sector 3, precum si a copiilor
pentru care s-a stabilit masura de protectie speciala in servicii de tip rezidential din cadrul ONG-
urilor aflate pe raza sectorului 3, beneficiari de alocatie de stat pentru copii/ alte drepturi banesti
Intocmit adresa citre Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si completat
anexele aferente (cerere pentru acordarea alocatiei de stat si lista privind copiii pentru care s-a
stabilit masura de protectie speciald intr-un serviciu de tip rezidential din cadrul DGASPC Sector
3);

Intocmit adresa citre Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti si completat
anexele aferente (cerere pentru acordarea alocatiei de stat si lista privind copiii pentru care s-a
stabilit mdsura de protectie speciald intr-un serviciu de tip rezidential din cadrul Fundatiei Inimi
Deschise);

Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat / baza de date cu
situatia soldurilor conturilor copiilor);

Elaborat si transmis catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul de
protectie speciala precum si a persoanelor varstnice pentru luna octombrie 2021.

Elaborat chestionarul “Invataimantul Anteprescolar (nivelul 0 ISCED — CRESA) — educatia formala
— in anul scolar 2021 — 2022” pentru fiecare cresd in parte (7 chestionare) si incdrcarea acestora in
portalul E-sop al Institutului National de Statistica.

Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unei persoane, printarea fisei corespunzdtoare si
intocmirea notei interne cdtre Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice
cu rezultatul aflat n urma verificarii.

Verificare chestionarul de monitorizare a serviciilor sociale si contactare persoand de contact de la
Comapania Municipalda Medicala Bucuresti in vederea transmiterii informatiilor incomplete
Transmiterea Raportului statistic trimestrul 111 2021 catre DGASMB

Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu
coronavirusul SARS-CoV-2;

Centralizarea saptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.
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