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Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, In vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se desfasoara activitati
specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind

beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea
bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In siptaiméana 08.11.2021 - 12.11.2021 activitatile Biroului Monitorizare, Analizi Statisticd au

fost desfasurate de catre un Sef birou si 4 angajati (2 angajati sunt in munca la domiciliu).

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea ntregii activitati derulate in cadrul biroului.
Verificarea incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente.

Repartizarea lucrdrilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 4 documente.

Asigurarea organizarii si functiondrii activitatii biroului pe perioada starii de alerta, in conformitate cu
prevederile legale si a Regulamentului privind desfasurarea activitatilor in regim de munca la domiciliul
pentru angajatii din cadrul Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 3.
Intocmirea informarii privind persoanele care isi desfisoard activitatea la sediul institutiei in perioada
08.11.2021 - 19.11.2021 si transmiterea acesteia la serviciul Managementul Resurselor Umane.

Elaborarea anexelor la fisele de post pentru personalul care isi desfasoara activitatea in regim de munca la
domiciliu, in perioada 08.11.2021 - 19.11.2021 si transmiterea acestora la serviciul Managementul
Resurselor Umane — 2 fise de post.

Monitorizarea indeplinirii sarcinilor de serviciu pentru personalul care isi desfasoara activitatea la domiciliu.
Colaborare cu directorul de resort si sefii de servicii pentru completarea chestionarului SPrev
(servicii de prevenire) din runda 2 de monitorizare a proiectului I-Progres, cu informatii actualizate,
corespunzatoare momentului actual.

Participarea la sedinta Comisiei de Disciplina functie publica in data de 09.11.2021.

Diseminarea informatiilor cuprinse in Anexa 1 la Dispozitia directorului general nr.
5730/25.10.2021 privind masurile si prevederile legale stabilite pentru prevenirea contamindrii cu
virusul SARS-CoV2, in cadrul compatimentului.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de solutionare a
situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru.




La nivelul compartimentului sunt diseminate permanent noile prevederi legislative din domeniul
asistentei sociale, dar si cele privind evolutia pandemiei de COVID-19.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportari statistice periodice,
note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului nostru). — 2 lucrari.

Intocmirea raportului de activitate saptiménal.

Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului.

Activitati derulate de catre personalul de executie:

Actualizare baza de date privind copiii si tinerii care beneficiaza de o masurd de protectie speciala
in sistemul rezidential din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 — octombrie 2021;

Actualizare baza de date privind copiii din serviciile de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3
- octombrie 2021;

Actualizare baza de date privind copiii care beneficiaza de serviciile de recuperare din centrele
aflate in subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - octombrie 2021;

Actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale (copii si adulti) oferite de
organizatii private autorizate si institutii publice cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate
contracte de furnizare servicii sociale — octombrie 2021;

Actualizare baza de date privind copiii aflati in servicii de tip familial, respectiv, asistenta
maternala si plasament familial — octombrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in evidenta
centrelor de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - octombrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in centrele de
recuperare din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - octombrie 2021;

Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor varstnice aflate in evidenta centrelor de zi
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - octombrie 2021;

Actualizare baza de date privind persoanele varstnice beneficiare de servicii sociale de ingrijire la
domiciliu, oferite de organizatii private autorizate cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate
contracte de furnizare — octombrie 2021;

Actualizare baza de date privind beneficiarii aflati in serviciile rezidentiale din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 (persoane adulte, persoane adulte cu handicap, persoane adulte fara adapost,
victime ale violentei in familie si persoane varstnice) — octombrie 2021;

Actualizare baza de date privind copiii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, (incuviintare in
vederea adoptiei, Incredintare in vederea adoptiei) — octombrie 2021;

Actualizare situatie privind beneficiarii gazduiti In apartamentele de tip familial si apartamentele
sociale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - octombrie 2021;

Actualizarea bazei de date cu sesizarile/cazurile de abuz/neglijare/exploatare a copilului rdmase in
cercetare/in lucru la Centrul de Interventii in Regim de Urgentd In Domeniul Asistentei Sociale si
Serviciul Management de Caz, cu modificarile intervenite in trimestrul 11T 2021;

Centralizarea sesizarilor de abuz/neglijare/exploatare a copilului ramase in cercetare, precum si
cazurile aflate in lucru la Centrul de Interventii in Regim de Urgenta in Domeniul Asistentei
Sociale, Serviciul Management de Caz si Serviciul Asistentd Maternald, la data de 30.10.2021;
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Elaborarea bazei de date privind copiii strazii, raportati in fisa trimestriala in perioada iulie 2020-
octombrie 2021;

Corespondentd electronica cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru transmiterea
extraselor de cont pentru 3 copii aflati in servicii de tip rezidential, beneficiari de alocatie de stat;
Verificarea beneficiarilor (copii si varstnici)) din cadrul DGASPC Sector 3, operarea in baza de
date (intrari/iesiri) pentru luna octombrie 2021 1n vederea transmiterii situatiei catre CASMB.
Descarcarea de pe emailul biroului, verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Clubul Seniorilor ”Codrii Neamtului” , Complex de Servicii ”Brindusa”, Complex de Servicii "Noi
Orizonturi”, Centrul ”Lizuca”, Centrul ”Micul Print” .

Intocmit adresa catre Politia Locald Sector 3 privind centrele institutiei, modul de admisie 1n cadrul
acestora precum si programul de functionare.

Centralizare date statistice colectate de la Fundatia Sensiblu si Adadpostul pentru victime ale
violentei in familie ,,Sf. Maria” corespunzatoare intocmirii Fisei de monitorizare a cazurilor de
violentd in familie pentru trimestrul I1I 2021

Intocmirea Fisei de monitorizare a cazurilor de violentd in familie pe trimestrul III 2021 si
transmitere catre Agentia Nationald pentru Egalitate de Sanse intre femei si barbati

Operare 1n aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitdrii extinderii infectiilor cu
coronavirusul SARS-CoV-2;

Centralizarea saptdmanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, Intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU
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