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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
08.07.2019 — 12.07.2019

Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistenta sociald, monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

Tn saptamana 08.07.2019 — 12.07.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistici au
fost desfasurate de cétre 1 + 4 angajati.
Activitati derulate:
o Convorbiri telefonice: 21
e Intocmirea notelor interne citre centre/ servicii: 1
e Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la notele interne citre centre/ servicii: 4
e Intocmirea adreselor citre Centre/Servicii ale D.G.A.S.P.C. Sector 3/ alte institutii: 2
e Repartizarea lucrarilor/rdspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 42
documente.
e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 7

e Operare documente in platforma CID
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Descarcarea de pe emailul biroului a prezentei beneficiarilor, transmise de catre Complex
de Servicii ”Casa Noastra”, Adapost pentru Victimele Violentei in Familie ”Sf. Maria”,
Centrul ”Sf. Ana”, Complex de Servicii ”"Brandusa”, Centrul "Cauzasi”

Printarea prezentelor si Indosarierea lor

Verificarea beneficiarilor (copii si adulti) din cadrul centrelor: Crinul Alb, Casa Noastra,
CIATF si Sf. Ana si operarea in baza de date (intrdri/iesiri) In vederea transmiterii
situatiei catre CASMB

Calcularea varstelor copiilor cu masura de protectie speciald, impartirea acestora pe
grupe de varstd in vederea elaborarii fisei lunare de monitorizare.

Elaborarea si transmiterea catre ANPDCA a Fisei de monitorizare CPRU Copiii Strazii
pentru trimestrul 11 2019

Intocmirea situatiei solicitate de Sef Serviciu Asistentd Sociald in Domeniul Protectiei
Drepturilor Copilului, privind serviciile sociale destinate prevenirii separarii copilului de
parinti si numarul de beneficiari in perioada 2017- iunie 2019

Preluarea, verificarea datelor i 1Inregistrarea raportarilor transmise de cétre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului
112019

Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga

Elaborarea si transmiterea situatiei solicitate de Serviciul Strategii, Proiecte si Relatii cu
Societatea Civild privind numarul persoanelor cu dizabilitati, serviciile si beneficiile
sociale acordate acestora si numdrul persoanelor asistate social, date statistice aferente
semestrului 1 2019

Completarea online a Chestionarului de Evaluare a nivelului de cunostinte ale personalului
din cadrul DGASPC Sector 3 cu privire la activitatea consilierului etic si continutul
Codului Etic si de Integritate

Colaborare electronicd cu Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd pentru

corectarea unui CNP transmis gresit in situatia aferenta trimestrului I1 2019
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Extragerea rapoartelor din aplicatia SeeSoft D-Smart pentru raportarea semestriala
Finalizarea raportarii semestriale — I-uri, M-uri si N-uri

Colaborare cu centre/ servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor
situatii/ raportarilor aflate in lucru

Completarea coordonatelor institutiei pentru raportarea semestriala

Centralizarea tabelului cu persoanele cu dizabilitati puse sub interdictie pentru raportarea
semestriala

Centralizarea raportului beneficiarilor pe judetul de provenienta

Colaborare si suport acordat serviciului Comunicare, Registratura si Relatii cu Publicul
pentru Intocmirea unui chestionar privind situatia socio-economica a sectorului 3-
verificarea structurii si informatiilor cuprinse in chestionar

Transmiterea prin posta electronicd a materialelor privind functiile sensibile (lista
functiilor sensibile, registrul salariatilor care ocupa functii sensibile si planul pentru
asigurarea diminuarii riscurilor asociate functiilor sensibile) ale biroului, catre secretarul
Comisiei de Monitorizare

Tntalnire de lucru cu directorul de resort pentru furnizarea datelor statistice aferente anului
2018 privind categoriile sociale vulnerabile aflate in evidenta DGASPC sector 3: copiii
aflati in risc de separare de familiile lor, persoanele fara adapost, victimele violentei
domestice, copiii abuzati, neglijati, exploatati in vederea transmiterii raspunsurilor la
solicitdrile formulate in baza Legii 544/2001

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate
Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului

Intocmirea raportului de activitate saptimanal .

Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului
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e Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului,
Tntocmirea raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail

stabilitd in vederea postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




