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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,

monitorizirii si evaluirii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se desfisoari activitati

specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind

beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea

bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptaimana 06.09.2021 - 10.09.2021 activitatile Biroului Monitorizare, Analiza Statistica au

fost desfasurate de catre Sef birou si 3 angajati (1 angajat in concediu de odihna).

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;
Verificarea incrucisata a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;

Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 2 documente;
Verificarea si transmiterea raspunsului intocmit de compartimentul BMAS, conform atributiilor,
catre directorul Directiei pentru Protectia Drepturilor Copilului in vederea elaborarii raspunsului la
solicitarea Avocatului Poporului;

Verificarea si semnarea fiselor SSM si SU ale personalului;

Tntocmirea referatului- necesar pentru primirea materialelor de protectie (dezinfectant maini si
suprafete), transmiterea spre aprobare catre Directia economica si ridicarea acestor materiale de la
magazie;

La nivelul compartimentului au fost diseminate noile prevederi legislative privind masurile
dispuse atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei in contextul evolutiei pandemiei de
COVID-19;

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului — 4 lucrari;




® Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului;

e intocmirea raportului de activitate sdptiménal;

® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali,

specifici domeniului de activitate a institutiei.

Activitati derulate de cdtre personalul de executie:

® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 35 e-mail-uri;

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 3 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Prevenire Abandon Scolar, Serviciul
Management de Caz si Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice, cu
rezultatele aflate Tn urma verificarii;

® FElaborat si transmis catre A.N.D.P.D.C.A. situatia copiilor cu masura de protectie care au fugit in
cursul lunii august 2021;

® Extragere si verificare rapoarte 12+14+17 , 12+I4+17 Raport cumulat, 12+14+17 Nerezidential,
[2+14+17 Nerezidential raport cumulat, NI, N2, Lista persoane handicap institutionalizate
nerezidential, Lista persoane handicap institutionalizate si Listd persoane handicap din aplicatia D-
Smart;

® Extragere, verificare si modificare rapoarte “autis” minori si ,,autis” majori;

e Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarea machetelor transmise de catre
AN.D.P.D.C.A;

® Transmitere Export lunar catre Autoritatea Nationald pentru Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati,
Copii si Adulti;

® Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de céatre
Complex de Servicii ”Casa Noastra”, Complex de Servicii “Pistruiatul”, Centrul ”Lizuca”, Centrul
”Micul Print”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb”, Adapost pentru Victimele Violentei in Familie ”Sf.
Maria”, Centrul ”’Cauzasi”, Clubul Seniorilor "Ramnicu Sarat”, Clubul Seniorilor "Codrii Neamtului”,
Serviciul Asistentd Maternala;

® Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistentd sociala, respectiv, acordare de
ajutoare alimentare si produse de igiend in cadrul Programului operational de ajutorare a pers.
dezavantajate (POAD) si lapte praf acordat in cadrul Programului National VI de Séndtate a Femeii si
Copilului — august 2021,

e Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistenta sociald, respectiv, ajutor social
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acordat copiilor sub forma de prestatii financiare exceptionale — august 2021;

® Actualizare baza mare de date care cuprinde situatia tuturor beneficiarilor de beneficii sociale;

® Actualizarea bazei de date privind copiii cu certificat de handicap valabil din comunitate, aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 — august 2021;

® Actualizarea bazei de date privind situatia persoanclor adulte cu dizabilitati aflate in evidenta
centrelor de zi din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - august 2021;

® Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor adulte cu dizabilitati aflate in centrele de
recuperare din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - august 2021;

e Actualizarea bazei de date privind situatia persoanelor varstnice aflate in evidenta centrelor de zi
din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - august 2021;

e Actualizare baza de date privind persoanele varstnice beneficiare de servicii sociale de ingrijire la
domiciliu, oferite de organizatii private autorizate cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 are incheiate
contracte de furnizare — august 2021;

® Actualizare baza de date privind beneficiarii aflati In serviciile rezidentiale din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 (persoane adulte, persoane adulte cu handicap, persoane adulte fara adapost,
victime ale violentei in familie si persoane varstnice) — august 2021;

® Actualizare baza de date privind copiii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, (incuviintare in
vederea adoptiei, Incredintare In vederea adoptiei) — august 2021,

® Actualizare situatie privind beneficiarii gazduiti in apartamentele de tip familial si apartamentele
sociale din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 - august 2021,

® Consemnare instructaj periodic in fisele de instruire individualad privind sanatatea si securitatea in
munca pentru personalul compartimentului;

® Consemnare instructaj periodic 1n fisele individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta
pentru personalul biroului;

e Consemnare procese verbale pentru doud evenimente incadrate ca accidente usoare de munca in
fisele de instruire individuald privind sdnatatea si securitatea in munca;

® 06.09 -07.09.2021 - Concediu de odihna

® intocmirea situatiei statistice in vederea elaboririi raspunsului la solicitarea Avocatului Poporului;

® Colaborare cu managerul de caz al unui copil aflat in plasament la SOS Comunitatea de Tineri 2 din cadrul
Asociatiei SOS Satele Copiilor Roméania, in vederea efectudrii demersurilor privind deschiderea unui cont si
emiterea unui card de debit necesar pentru plata salariului copilului;

® Corespondentd electronicd cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru clarificarea diferitelor
situatii privind copiii din sistemul de protectie speciala de tip rezidential care au conturi deschise la aceasta

banci;




® Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat / bazd de date cu situatia
soldurilor conturilor copiilor);

e Colaborare cu centre/servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor
situatii/ raportarilor aflate in lucru;

® Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

® La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cét si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

® C(Centralizarea sdptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU
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