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Serviciul Contabilitate - Salarizare se subordoneaza Directiei Economice din
cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 3 este condus
de un sef serviciu si isi desfdsoara activitatea cu 6 consilieri, un referent si un inspector
specialitate care asigura: efectuarea la timp si in conditii de conformitate a inregistrarilor
contabile (note contabile, balante de verificare, darile de seama trimestrialad si anuala, fige
de cont, registru Carte-Mare, Registru Inventar, Registru Jurnal, procese verbale de casare,
note de receptie si constatare diferente, bonuri de consum si de transfer, etc.), inregistrarea
cronologicd si sistematicd a documentelor cu privire la situatia patrimoniald a institutiei
precum si intocmirea documentelor necesare privind salarizarea personalului. Activitatea
serviciului in aceasta perioada s-a desfagurat astfel:

Compartimentul Contabilitate

v au fost operate in programul informatic de contabilitate fisele de cont;

v' au fost preluate si verificate un nr. de 80 documentele justificative supuse Controlului
Financiar Preventiv si a fost aplicata viza CFP;

v au fost operate, intocmite si verificate registrele contabile;

<

a fost elaborata, verificata si transmisa balanta contabila aferenta lunii iunie;

v au fost inregistrate un numar de 58 note contabile cu privire la evidentierea facturilor de
servicii sociale, utilitati, servicii mentenantd, intretineri apartamente;

v au fost inregistrate un numar de 73 note contabile referitoare la plata facturilor de alimente,
medicamente, materiale, consumabile, echipamente, rechizite, materiale de igiena, obiecte
de inventar, mijloace fixe, servicii sociale, utilitati, servicii mentenantd, intretineri
apartamente;

v au fost verificate un numar de 1500 fise de magazie pentru gestiunile centrelor aflate in

subordinea institutiei;
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v

a fost inregistratd plata drepturilor salariale pentru salariatii institutiei in programul de

contabilitate;

au fost operate incasdrile si platile Tn numerar conform registrului de casa pentru un numar

de 5 case;

au fost intocmite si Inregistrate In programul de gestiune un numar de 58 note de receptie si

constatare diferente;

au fost inregistrate in programul de gestiune consumurile de bunuri lunare pentru pentru

centrele/serviciile aflate in subordinea institutiei;

au fost Intocmite si inregistrate in programul de gestiune bonurile de transfer aferente

transferurilor intre gestiuni din aceasta perioada;

Compartimentul Salarizare

v" au fost prelucrate un nr. de 50 dispozitii de incadrare, promovare, sanctionare, suspendare,
stabilire salarii, precum si cele de incetare a raporturilor de muncé conform legii;

v" au fost inregistrate si prelucrate un nr. de 60 concedii de odihna;

<\

au fost inregistrate si prelucrate un nr. de 60 concedii medicale;

v" au fost calculate indemnizatiile aferente concediilor medicale pentru salariatii aflati in
incapacitate temporara de munca;

v’ au fost intocmite un nr. de 400 ordine de plata privind contributiile institutiei si ale

salariatilor cédtre bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale, fondul asigurarilor sociale de

sanatate, fondul pentru plata ajutorului de somaj si alte retineri ale salariatilor precum si

intocmirea borderourilor aferente;

v' a fost intocmit centralizatorul privind cheltuielile salariale la nivelul institutiei;

v' au fost intocmite si eliberate un nr. de 10 adeverinte pentru salariatii institutiei cu privire

la drepturile banesti acordate, la stagiile de cotizare, la retinerile salariale;

v'au fost intocmite si eliberate un mr. de 40 adeverinte pentru medic, banci, Casa de pensii;
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v’ au fost intocmite si eliberate un nr. de 10 adeverinte de somaj, pentru fond imobiliar,

burse, judecatorie, rechizite,etc.;

v' au fost intocmite si transmise un nr. de 5 formulare garantii retinute salariatilor care

raspund de gestiuni;



