Planificarea activititii Serviciului Management de Caz
10.09.2019

Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Adresa transmitere informatii catre apartlnatorl/lnstltutn 2
Adresa trimestriala solicitare informatii (ANP, DEP etc) 2
Nota informativd de deschidere a procedurii de adoptie | 1
V[\J‘ota internd diverse/Réspuns note interne | 1
‘Nota telefonlca 1
;;QOPIS volume dosare copu - include si numerotarea paglnllor ] 11
|PIP deschiderea procedurii de adoptie 1
PIP trimestrial - 1 5
|Planificare activitate zilnic ; 1 /0
\Proces verbal intilnire deschldere procedurd adoptie , rf :
\Proces verbal/minutd intalnire trimestriald a echipei plurldlsuplmare J 5
| Raport de actnwtate lenlC V 10
Raport de mod|f|care a masurii de protectie speciald 1 5
Raport psihosocial pentru deschiderea procedurii adoptiei 1
\Raport psihosocial trimestrial 1
Activitdti desfasurate - fard livrabil

| Activitate TOTAL
ACtIVItatI administrative (redactare tipizate, 4
|ntocmlre/coplere/scanare acte administrative, diseminare

linformatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore

|Analiza trimestriald sau lunard a cazului _, 1
Amranjarea documentelor in dosar | 210
\Colectarea documentelor de la membrii echipei §§ 5
\Copierea/scanarea documentelor | 12
‘Deplaséri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector f 1
'3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament) _

\Discutarea cazului cu membrii echipei SRR 6
:Dlscutarea cazulw cu seful SMC RPN 2
‘ utii cu petentii sau beneﬂCIaru 7
Discutii telefonice : 14
Intalnlre deschldere procedura adoptle 1
Intalnlre trimestriala a echipei i 5
Operare documente incp 5
;Plamﬁcarea intalnirilor de caz 5




\Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate,
\rapoarte, PIP etc)

20

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativd, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate

cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face Iunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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