Planificarea activitdtii Serviciului Management de Caz

31.07.2019

Activitdti desfdasurate - cu livrabil

Document creat
\Declaratie/Solicitare
?‘Raport psihosocial trimestrial
Raport psihosocial pentru deschiderea adoptiei

‘Proces verbal / minuta intalnire trimestriald a echipei pluridisciplinare

‘Proces verbal/minutd intdlnire de urgenta a echipei pluridisciplinare

Proces verbal/minuta intalnire caz abuz a echipei pluridisciplinare

PIP trimestrial

'PIP de urgentd -

‘Réspunsuri solicitari institutii
Notd internd inaintare dosar

Noti interné solicitare AMP/ persoéné de .'plésaﬁ_lent/ loc rezidential

OPIS volume dosare copii (mclude si numerotarea pagmﬂor)
‘Bun de plati facturi

Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatiilor

‘Evidenta contunlor pentru v1rarera alocatlel de stat B
Intocmlre dlverse 51’fuat11 statistice - - T de ore
Intocrmre coresponden’;a posta

Raport de actIVItate zilnic

Plamﬁcare achwtate zﬂnlca
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Activitdti desfdsurate - fird livrabil

Activitate
'{ntalnire trimestriald ai ecl{ipé‘ir o -
Intalnire de urgenta a ech1pe1 _
Intalnirea echlpel pe cazurlle de abuz
Actuahzare bazi de date
fDlscutarea cazului cu seful SMC

E:Dlscutarea cazului cu membrii echlpEl

f_;Analza frimestriald sau lunara a cazului

Dlscutu cu petentn sau beneficiarii

'Colectarea documentelor de la membrii eechipei
i Aranjarea documentelor in dosar

Copierea/scanarea documentelor

TOTAL
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(Operare documente in CID 13
:Verificare PIS-uri 5
Monitorizarea contractelor de prestari servicii 2
:biséﬁtii telefonice | T 7
Deplaséri la alte sedii/centre ‘din subordinea DGASPC sector 'r?;“/—_(i(:)miciliu ' 2
beneficiari (AMP si plasament)

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte, PIP efc) 12
'Repartizare lucrari 6
E:Plam'ficarea intalnirilor de caz 3

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul i natura activitatii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativa, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestari servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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