Raport de activitate al Serviciului de Asistenta Sociala in Domeniul

Protectiei Drepturilor Copilului
10.04.2020

Activitati desfagurate - cu livrabil

Document creat

TOTAL

Acorduri reprezentant legal pentru acceptarea si semnarea PS

Actualizare evidenta documentelor predate la arhiva institutiei

Adresa identificare servicii la ONG-uri si DGASPC-uri

Adresa solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC-uri,

ONG-uri)

-—

Adresa transmitere informatii catre apartinatori/institutii

Completare fise de instruire SSMSU

Contract cu familia

Declaratie/Solicitare

Dispozitie pentru aprobarea PS de catre Primar

Dispozitie PRU

Evaluare personal

Fisa evaluare initiala/grad de risc/observatie

Fise act de donatie

Fise de post

Intocmire corespondentd — postd

O|o|jo|C|oc|jo|o|=|O|OC|O

Intocmire diverse situatii statistice/solicitate de la alte servicii,
institutii/solicitate in baza legii 544 - nr. de ore*nr. angajati

o

Invitatii parintii/rude copil

Nota explicativa

Nota informativa evenimente deosebite

Nota interna convocare a echipei pluridisciplinare

o|lC|C|=

Nota interna catre juridic/ CCR/SAM/SMC/Plasament familial/alte
servicii

o

Nota interna solicitare documente/informatii

Nota interna solicitare punct de vedere

Nota interna solicitare specialisti din afara echipei

Nota interna transmitere documente interne

Nota interna diverse/Raspuns note interne

Nota telefonica

[ AK=1K=-1Kk-2 K- K-

OPIS volume dosare copii - include si numerotarea paginilor
(1 dosar = 150-200 de pagini)

PS - intocmire

PS - revizuire

Plan monitorizare

Planificare activitate zilnica

Pontaj

Elaborare requlamente/proceduri/metodologii - nr. de ore

Proces verbal/minuta intalnire caz abuz a echipei
pluridisciplinare/intalnire asistata/intalnire petent

Proces verbal/minuta intalnire de urgenta a echipei pluridisciplinare

PV/minuta sedinta

Raport de activitate zilnic

12




Raport de ancheta sociala

Raport de evaluare initiala/evaluare riscuri

Referat de inchidere de caz

Referat de monitorizare a copilului in familie

PV vizita asistata copil-parinte neredizent

Fisa/Raport psihosocial caz de abuz

Raport psihosocial pentru dispunerea masurii de protectie

Raspunsuri solicitari institutii

Raspunsuri solicitari persoane fizice

Referat angajari/transferuri

Referat de specialitate

Referat de deplasare/demersuri

Referat de informare

Referat de necesitate

Referat de specialitate pentru aprobarea PS de catre Primar

Referat propunere incheiere parteneriat

Redactare requlamente si proceduri - nr. de ore

Solicitare formare profesionala

Oo|ld|O|C|C|O|=m|m|Oj0C|W|C|C|ICjJOBN|O|IOC|=

Activitati desfasurate - fara livrabil

Activitate

TOTAL

Activitati legate de grupurile de lucru (furnizare informatii, centralizare,
raportare) - nr. de ore

Activitati administrative (redactare tipizate, intocmire/copiere/scanare
acte administrative, diseminare informatii legate de activitatea
serviciului, sortare bonuri sociale etc.) - nr. de ore

Analiza initiala a cazului

Analiza trimestriala sau lunara a cazului

Aranjarea documentelor in dosar/intocmirea unui nou dosar - nr. de
dosare

14

Analiza instrumentelor de lucru in vederea completarii si revizuirii - nr.
de ore*nr. angajati

2*6

Aranjarea documentelor in dosar/intocmirea unui nou dosar

Colectarea documentelor de la memobrii echipei

Convorbiri telefonice in afara programului de lucru

Coordonare studenti in stagiu de practica - nr. de ore

Copierea/scanarea documentelor - nr. documente

Deplasarea la diverse institutii de stat si private

[=AK=-1K=-2K=-2K-]

Deplasari la domiciliul beneficiarilor sau alte sedii/centre din subordinea
DGASPC sector 3

o

Deplasari pentru semnaturi/inregistrari documente - nr. de ore

Deplasari sedinte - nr. de ore

Discutarea cazului cu directorul de resort/adjunct/general

Discutarea cazului cu membrii echipei

[=AK=-2 K=K




Discutarea cazului cu reprezentanti ai organelor de control interne si
externe/inspectie - nr. de ore

o

Discutarea cazului cu angajatii SASDPDC desemnati

Discutarea cazului cu seful SASDPDC

Discutie caz cu MC

Discutii cu petentii/relatii publice - nr. beneficiari/petenti

Discutii telefonice cu petentii/alte servicii

-—

Dispozitie de admisie in centrele de zi

o|l=j|Oo|CjlOM|O

Furnizare/centralizare informatii pentru intocmirea diverselor situatii
statistice/raportari - nr. de ore

o

Instruire SSMSU

Instruire studenti in stagiu de practica - nr. de ore

Intalnire colaboratori ONG-uri

Intalnire de urgenta a echipei

Intalnire echipa pluridisciplinard/intalnire asistatd/intalnire beneficiari

Intalnirea echipei pe cazurile de abuz

Intocmire/actualizare baza de date - nr. de ore

Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS

o|lo|jo|Co|oc|o|o|o

Intocmirea dosarului pentru transfer la un alt serviciu/alta institutie de
stat sau privata (copiere si aranjare documente) - 1 dosar = 1-1500
pagini

o

Operare documente in CID

Participare la formari profesionale - nr. de ore

Participarea la instruiri (proceduri, regulamente etc.)

Participarea la instruiri periodice si suplimentare SSMSU

Planificarea intalnirilor de caz

Prezentare/instruire proceduri/regulamente etc.

Repartizare lucrari

Sedinte administrative in cadrul serviciului

[=AK=-1K=-2K-RK=-2K-2K-2K-]

Studiu/consultare legislatie/informatii legate de solutionarea cazurilor -
nr. de ore

o

Sustinerea dosarelor la CPC (include si deplasarea la si de la) - nr. de
ore

Transmiterea documentelor catre membrii echipei

Verificare PS-uri

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte,
PS etc)

Verificarea si avizarea regulamentelor si procedurilor SASDPDC - nr.
de ore

Vizite asistate n afara programului de lucru (inclusiv weekend si
sarbatori legale)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC
Angajati in CFS
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Sef Serviciu
Cristiana lancu



Planificarea activitatii Serviciului de Asistenta Sociald in Domeniul

Protectiei Drepturilor Copilului
10.07.2026

Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat

TOTAL

Acorduri reprezentant legal pentru acceptarea si semnarea PS

Adresa identificare servicii la ONG-uri si DGASPC-uri

Adresa solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC-uri)

Adresa transmitere informatii catre apartinatori/institutii

Completare fise de instruire SSMSU

Declaratie/Solicitare

Dispozitie primar

Dispozitie director

Evaluare personal

Actualizare evidenta documentelor predate la arhiva institutiei

Fise de post

Intocmire corespondenta — posta

Intocmire diverse situatii statistice/solicitate de la alte servicii,
institutii/solicitate in baza legii 544 - nr. de ore

Invitatii parintii/rude copil

Nota explicativa

Nota informativa evenimente deosebite

Nota interna convocare a echipei pluridisciplinare

Nota internd inaintare dosar juridic/CCR/SAM/SMC/Plasament
familial/alte servicii

Notd internd solicitare documente/informatii

Nota interna solicitare punct de vedere

Nota internd solicitare specialisti din afara echipei

Nota interna transmitere documente interne

Nota internd diverse/Raspuns note interne

Sl @ SIe|IeIN]| @ oIt Iw i@

Nota telefonica

OPIS volume dosare copii - include si numerotarea paginilor 10
(1 dosar = 150-200 de pagini)

PS - intocmire 5
PS - revizuire 0
Planificare activitate zilnica 1
Pontaj

Elaborare regulamente/proceduri/metodologii - nr. de ore 0
Proces verbal/minuta intalnire caz abuz a echipei 1
pluridisciplinare/intalnire asistatd/intalnire petent

Proces verbal/minuta intalnire de urgenta a echipei pluridisciplinare 0
PV/minuta sedinta 0
Raport de activitate zilnic 1
Raport de ancheta sociala 12
Referat de inchidere de caz 0
Referat de monitorizare a copilului in familie 4




PV vizita asistata copil-parinte neredizent

Fisa/Raport psihosocial caz de abuz

Raport psihosocial pentru dispunerea masurii de protectie

Raspunsuri solicitari institutii

Raspunsuri solicitari persoane fizice

Referat angajari/transferuri

Referat de specialitate

Referat de deplasare/demersuri

N IWIo|IS|e|e|elN

Referat de informare

Referat de necesitate

Referat de specialitate pentru aprobarea PS de catre Primar

Referat propunere incheiere parteneriat

Redactare regulamente si proceduri - nr. de ore

Solicitare formare profesionala

=2 =A== R

Activitati desfasurate - fara livrabil

Activitate

Activitati legate de grupurile de lucru (furnizare informatii, centralizare,
raportare) - nr. de ore

TOTAL

Activitdti administrative (redactare tipizate, intocmire/copiere/scanare acte,
administrative, diseminare informatii legate de activitatea serviciului etc.)
- nr. de ore

Analiza initiala a cazului

Analiza trimestriald sau lunara a cazului

Aranjarea documentelor in dosar/intocmirea unui nou dosar

RIS |

Colectarea documentelor de la membrii echipei

1

>

Convorbiri telefonice in afara programului de lucru

Coordonare studenti 1n stagiu de practica - nr. de ore

Copierea/scanarea documentelor - nr. documente

Deplasarea la diverse institutii de stat si private/medicina muncii - nr. de
ore

> SIS

Deplasari la domiciliul beneficiarilor sau alte sedii/cumparaturi
beneficiari/centre din subordinea DGASPC sector 3

Deplasari pentru semnaturi/inregistrari documente - nr. de ore

Deplasari sedinte - nr. de ore

Discutarea cazului cu directorul de resort/adjunct/general

Discutarea cazului cu membrii echipei

Discutarea cazului cu reprezentanti ai organelor de control interne si
externe/inspectie - nr. de ore

Discutarea cazului cu angajatii SASDPDC desemnati

Discutarea cazului cu seful SASDPDC

Discutie caz cu MC

Discutii cu petentii (relatii publice) - nr. petenti

Discutii telefonice cu petentii/alte servicii

Dispozitie pentru aprobarea PS de catre Primar

nio|llnjunie] @ IS~ @




Furnizare informatii pentru intocmirea diverselor situatii statistice - nr. de
ore

Instruire SSMSU

Instruire studenti in stagiu de practica - nr. de ore

Intalnire colaboratori ONG-uri

Intalnire de urgenti a echipei

Intalnire echipa pluridisciplinard/intalnire asistatd/intalnire beneficiari

Intocmire/actualizare baza de date - nr. de ore

Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS

Intocmirea dosarului pentru transfer la o alta institutie de stat sau privata
(copiere si aranjare documente) - 1 dosar = 1-1500 pagini

Operare documente in CID

Participare la formari profesionale - nr. de ore

Participarea la instruiri (proceduri, regulamente etc.)

Participarea la instruiri periodice si suplimentare SSMSU

Planificarea intalnirilor de caz

Prezentare/instruire proceduri/regulamente etc.

Repartizare lucrari

Sedinte administrative in cadrul serviciului

Studiu/consultare legislatie/informatii legate de solutionarea cazurilor - nr.
de ore

Sustinerea dosarelor la CPC (include si deplasarea la si de la) - nr. de ore

Transmiterea documentelor catre membrii echipei

Verificare PS-uri
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Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte, PS

20

etc)
Verificarea si avizarea regulamentelor si procedurilor SASDPDC - nr. de 15
ore
Vizite asistate 1n afara programului de lucru (inclusiv weekend si sarbatori 0
legale)

0
Prezenta planificare poate suferi modificari in functie de situatiile ivite in
cadrul serviciului.
Total angajati 9
Angajati prezenti 8
Angajati in CM 0
Angajati in CO 1
Angajati in CIC 0
Angajati in CFS 0

0

Sef Serviciu
Cristiana Iancu




