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PLANIFICAREA ACTIVITATII #30.12.2024-31.12.2024

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala 1si desfasoara activitatea 10 persoane (2
psihologi, 6 consilieri cu atributii In monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali, 1 asistent medical si 1 sef de serviciu). In

zilele de 30 51 31.12.2024, 6 persoane se afla in concediu de odihna.

In perioada 30-31.12.2024 la nivelul Serviciului Asistentd Maternala sunt planificate

urmatoarele activitati:

« Inregistrare documente CONECTIX

« Intocmire raspuns adrese

* Redactare Raport Anual de Activitate pe anul 2024

« Incarcare documente SINA

« Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor plasati la
asistenti maternali

+ Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali

« Inregistrare documente

* Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare
AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri
de invoire, procese verbale)

* Scanare dosare

* Discutii cu AM/tineri/copii la sediul directiei si Inmanare cadouri de Craciun/
deconturi

* Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de

serviciu



* Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in
ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia
* Intocmirea raportului de activitate, Inregistrarea, scanarea, transmiterea si

indosarierea acestuia.

Data intocmirii: 24.12.2024



