Planificarea activitatii Serviciului Management de Caz
26.08.2019

Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
'Adresa transmitere informatii cdtre apartmaton/ institutii 1
‘Bun de plata facturi 4
‘Tntocmire corespondenta — postd 2
Intocmire diverse situatii statlstlce/solicitate de alte servicii, 8
Notd interna solicitare servicii 2
‘Nota interna transmitere documente 1nterne 2
OPIS volume dosare copii - include 5| numerotarea paglmlor 10
\PIP trimestrial _ _ 6
‘Planlflcare activitate zilnicd ' 11
‘_Proces verbal/minut3 intalnire trimestriala a echipei pluridisciplinare | 6
'Raport de activitate zilnic ' | 11
Raport psihosocial trimestrial 8
'Raspunsuri solicitari institutii 2
Activitati desfisurate - fird livrabil

| Activitate TOTAL
‘Actuallzare baza de date 'f; 1
‘Analiza trlmestrlala sau Iunara a cazului | 1
\Aranjarea documentelor in dosar | 186
Coplerea/scanarea documentelor | 35
rDepIasarl pentru semnaturl/mreg|strar| ‘documente in str. i 1
Dlscutarea cazulm cu dlrectorul de resort/ad]unct/general 3
Dlscutarea cazulm cu membrn echlpel 3
Dlscutarea cazulm cu seful SMC 2
D|scutu cu petentii sau benef“ iciarii ) 3
Discutii telefonice i 16
Intalnlre trlmestrlala a echipei | 2
Intocmlre si transmitere e-mail-uri/SMS 7 | 2
‘Intocmirea dosarului pentru deschiderea procedurii de adoptie : 1
1(se!ectare, copiere si aranjare doumente) - 1 dosar = 1-100 pagini |

‘Operare documente in CID - 30
3PIan|f|carea intalnirilor de caz 1
Transmiterea documentelor citre membrii echipei | 5
Verificare PIS-uri 14

Verificarea si avizarea regulamentelor si procedurilor SMC - nr. de | 15




Total angajati 13

Angajati prezenti 10
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC 1

Avand in vedere specificul si natura activitatii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativd, putand suferi modificéri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestéri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea



