DirecTiA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA

e,-?‘., ‘O\S‘EE'T'\C)‘;U]‘_CJ‘I3 s1 PROTECTIA cOPILULUI

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (0o4) 0372 126 100
fax (co4) 0372 126 101
e-mail office@dgaspc3.ro

PLANIFICAREA ACTIVITATII iN PERIOADA 25.08.2025-29.08.2025

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoard activitatea 8 persoane
(2 psihologi, 4 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali
si a evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali, 1 asistent medical si 1 sef de
serviciu). In perioada mai sus mentionata seful serviciului, un psiholog si un consilier

se vor afla in concediu, iar asistentul medical in ziua de 25.08.2025.

In perioada 25.08.2025-30.08.2025 la nivelul Serviciului Asistenti Maternala

sunt planificate urmatoarele activitati:

* 1 intélnire la sediu cu potential AM in vederea evaludrii si Intocmire nota de

intalnire;
* intocmire referate de masina-2
* 1 raport anual AM;

* luare in evidentd cerere de atestare AM, verificare documente anexate la

cerere , inregistrare declaratii;

» discutii telefonice cu persoanele care au facut recomandari pentru AM si

intocmire note telefonice;
» transmitere baza de date catre Serv. Monitorizare, Analiza Statistica;

* intocmire si transmitere situatie sesizdri- Director Executiv DPDC;



intocmire si transmitere situatie fugiti-lunar -Serv. Monitorizare, Analiza

Statistica;
intocmire si transmitere revizuire PIP-ANPDCA;
intocmire si transmitere centralizator medicamente lunar-Serv. Contabilitate;

sustinere curs -Noi abordari, practici si mentorat pentru asistentii maternali

si profesionisti;

discutii telefonice cu potentiali AM;

discutii telefonice cu AM;

documentare, redactare in vederea realizdrii cursului de formare initiala;

verificare si avizare documente Intocmite de catre specialistii din cadrul

serviciului;
rapoarte monitorizare evolutie copil-4;

discutii telefonice purtate cu asistentii maternali pentru transmiterea

informatiilor de serviciu;
note telefonice intocmite in urma discutiilor purtate cu asistentii maternali;

intalnire de mentinere a relatiilor dintre copiii aflati in plasament si familia

naturala-2;

raport de intalnire a copiilor cu familia naturala-2;

intalniri de reevaluare trimestriala-6;

procese-verbale in urma intalnirilor de echipa-5;

fise sociale-5;

rapoarte trimestriale a copiilor aflati in plasament-1;

rapoarte psihosociale a copiilor aflati in plasament-1;

discutii telefonice parinti/bunici ai copiilor din plasament la AMP;
intocmire PIS plasament-2;

rapoarte implementare educatie si DVI-2;

PIS educatie si DVI-2;



raport implementare PIS sdnatate-3;

PIS sanatate-3;

Nota interna adoptii

testari psihologice ale copiilor aflati la asistentii maternali-4;
interpretdri a evaluarilor psihologice-6;

redactarea evaluarilor psihologilor a copiilor aflati in plasament-6;
consilieri psihologice pentru copiii/tineri din plasament:-1;
Testare psihologica AM- 2

redactare fise educationale: 5;

evaluari medicale-5;

deplasari pe teren in vederea evaluarii medicale- 5;

deplasari ridicare medicamente farmacie;

referate medicamente si intocmirea tabelului cu retete medicale;
verificarea si completarea fiselor medicale;

inregistrare documente CONECTIX;

incarcare documente SINA;

discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor

plasati la asistenti maternali;

xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;
scanare dosare copii/AMP 1n vederea arhivarii;

inregistrare documente;

verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de
monitorizare AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte

implementare, PIS, cereri de invoire, procese verbale);
documente verificate si repartizate in CID;

discutii purtate cu reprezentantii serv: Casierie, Registraturd, Administrativ;



» verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-

urile de serviciu;

* intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi

realizate 1n ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

* intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si

indosarierea acestuia.
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