Planificarea activitatii Serviciului Management de Caz
26.07.2019

Activititi desfasurate - cu livrabil

Document creat
VDeclaratié / Solicitare o o
Raport de inchidere de caz

Proces verbal/minutd intAlnire trimestriald a echipei pluridisciplinare

PIP trimestrial

Referat de specialitate délegare atributii de réprézentare in relatia cu alte
institutii i organizatii

Réspunsuri solicitari institutii

Not intern solicitare servicii

Not4 interna transmitere documente interne

'OPIS volume dosare copii (include si numerotarea pagmﬂor) ;

Bun de plati facturi

Evidenta documentelofpredate la arhiva inwsty:i‘tu‘;ieir

Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatiilor

Intocmire diverse 51tuat11 statistice - nr. de ore
Intocmire corespondenta posta
Raport de activitate zilnic

Planificare activitate zﬂmca

TOTAL
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Activitdti desfasurate - fard livrabil

Act' itate

Transmiterea documentelor catre mem ech1pe1

Aran]area doct mentelor in dosar

'Copierea/scanarea documentelor

}Sustmerea dosarelor la CPC (mclude si deplasarea la $1 de Ia)
ﬁOperare documente in CID '

Dlscutu telefomce

Deplasiri pentru semnéturi/ ihregiStréri documente in str. Parfumului nr. 2-4

Deplasiri la alte sedii/ centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu
beneficiari (AMP si plasament)

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte, PIP etc)

Total angajati

TOTAL
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Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativa, putand suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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