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Evaluari in vederea Incadrarii in grad de handicap:

Evaluari medicale

Evaluari psihologice

Anchete sociale

Evaluari vocationale

Efectuare mediere ONG/angajator — persoana cu dizabilitati in vederea angajarii;

Instrumentare dosare (intocmire raport de evaluare complexd, program individual de
reabilitare si integrare sociald);

Verificarea, inregistrarea si predarea dosarelor catre Serviciul Secretariat Comisii in vederea
introducerii pe ordinea de zi a Comisiei de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap a
analizarii lor si a emiterii Certificatului de Incadrare in grad de handicap

Verificarea documentelor din dosarele depuse in vederea incadrarii in grad de handicap;

Repartizarea dosarelor catre personalul care efectueaza anchete sociale si evaluari
psihologice;

In cazul reevaluarilor - atasarea dosarelor vechi de cele noi;

Acordare de informatii in cadrul biroului si telefonic;

Redactare si comunicare adrese, gestionare corespondentd (solicitari documente completare
dosare — medicale, administrative, solicitari efectuare anchete de catre alte judete/sectoare,

primire anchete de la alte sectoare/judete etc);

Programarea persoanelor care solicita incadrarea in grad de handicap si redactarea invitatiilor
care urmeaza a fi transmise acestora;

Pregatire dosare pentru arhivare
Gestionare documente primite-transmise prin soft CID,;

Verificare dosare in D-Smart;




