DiIrRecTiA GENERALA De ASISTENTA SociAaALA
CONSILIUL LOCAL AL AR
% sS1 PROTECTIA COPILULUI
StCIOlQULUI3 < g
€

...... RESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului. nr. 2-4
ector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

CENTRUL DE CONSILIERE SI MONITORIZARE ASISTENTI PERSONALI

telefon (0oqg) ©372 126 100
fax (0o4) ©372 126 101
e-mail office@dgaspc3.ro

Nr.206/14.01.2020

PLANIFICARE ACTIVITATE
14. 01.2020

in cadrul Centrului de Consiliere si Monitorizare Asistenti Personali se vor desfisura
urmatoarele activitati:

» atasarea la dosarele asistentilor personali a urmatoarelor documente existente in mapa de lucru a fiecarui
inspector/referent;
- copii ci
-rapoarte de activitate;
- anchete sociale de monitorizare a activitatii asistentului personal;
- referate de deplasare;
- concedii de odihna.

» deplasari in teren in vederea efectudrii de anchete sociale de monitorizare a activititii asistentilor personali la
domiciliile acestora aflate pe raza Sectorului 3;

» efectuarea unei anchete anchete sociale de angajare a unui asistent personal cu domiciliul Tn Sectorul 3;

» redactarea unei adrese raspuns anchetd sociald de angajare catre Biroul Resurse Umane Asistenti Maternali,
Asistenti Personali;

» discutii purtate cu asistentii personali, pentru consilierea acestora ;

» xeroxare documente solicitate (certificate de handicap, carti de identiate);

» Inregistrarea in Registrul intern al compartimentului si in bazele fiecarui inspector/referent a anchetelor de
monitorizare/angajare, rapoartelor de activitate, a cererilor de concediu, a dispozitiilor de incadrare/incetare ;

» verificat anchetele de monitorizare in termen si aprobat cererile de concediu legal de odihna al asistentilor
personali;

» completarea Rapoarte de activitate asistenti personali;

» efectuarea si complectarea in cartile de instructaj SSM pentru asistentii personali, pe baza tematicii emise de
catre Biroul Securitatea si Sanatatea iIn Munca,

» inregistrarea in pontajul aferent lunii ianuarie a cererilor de concediu odihna pentru asistentii personali;

» verificat anchetele de monitorizare in termen si aprobat cererile de concediu legal de odihna al asistentilor
personali;

» oferirea de informatii in cadrul biroului si telefonic.

Sef centru,
Centrul de Consiliere si Monitorizare Asistenti Personali
Anca Zahariuc




