DirecTIA GENERALA De ASISTENTA SociaLA
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OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL MNR. 13389

CENTRUL DE SPRIJIN PENTRU PREVENIREA ABANDONULUI
Planificarea activitatilor din data de

14.08.2019

e Discutii telefonice pentru clarificarea situatiei unor copii aflati in monitorizare;

e Redactare rapoarte de monitorizare;

e Redactare note interne;

e Redactare referate de deplasare;

e Redactare note telefonice ;

e Deplasiri la domiciliile copiilor aflati in monotorizarea serviciului;

e Inregistrare de documente la Registratura institutiei;

e De transmis corespondenta catre alte institutii si servicii din cadrul institutiei noastre ;
e Verificarea si semnarea documentelor intocmite (sef Centru);

Alte activitati : organizare dosare, copii documente, inregistrare documente:

TOTAL ANGAJATI : 4+1

ANGAJATI PREZENTI: 3




