Planificarea activititii Serviciului Management de Caz
05.07.2019

Activitati desfdsurate - cu livrabil

Document creat

Raport psihosocial trimestrial 10
Proces verbal /minuta intalnire trimestriald a echipei 4
pluridisciplinare
Proces verbal/minuta int4lnire caz abuz a echipei pluridisciplinare 2
Invitatii parintii/ rude copil 2
Adresa transmitere informatii citre apartindtori/ institutii 4
OPIS volume dosare copii (include si numerotarea paginilor) 4
Bun de plata facturi 2
Evidenta documentelor predate la arhiva institutiei 1
Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatiilor 2
Raport de activitate zilnic 8
Planificare activitate zilnicd 7

Activitati desfiasurate - fard livrabil

Activitate

Actualizare bazd de date 2
Discutarea cazului cu membrii echipei 2
Analza trimestriald sau lunard a cazului 8
Discutii cu petentii sau beneficiarii 2
Colectarea documentelor de la membrii echipei 4
Transmiterea documentelor catre membrii echipei 3
Aranjarea documentelor in dosar 6
Copierea/scanarea documentelor 10
Sustinerea dosarelor la CPC (include si deplasarea la si de la) 7
Operare documente in CID 12
Verificare PIS-uri 1
Discutii telefonice 9
Deplasari pentru semnédturi/inregistrdri documente in str.
Parfumului nr. 2-4
Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 3
Verificarea §i avizarea documentelor (note interne, referate, 4
Studiu/ consultare legislatie 1
Total angajati 11
Angajati prezenti 7




Angajati in CM
Angajati In CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activitiii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativa, putind suferi modificari in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestari servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea



