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NR.SAM/3497/03.07.2019
PLANIFICARE ACTIVITATI IN DATA DE 04.07.2019

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoara activitatea 10 persoane (2
psihologi, 7 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali si 1 sef de serviciu). 3 consilieri se afld in
concediu de odihna. Pentru data de 04.07.2019 sunt planificate urmatoarele activitati:

- 2 deplasari la domiciliile copiilor plasati la asistenti maternali pentru
monitorizarea evolutiei acestora;

- 3 rapoarte intocmite pentru monitorizarea evolutiei copiilor plasati la asistenti
maternali si inregistrarea acestora;

- Dicutii purtate cu AMP la sediul institutici si intocmirea rapoartelor de
intrevedere;

- 4 deplasari la domiciliul asistentilor maternali In vederea monitorizarii activitatii
desfasurate de acestia;

- 4 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si
nregistrarea acestora;

- Realizarea evaluarilor psihologice a beneficiarilor — 2;

- Contactarea telefonica a 3 persoane care au recomandat potential AMP;

- Intocmire documentatie pentru solicitarea extraselor de nastere pentru 2
beneficiari si transmiterea acestora catre Serv. de Stare Civila;

- Discutii purtate cu MC pentru copiii plasati la AMP;

- 2 deplasari la domiciliile AMP in vederea monitorizarii evolutiei psiho-sociale a
copiilor si activitdtii desfasurate de asistenti maternali si Tntocmirea rapoartelor de
monitorizare - 2;

- Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr.2-4 in vederea inregistrarii,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea Sau
transmiterea acestora;

- Studiu individual al suportului de curs privind formarea initiald a AMP;

- Verificarea documentelor, atasarea acestora la dosarul AMP si actualizarea
Opisului- 5 dosare;

- Completarea si actualizarea bazei de date a serviciului (date privind copiii plasati
la AMP si asistentii maternali);
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Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor
plasati la asistenti maternali;

Tntocmire documentatie deconturi/acordare drepturi pentru beneficiari;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

documente verificate si repartizate in CID;

studiu individual privind PS Identificarea si gestionarea functiilor sensibile si
intocmirea documentatiei solicitate;

verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile
de serviciu;

intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in
ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.




