Planificarea activitatii Serviciului Management de Caz
12.09.2019

Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
‘Actuahzare evidenta copiilor care beneficiazad sau au beneficiat de o] 1
Adresa identificare servicii la ONG-uri si DGASPC-uri 1
<Adresa soIIC|tare mformatu lnstltutn (pOlltle spltale alte DGASPC- 2
Bun de plata facturi 6
Declaratle/Sollmtare J
iOPIS volume dosare copn - mclude Si numerotarea paglnllor 15
:PIP deschlderea procedurn de adoptle 1
PIP trimestrial s el ) 3
| Planlﬂcare actlwtate Z|In|ca 8
?Proces verbal |nt|In|re deschldere procedura adoptle 1
3
iRaport de act|v1tate Zilnic 6
\Raport de revocare a masuru de pro’cectle speaala RN 1
[ aport. psnhosoaal pentru deschlderea procedurii adopt|e| - 1
\Raport psihosocial trimestrial i 3
R@§PHE§UE!, .§Q“§¢§” institutii - 2
Activitdti desfdasurate - fird livrabil
| Activitate TOTAL
|Activitdti administrative (redactare tipizate, 8
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
linformatii legate de  activitatea serviciului etc,) - nr.deore |
\Actualizare bazd de date - 2
lAnallza trimestriald sau Iunara a cazulw e 1
|Aranjarea documentelor 1n dosar 208
\Colectarea documentelor de la membru echlpel R “‘ 1
ﬁCoplerea/scanarea documentelor 17
=%Deplasar| pentru semnatun/mreglstrarl documente |n str 2
Discutarea cazului cu membrii echipei - 1 10
3;Dlscutarea cazulu1 cu seful SMC ) 3
Discutie caz cu MC ) 5
\Discutii cu petentu sau beneﬂaaru 9
]LDlscutll telefonice i 14
ifIntaImre deschldere procedura adoptle ] 1
}Intalnlre trlmestnala a echipei 3




(ntocmirea dosarului pentru deschiderea procedurii de adoptie |
[(selectare, copiere i aranfare doumente) - 1 dosar = 1-100 pagini |

\Operare documente in CID____
'Repartizare ari

‘rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajafi prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativd, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate

cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se

face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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