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Activitdti desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Completare bilete CPC 10
|Not3 internd inaintare dosar Jurldlc/adoptu ete. ’ 1
‘OPIS volume dosare copu - include si numerotarea p,agmllor | 10
\PIP trlmestrlal o 7
Planificare activitate zilnics 10
Proces verbal/minuts intalnire trimestriald a echlpel plurldlsmpllnare 7
iRaport de actlwtate zulnlc 10
| Raport de modlﬂcare a masuru de prote 1
'Raport pSIhOSOCIaI tnmestrlal 7
Activitdti desfasurate - fird livrabil

l Activitate TOTAL

| Activitdti administrative (redactare tipizate, i 8
lntocm|re/cop|ere/scanare acte administrative, diseminare

\informatii leaate de activitatea serviciului etc,) - nr, de ore

\Analiza trimestriald sau lunard a cazului - 1 5
AranJarea documentelor in dosar 240
\Colectarea documentelor de la membrii echipei ) i 6
|Copierea/scanarea documentelor 10
Deplasari la alte sedu/centre din subordlnea DGASPC sector | 1
3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)

Deplasarl pentru semnaturl/lnreglstrarl documente |n str 1
Discutarea cazului cu membrii echipei 1 4
Discutarea cazului cu seful SMC ) | 2
DISCUtIe caz cu MC : e 5
Dlscutu cu petentu sau beneﬁcnaru N 8
DISCUtlI telefomce i | 12
Intdlnire colaboratori ONG-uri 1 1
IV _alnlre trimestriald a echlpel S 7 7
\Operare documente weép 6
|Planificarea | mtalnlrllor de caz_ - 6
'Repartizare lucrari 5
Verificarea si avizarea documentelor (note mterne referate 20

rapoarte, PIPetc)




Total angajati 13
Angajati prezenti
Angajati iIn CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

—o= N O

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativd, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestari servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.
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Laura Otelea



