Planificarea activitatii Serviciului Management de Caz
09.09.2019

Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Actuallzare evidenta copiilor care beneficiaza sau au beneficiat de o |
ft Declaratle/SoI|C|tare 2
ngspozme de numire MC ‘ 10
EEIntocmlre corespondenta — postd 7 | 5
INot3 intern inaintare dosar Jundlc/adoptn etc 1
Notd internd diverse/Rspuns note interne | 2
‘*_OPIS vqume dosare copii - mclude Si numerotarea pagmnor | 9
! 2
,Planlflcare acj;!yltate 2|In|ca | 6
Proces verbal/minut intalnire de urgenta a echlpel plur|d|SC|pI|nare 2
Proces verbal/minuté ‘intalnire trimestriald a echipei pluridisciplinare 5? 5
Raport de actmtate zilnic 7
\Raport psmosoaal trlmestrlal ~ ) 7
Referat de specnalltate 1
Activitati desfasurate - firi livrabil
Activitate TOTAL
|Activitdti administrative (redactare tipizate, j 8
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
\informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr.deore |
|Actualizare baza de date 1 1
;Anallza |n|t|ala a cazulun - B L 1
| S — S —— ; 240
-Colectarea documentelor de la membru echlpel } f 20
\Copierea/scanarea documentelor 1 5
'Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector | 1
'3/domiciliu_beneficiari (AMP si plasament) |
| Deplasan pentru semnaturl/lnreglstrarl documente in str. 1
yDlscutarea cazulu1 cu dlrectorul de resort/adJunct/generaI 5
Discutarea cazulu1 cu membru echlpel ) 5
| Discutie caz cu MC o - 5
Discutii cu petentn sau beneﬂcnarn 5




|

Discutii telefonice I C
Intglnnl_r,e de urgents a echlpel - ) 2
Intalnlre trimestriald a echipei 5
\Intocmirea dosarului pentru deschiderea proceduru de adoptle 1
(selectare copiere si aranjare doumente) -1 dosar = = 1-100 pagini 7’2

Operar e documente nCOD___ 12
Planlﬂcarea intalnirilor de caz i 3
\Repartizare lucréri 5
Verificarea si avizarea documentelor (note mterne referate 15
_‘LagoarteI PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativi, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
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