Planificarea activitatii Serviciului Management de Caz
07.08.2019

Activititi desfiasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

Actualizare evidenta contractelor de acordare a serviciilor si

Bun de plata facturi 4
Completare bilete CPC 1
Declaratle/SoI|C|tare 1
Intocmire diverse sntuatu statlstlce/sollatate de alte serV|cu 7
Notd internd convocare a echlpel pIur|d|SC|pI|nare 2
OPIS volume dosare copii - include si numerotarea paglmlor 4
PIP de urgenta 1
Planificare activitate zilnica 8
Proces verbal/minutd intalnire de urgenta a echlpel plurldlsc1pllnare 2
Raport de activitate zilnic 8
Raport psihosocial trimestrial 6
Activititi desfdsurate - fdrd livrabil
Activitate TOTAL

Analiza trimestriald sau lunard a cazului 1
Aranjarea documentelor in dosar 58
Colectarea documentelor de la membrii echipei 5
Coplerea/scanarea documentelor 5
Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 4
3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)

Deplaséri pentru semnaturi/inregistrari documente in str. 1
Discutarea cazului cu membrii echipei 1
Discutii cu petentii sau beneficiarii 2
Discutii telefonice 2
Furnizare informatii pentru intocmirea diverselor situatii statistice - 1
nr. de ore

Intalnire de urgentd a echipei 3
Operare documente in CID 24
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, 20

rapoarte, PIP etc)

Total angajati 11




Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activitatii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativa, putand suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea

—_ N = N



