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Activitati desfdsurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
:Adresa trlmestrlala sol|c1tare mformatn (ANP, DEP etc) 4
‘DISpOZItle de numire MC 10
‘Intocmlre corespondenta - posta . it e
‘éNota lnterna transmltere documente |nterne -
INot3 telefonica 1
10
PIP deschiderea proceduru de adoptle _ 9
PIP trimestrial - ] 2
Planificare activitate ZIAlrlf_]lca 6
Proces verbal/minut3 intalnire de urgenta a echlpel plurldlsapllnare 2
[ Raport de actlwtate znlnlc 6
\Raport. pSIhosoc1al pentru deschlderea procedurn adoptlel 1
Raport psihosocial trimestrial 1 4
|Rdspunsuri sohcntarl lnstltutu 2
Referat de specialitate .
Activitdti desfdasurate - fird livrabil
Activitate TOTAL
\Activitati administrative (redactare tipizate, 4
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore
Actualizare baza de date o 1
‘AranJarea documentelor ln dosar 416
'Colectarea documentelor de la membru echlpe| 15
Coplerea/scanarea documentelor - 15
Deplaséri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 3
'3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)
;‘Deplasarl pentru semna’cun/mregls’crarl documente |n str
\Discutarea cazulun cu membru echlpel o 2
Discutie caz cu MC _ L 5
Discutii tele onice 12
‘fntocmirea dosarului pentru deschiderea proceduru de adoptle 1
(selectare, copiere si aranjare doumente) - 1 dosar = - 1-100 pagini
Operare documente in CID R | 12
‘Plamﬂcarea lntalnlrllor de caz 8




or Ia CPC (mclude 5| deplasarea la SI de. Ia)

”Verlﬂcarea si avizarea documentelor (note interne, referate
rapoarte, PIPetc)

20

Total angajati 13
Angajati prezenti 9
Angajati in CM 2
Angajati in CO 1
Angajati in CIC 1

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativé, putand suferi modificari in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea



