Planificarea activitatii Serviciului Management de Caz
04.09.2019

Activititi desfdsurate - cu livrabil

(selectare, copiere si aranjare doumente) - 1 dosar = 1-100 pagini |

Document creat TOTAL
fiBun de plata facturi 3
‘Declaratle/Sollutare 3
Nota lnterna soI|c1tare serwcu 4
OPIS vqume dosare copii - include si numerotarea paglmlor ] 9
PIP deschlﬂ ea proceduru de adoptie 1
PIP trimestrial 8
Planificare activitate zilnicd | 10
\Proces verbal |nt|In|re deschldere procedura adoptle o | 1
|Proces verbal/mlnuta ntdlnire caz abuz a echipei pIurldISCIplmare 2
\Proces verbal/minutd intéinire trimestriald a echipei pluridisciplinare 4
Raport de actnvntate 2|In|c ) , 10
Raport de mod|ﬁcare a masuru de pr_otectle specuala . 1
'Raport psnhosocnal pentru deschlderea proceduru adopt|e| 1
Raport pSIhOSOCIal tnmestrlal o 9
\Réspunsuri solicitdri institutii 2
Activitati desfasurate - fdrd livrabil
Activitate TOTAL

Actuahzare baza de date ; 1
Analiza trlmestnala sau Iunara a cazulw 6
‘AranJarea documentelor in dosar 243
Colectarea documentelor de Ia membru echlpel 15
Coplerea/scanarea documentelor ‘ 20
Deplasdri la alte sedu/centre din subordinea DGASPC sector 4
3/domiciliu_beneficiari (AMP si plasament)

.Deplasarl pentru semnaturn/mreglstrarl documente m str 1
\Discutarea cazului cu membrii echipei SRR 8
Discutie caz cu MC o 5
Discutii cu petentu sau beneﬂaaru o 6
Discutii telefonlce B 19
'Intalnlre trlmestrlala a echlpel 9
Intocmirea dosarului pentru deschiderea proceduru de adoptle 1




fntocmirea dosarului pentru transfer la o alty institutie de stat sau |

privata (copiere si aranjare documente) - 1 dosar = 1-1500 pagini

Operare documentein CID
Planificarea intalnirilor de caz _
Repartizare lucrari
Verificare PIS-uri
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate,
rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Avand in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativé, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. in conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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