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Activitdti desfasurate - cu livrabil

I

I Document creat TOTAL
Actuallzare evidenta copiilor care beneficiazd sau au beneficiat de o ’i 10
nBun de plata facturi 4
Declaratle/Sollutare “ N ’ 1
e :
"Nota interna transmltere documente interne | 6
Notd internd diverse/R&spuns note interne ] 2
OPIS volume dosare copii - include si numerotarea paginilor | 9
PIP trimestrial R | 3
Planificare activitate zilnics R ‘; 10
Proces verbal/minutd intélnire caz abuz a echipei pluridisciplinare | 5
:Proces verbal/minutd intélnire trimestriald a echipei pluridisciplinare ; 6
.Raport de activitate zilnic ’ ‘ | 10
Raport psihosocial trimestrial W | 5
Raspunsurl solicitari institutii ~ ! 2
|Referat de deplasare 1 2

Activitdti desfasurate - fird livrabil

Activitate TOTAL
Actualizare bazi de date o | 2
‘Aranjarea documentelor in dosar | 185
5;§§!§ctarea documentelor de la membrii echipei e | 10
Copierea/scanarea documentelor B | 13
\Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 2

\3/domiciliu beneficiari (AMP Si_plasament) i

§Deplasar| pentru semnaturl/lnreglstrarl documente in str. | 2
1
7
j 10
V_scutu Cu petentii sau beneficiarii - " 6
Discutii telefonice - : 14
aOperare documente in CID 1 24
\Planificarea intalnirilor de caz . | 10
\Repartizare lucréri ] 10
Transmiterea documentelor citre membrii echipei | 15




i@\?eriﬁcarea si avizarea documentelor (note interne, referate,
'rapoarte, PIP etc)

20

Total angajati 13
Angajati prezenti 10
Angajati in CM 0
Angajati in CO 2
Angajati tn CIC 1

Avénd in vedere specificul si natura activititii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativé, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite.

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea




