Planificarea activitatii Serviciului Management de Caz

30.07.2019

Activitati desfagsurate - cu livrabil

Document creat

TOTAL

iDeclara‘;le / Solicitare

‘Raport p51hosoc1a1 trimestrial

.Raport p51hosoc1al pentru deschiderea ad0p1,'181 '

Proces verbal, / minut intalnire trimestrials a _echipei plur1d15c1plmare:

W] =] Ul

iPIP trimestrial

Raspunsurl solicitari persoane fizice

3 spunsun solicitari institutii
]

Noti interna solicitare documente/ 1nformat11

!Nota interna solicitare punct de vedere

gAdresé trimestriald solicitare informatii (ANP, DEP etc)

| Adresi solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC-uri)

=N =R =] N N

OPIS volume dosare copii (mcludé-sl numerotarea pagmllor)

’Bﬁn de plata facturi

,,Ev1denta documentelor predate la arhiva institutiei

i 5 Py S o e = = .
‘1Ev1denta copiilor care beneficiazd sau au beneficiat de o masura de protectie

|speC1a1a .

=IN|IN| O

sIntocmlre dlverse 51tuat11 statlstlce nr. ore

lRaport de activitate zilnic

10

10

Activitdti desfasurate - firi livrabil

Activitate

TOTAL

Inta]mre trimestriald a echipei
A tualizare bazi de date

’Dlscutarea cazului cu directorul de resort/ ad]unct/ general :

iDlscutarea cazului cu membrii echipei

Analza trimestriald sau lunari a cazului

Discutii cu petentii sau beneficiarii

| — = —

‘Colectarea documentelor de la membru eechipei
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,lAran]area documentelor in dosar

19

‘Coplerea /scanarea documentelor

HDeplasarea la diverse institutii de stat si prlvate

‘lOperare documente in CID

18

;,;Verlflcare PIS-uri

10

"Momtorlzarea contractelor de prestari servicii




Dlscutu telefomce

isIntocmlre $1 transmltere e—mall-

'Deplasarl pentru semnaturl/ mreglstrarl documente in str. Parfumului nr. 2-4

, ﬁeplaééri la alte sedu/centre din subordinea DGASPC sector 3 / domiciliu
sbenef1c1ar1 (AMP si plasament)

?Dlscutle caz cu MC_

|Verificarea $1'av1zarea documentelor (note mterne, referate rapoarte PIP etc)

|Planificarea intalnirilor de caz

Total angajati 11
Angajati prezenti 9
Angajati in CM 0
Angajati in CO 1
Angajati in CIC 1

Avénd in vedere specificul si natura activitii Serviciului Management de Caz,
prezenta planificare este orientativa, putdnd suferi modificiri in functie de
situatiile ivite,

Prezenta planificare nu include activitatea managerilor externi. In conformitate
cu prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea



